Guia de Usuario —
Inscripcion Candidato
Externo Oferta de Empleo

Gestion Talento Humano
Area Servicios Corporativos

m Grupo-ep

siempre adelante




ELECTRIFICADORA DE SANTANDER S.A. ESP.

Ten en cuenta:

Todas las notificaciones asociadas al proceso en el que participes seran enviadas
desde el buzdén: hbep.fa.sender@workflow.mail.us2.cloud.oracle.com

A continuacién, encontraras el paso a paso que te permitird inscribirte a los procesos
de seleccién en ESSA.

1. Ingresa a la pagina web de ESSA: www.essa.com.co
2. Navega en la pagina, debes desplazarte hasta la seccién ofertas de Empleo.
3. Luego de seleccionar esta opcion, ingresas a la pagina de ofertas de empleoy

alli tendras la oportunidad de revisar las ofertas disponibles:
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4. En este portal tienes la opcidn de seleccionar por tipo de oferta, de acuerdo
con el puesto de tuinterés. Aqui encontrards todas las ofertas disponibles.
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Ofertas disponibles
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No se encontraron resuiodos.
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En esta pantalla puedes buscar la oferta disponible de tu preferencia y la que
consideras, cumples todos los requisitos para postularte (te presenta diferentes
posibilidades de busqueda), seleccionas dando clic sobre el nombre del puesto de tu

interés.

TECNOLOGO CENTRO DE CONTROL T

Bello, Anfioquia, Colombia ® Publicado el
21/06/2023

Funcin Basica: Maniobrar & inspeccionar las
operaciones en los sistemas de generacin,
wansmisin y dissribucién de energla eiéaricay 1
Infraestructura el sisterna de agua y saneamiento, .
descie el respectivo centro de control y gestionar ia
56 rdo con los i

a uidad vigente y | o
el Conseja Nacional de Operacion, para garantizar la
operacitn segura, confiatle y econdmica de los
negocios de energia y agua

ELECTRICISTA w

Medellin, Anfioquia, Colombia * Publicado
el 01/06/2023

Funcién Bésica: Realizar labores de mantenimiento,
reformas, adecusciones, montaje de equipos &
& i dos a los

sisternas, que permitan la operacién de acuerdo co...
las técnicas, procedimientos, manuales e
instrucciones establecioas.

PROFESIONAL B OPERACIONES r
NEGOCIOS

ftuango, Anfiequia, Colombia ® Publicado el
08/06/2023

Funcién Bésica: Coordinar, ejecutar y controlar la
programacion de actividades y operaciones
requeridas por los Sistemas de producciony
prestacion de servicios plolicos, la gestion de los...
recursos, andlisis e integridad de I informacion y las
actividades de planeacion asignades, con e fin de
garantizar la rentabilidad, competitividad,
disponibilidad, continuidad, calidad y seguridad del
servicio, de acuerdo con Is normatividad asocisda y
los objetivos establecidos por &l nagocio.

CONDUCTOR VEHICULOS LIVIANOS v

Medeliin, Anfioquia, Colombia ® Publicado
el 23/05/2023

Funcién Basica: Conducir vehiculo automotor liviana
con el fin de prestar los servicios de movilizacion de
personas, materisles y mercancias que se le indique y
realizar las diligenci: doc..

ORDENAR POR: Fecha de anunclo ~

TECNICO ADMINISTRATIVO v

‘Amazonas, Colombia e Publicado el
01/06/2023

Funcién Bésica: Brindar soporte en scuidades
admiristratvas requeridas para e logro de los
objetves eswbiecides del Grupe EPM segln la
normatividad vigente

VICEPRESIDENTE CRECIMIENTO Y7
NEGOCIOS

El Encanto, Amazonas, Colombia ®
Publicado el 15/05/2023

Funcién Basica: Liderar el despliegue y desarrolio de
- iy g . 8

Ias normas eswblecidas.

los ja, Gas, Agua
y Saneamientay otros, para apalancar ...
direccionamiento estratégico.



Luego de dar clic al puesto seleccionado, te genera una pantalla emergente, donde
puedes visualizar todos los detalles de la publicacion, te traera toda la informacion
relacionada con el puesto y los requisitos de este.

&

PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS

Buango, Anfloqui, Colombio
INFORMACION DE PUESTO
Numero del proceso, para este caso es el
Identificocion de puesio b ‘
proceso 244.

Facha de anundlo 0B/D6/2023, 15:37

Fecha imite de solidhud 30/D6/2023, 15:37

Ubicadones @ Carrera 58 Mo. 42-125, Medelin, Anioquia, CO

Depotaments Dependsncio) UNDAD FLANEADON PRODUCCICH GENRACIGN ENERGIA

Fecha fin vigenda de ko vocante: Wz

Tipo de contrato Termino fip

Salar 875093519

Jomiada laboral Tiampo complaic

Tiuks requerido Tiuke Profesiand en dreas afines a ko Admirisirocice, Ingeniedas, Malemdlicas y dendas nofurdes
redodienadas con e cango.

Titvlo pesgrado requerido. Posgrodo En dreas afines o lo Adminisirocidn, ingenierias, Moseméicas y ciendas naturales reladonadas
con el corge

Expertencio requesida Winimo 3 afies de expasiencia prolesianal, de los cuakes 2 en femas relocionados con e corgo.

Experiencio Ley 2043 y Ley 1780 s eperiando prichcos que 2 he ol
‘secior pitblico y/c seciar privado como cpdion pora adguinr e comespandene o, en cumpiimiento de la
Ley 2043 de 2020 Para los jivenas antre 18 y 28 afias ser fenida en cusnia ko axperiencio lnboral
adquinida en pracicas laberoles, contralos de oprendizoie, judicahurg, relocin docenda de servico def
‘sedtor salud, senvicio social ebiigaiorio o volunariodes, en cumplimienio de la Ley 1780 de 2096,

DESCRIPCION DE PUESTO!

- Lcencios requeridas: B2

- Metriculos raqueridas. Torjeta profeslanal

- Piblco objefivo: Ablerto

RESPONSABILIDADES
Fundones Principales:
Gestién Informaciin Iransmisién y Oistbucsin

iz, dgey corvolor b koo de s reces  exyipes del oo Jos bases do dotos, cumghondo s policas
drckices o ok

rocitn de o infor

- Manierer acuedlznda  revisade o base de dotus de a inormodién gréica y o gréfica

- Aministrar el sistema de gesion de l cokdod de o potencia sécrica.

- Acrministrar s ochukzacian de la Infrmockn de ks adivos (ngreso y retro de operackan an ol modsio digh de energio.
- Conligurary parameiizar € soltwore de Geston de nommacion gralica, ifancméica y de acives

- Disponss by ioemackin lared, o sistema.

- Elaborar informes relacionadas ka gasin de pérdidas o ¥cnicos para lus grupas de erés.

- Dispanir ko nicemacén pora eloborer s reportes exsgidns por s entes regulotonos, orgorismes devighanaoy canirl,con rekackdn a o colidad del senveco y calkiad de
perenca

Riscoplor ka kRO, I 0PN Y Fegorkos oo GeSTEn dd Rendimients

Gestianar o requerimionlos para sopork de Aplkocones del negado Ty B

Fodianr corsulas y &

o rformaxion el bodbgas de datos 1B da i Vicepresidencia TAD Energia para gararizar ol sum
nkymacitn pora b fomo de decisines del noagod

la cafidod y o oporuridod de ko

Luego de leer detenidamente todo lo relacionado en la publicacién de puesto,
continuas interesado, y ademas cumples con los requisitos, contintas dando clic en el
botén “aplicar ahora”.



APLICAR AHORA

PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS
uango, Anfioquia, Colombia ¢ Publicado el 09/05/2023

Funcidn Basica: Coordinar, ejecutar y confralar Ia programacion de acfividades y operaciones requeridas por los sistemas de produceian y prestacion de servicios piiblicos, la e
‘gestion de los recursos, andlisis @ infegridod de ka informacion ¥ 1as o i6n asignadas, con ¥zar la rentabilidod, L
continuidad, calidad y seguridad dal sarvicio, de acuerdo conla T asociaday s por el negocia.

Se te desplegara la siguiente pantalla, debes ingresar tu correo electrénico, el cual

serd el asumido por el sistema para envio de informacién y notificaciones, contintdas
con el botdn siguiente.

No es necesario que tenga una cuenta

Alli, te traera el formulario con la informacién que debes ingresar para postularte al
puesto seleccionado.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.

En la primera seccidn, debes diligenciar los datos de contacto.



Nomera do toléfono

+57 - 3000000

INFORMACION PERSONAL CONFIDENCIAL
Focha do nacimionia

o v Mas . Ao

AGREGAR DOCUMENTO DE IDENTIDAD

©l documento de identidod es cbégatorio.

INFORMACION DE DIVERSIDAD

Ganore

Para continuar avanzando en el diligenciamiento de la inscripcidn, debes dar clic en
el botdn: “agregar documento de identidad”.

~AGREGARDOCUMENTO DE DENTIOAD

[rrp————

Alli te traerd los campos que debes diligenciar en lo relacionado con tu documento de
identidad. Continuas, dando clic en el botdn listo.




Pois *

Colombia v

Tipo de identificador nodonal *

IDnacional *

Fecha de emisién

Dia - Mes - Ao
Facha de coducidad
Dia v Mes - Afvo

Lugor de ermisicn

Luego de diligenciar tu informacién de identidad, se tiene la opcidn de seleccionar el
género (como dato informativo), no es un campo obligatorio. Continuas, presionando
clic en el botdn siguiente.

INFORMACION DE DIVERSIDAD

Género




En esta pantalla, te presenta algunas preguntas, las cuales debes diligenciar para
avanzar en tu proceso de inscripcion.

Las preguntas que tienen el asterisco (*) son obligatorias.

Debes leer cuidadosamente la pregunta y responder segun te aplique.

PREGUNTAS DE APLICACION

Con el fin de agilizar nuestros procesos de seleccion, debes diligenciar un cuestionario que
contribuye a identificar los candidatos que cumplen todos los requisitos para este puesto.
Por eso es indi ble que he cada pregunta planteada; de no

hacerlo, seras descartado en cuanto se detecten las inconsistencias.

¢Aceptas los términos y condiciones de EPM? Para conocerlos ingresa al siguiente enlace *

hitps://hbcp-test.fa.us2 oraciecioud.com/hemUL/C X 16012

¢Te encuentras dentro de alguna de las i causales de cli oi b del orden
constitudonal o legal para ejercer cargos o empleos piblicos, como las constituidas en la ley 734 de 2002, Ley
1474 de 2011, Estatutos legales de EPM y demds que hayan sido constituidas por la ley? *

Una persona no puede estar inscrita en mas de un proceso de seleccién simultaneamente, si desea inscribirse en
un nuevo proceso debe renundiar ol anterior, de no hacerlo queda retirado de todos los procesos. Tampoco
podrd participar de manera simultanea en un (1) proceso de ascenso y un (1) proceso de selecddn. ¢Estas inscrito
en otro proceso de seleccion y/o proceso de EPM que ac se ablerto? *

Con el fin de promover un procmdeselecuénmdryemaquecm’empbhscmaumdebscmddmos es

importante que nos indiques si p alguna d Las sec y a
pamrdelonsdnxbnS&Sde?Oqumpuedenencmwamdsgmenlehk
hitps:/fwww. ! i%C3%B3n%20N0.%20583%20de% 202018 pdf. *

Cumples con la matricula profesional de técnico eledrricista en clase TE-1 Tecnico en Instalaciones Elédiricas
Interiores? *

‘ATRAS m




Después de responder las preguntas de aplicacidn, contintas dando clic en el botén
siguiente.

Alli, te traera las secciones de educacidén y experiencia, las cuales debes diligenciar
con la informacidn que acredite que cumples con los requisitos exigidos para el
puesto al cual te estas inscribiendo.

EDUCACION

Describe a continuacion toda la informacion relacionada con tu formacion académica (fitulo
de bachiller, técnico, fecndlogo, pregrado y posigrado). Antes de continuar revisa que toda
tu informacion educativa este completa y te permite cumplir con los requisitos exigidos para
este proceso. No omitas ning0n fitulo obtenido.Para incluir otros fitulos obtenidos debes
utilizar la opcion "Agregar educacion”. Para diligenciar el campo de "fitulo” escribe el
nombre de tu formacion académica y luego selecciona la opcion que corresponda dentro
de la lisia disponible. Sino encueniras u filulo, selecciona la opcidn “No aplica” e ingrésalo
en el campo adicional disponible para fitulos

AGREGAR EDUCACION

En la seccion educacion, debes leer con detenimiento lo que se requiere diligenciar,
debes ingresar toda la informacién que acredite el cumplimiento de educacién
solicitada en la oferta de puesto publicada, continda presionando clic en el botén
“agregareducacion”

AGEAR IUCADON

Luego de presionar el botén “agregar educacion”, se desplegara el siguiente
formulario para ser diligenciado con la informacién de educacién requerida.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.
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Tivlo *

ADMINISTRACION FINANCIERA v

Este campo solo se diligencia, si en la

Tiulo fincluyo su formacién en caso de no enconirarla en el primer compol| lista anterior no encuentras el titulo
profesional, técnico, tecnolégico o

postgrado requerido.

Nivel educativo *

Universitario v

Fecha finalizacion estudios (dd/mmVario) *

20172001

Fecha finalizacién estudios (dd/mm/afio] *

20/11/2001 <4—— Tener en cuenta al ingresar las fechas,
diligenciar de acuerdo con el formato
solicitado dd/mm/afio.

Fecha diploma y/o acta de grado (dd/mm/afio) *

20/03/2002

Luego de diligenciar toda la informaciéon asociada con educacidn, contintas
presionando el botén “listo”.

EDUCACION

Describe a continuacion toda la informacion relacionada con tu formacion académica (fitulo
de bachiller, técnico, tecndlogo, pregrado y postgrado). Antes de continuar revisa que foda
tu informacion educativa este completa y te permite cumplir con los requisitos exigidos para
este proceso. No omitas ningin fitulo obtenido.Para incluir ofros fitulos obtenidos debes
utilizar la opcion "Agregar educacion®. Para diligenciar el campo de “fitulo” escribe el
nombre de tu formacién académica y luego selecciona la opcién que corresponda dentro
de la lista disponible. Sino encuentras tu fitulo, selecciona la opcién “No aplica” e ingrésalo
en el campo adicional disponible para fitulos.

AGREGAR EDUCACION
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Si requieres agregar informacion para acreditar los requisitos exigidos de educacién,
oprimes nuevamente el botdn “agregar educacion” y repites el paso anterior, hasta
terminar deingresar lainformacién requerida en esta seccion.

Posterior contintas con la seccidn experiencia.

EXPERIENCIA

Describe a contfinuacion la experiencia que has desempefiado y que te permite cumplir con

el requisito de esta solicitud. Comienza desde la actual o reciente hasta las mas antigua. No
omitas ninguna experiencia laboral. Diligencia como experiencia la practica realizada para
obtener el fitulo de la formacién académica requerida en esta convocatoria, en el campo
“cargo” diligencia practicante y en el campo “funciones desempefadas” regisira las
actividades o el proyecto que realizaste en dicha practica. * Para los cargos que no
requieran experiencia, diligenciar no N/A

AGREGAR EXPERIENCIA

En la seccidén experiencia, al igual que en la de educacion, debes leer con

detenimiento lo que se requiere diligenciar, debes ingresar toda la informacién que

acredite el cumplimiento de experiencia solicitada en la oferta de puesto publicada,

continua presionando clicen el botén “agregar experiencia”.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.

Nombre de empleador *

Congo *

Facha de inicio *

Mes

Fecha de finalizocion *

Mes

Dusctn nrtinl

Responsabilidades *

Tiempo parcial *

Tiempo completo

Deperlamento, divisibn o posicion *

«——

En este campo se diligencia, el nombre
de organizacion o empresa que
permita acreditar su experiencia
laboral.

En este campo se diligencia, el nombre
del cargo o puesto ejercido.

Este campo se debe seleccionar si es el
puesto o cargo actual ejercido.

En este campo se debe diligenciar las
funciones o responsabilidades del cargo, las
cuales puedan ser certificadas por el
empleador.

Este campo se debe seleccionar de acuerdo
con su jornada de trabajo, si es tiempo
parcial o completo.

En este campo se debe ingresar el nombre
del rea.




Fomilia de puesios *

Mombre de supervisor *

Telélono de supervisor *

En este campo debe seleccionar si el cargo
que ejerce es profesional, Técnico,
Tecndlogo, Directivo o Sostenimiento.

En este campo debe ingresar el
nombre del jefe inmediato.
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Luego de diligenciar toda la informacidn asociada con experiencia, contintas

presionando el botdn “listo”.

EXPERIENCIA

Describe a confinuacion la experiencia que has desempenado y que te permite cumplir con
el requisito de esta solicitud. Comienza desde la actual o reciente hasta las mas antigua. No
omitas ninguna experiencia laboral. Diligencia como experiencia la prdctica realizada para

obtener el fitulo de la formacién académica requerida en esta convocatoria, en el campo

“cargo” diligencia practicante y en el campo “funciones desempenadas” regisira las
actividades o el proyecto que realizaste en dicha prdactica. * Para los cargos que no

requieran experiencia, diligenciar no N/A.

AGREGAR EXPERIENCIA

Si requieres agregar informacidn para acreditar los requisitos exigidos de experiencia
(otras experiencias), oprimes nuevamente el botdn “agregar experiencia” y repites el
paso anterior, hasta terminar de ingresar la informacién requerida en esta seccién.

Para finalizar tu inscripcidn vy, si estas interesado en recibir informacién de ESSA,
seleccionas los siguientes campos, estos no son obligatorios, posterior continuas con
tu firma electrdnica, debes ingresar nombre y apellido, continuas con el botdn

“enviar”.
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APLICACIONES PARA PUESTO- ACTIVAS

PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS Estado: . ~
Iuango, Anfioquia, Colombia EMSH0 + 249+ Solonid eTModaal 06/06/2073

Aceplo recibir actualizaciones sobre nuevas oportunidades de frabajo

Aceplo recibir comunicaciones de markefing -

FIRMA ELECTRONICA

Nombre completo *

De esta manera quedara en firme tu inscripcién al puesto seleccionado y te aparecera
la siguiente pantalla.

0 Gradias por su aplicacién para
puesto

Giovanny Montoya

giovanny montoyo@outiook.com

APUCACIONES PARA PUESTO ACTVAS

PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS Esiado: . v

ituango, Anfioquia, Colombia ofras
A, FAMI0 1 "5 Reliar aplicacion

Alli podras visualizar tus aplicaciones activas, si deseas retirarte o renunciar al puesto
al cual te postulaste, podras ingresar por la lista desplegable estado y seleccionar
“Retirar aplicacion”.

Estodo: .+

Betvo i
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5. Informacién de la postulacion, en la siguiente pantalla, te muestra informacion
general del puesto al cual te acabas te postular.

Giovanny Montoya

giovanny montoya@outlook com

MS APUCACIONES  INFORMACION Y ALERTAS

EDITAR INFORMACION PERSONAL

COMUNOAD DF TAIENTOS
Catogoria depuesio. Prokesiondios
@
B icocsncepuesto. tuango, rtogui, Coknbia o
/' Aceplo recibic comunicociones de morketing

Suprme i peni

6. Notificacion al correo electrénico ingresado en la inscripcidn, luego de enviar
tu inscripcion, te llegara un correo electrénico, con la informacion de tu
postulacién, el remitente del correo serd un buzén automatico que genera
directamente el sistema, se requiere estar atento a estas notificaciones, las
cuales continuaran llegando desde este buzén durante todo el avance del
proceso.

De: <hbcp-test.fa.sender@workflow.mail.us2.cloud.oracle.com>

Date: vie, 9 de jun de 2023, 12:03)]

Subject: Confirmacion de inscripcién 244 - PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS
To; <giovanny.montoya@outlook.com>

Recibe un cordial saludo Giovanny Montoya,

Agradecemos tu inscripcion al proceso 244, para el cargo PROFESIONAL B OPERACIONES
NEGOCIOS.

Te recomendamos estar atento (a) a nuevas comunicaciones a través del correo electrénico que
diligenciaste en tu inscripcion.

Este correo es de tipo informativo y por lo tante, te pedimos no respondas a este mensaje.
Através de nuestra linea de atencicn te brindaremos la atencidn necesaria.

7. Luego de inscribirte por primera vez a un proceso en nuestro portal, quedaras
registrado, al igual que toda tu informacion, en la siguiente oportunidad que
ingreses y digites tu correo electrdnico, te llegard un mensaje de autenticacién al
correo registrado y podras ingresar nuevamente.
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Direccion de comeo elecirénico *

[ giovannymonloya@outiook.com| )

Confirma el cédigo que llega atu correoy podrds ingresar nuevamentey visualizar tu
informacién registrada en el portal.

Confirmar su identidad

8. Cuando no haya ofertas disponibles en nuestro portal, podrds unirte a la
comunidad de talentos, ingresando tu informacién de educacidn y experiencia
dando clic en el “botén” unete aqui, tu informacién quedara almacenada en el
portal y la podras actualizar y utilizar cuando en otra oportunidad desees
inscribirte a una oferta de puesto disponible.

No se encontraron resultados.

Unete a nuestra comunidad de talentos
Aqui podras compartir tu informacién de procesas de seleccion y hacer parte de nuestra base de atos. Sl deseas participar es nuestros procesos
de seleccion deberas inscribirte en la oferia de tu interes.




Grupo-epm




