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Ítem Serie Unidad Documental

Disposición final 

según TRD 

(E-D-S)

Ruta para Consulta 

según TRD

Tiempo (años) 

Retención 

Según TRD

Año 

Disposición 

final (TRD)

Observaciones

1 COMPROBANTES

COMPROBANTES DE 

CONTABILIDAD ENERO A 

DICIEMBRE DE 2008 

BUCARAMANGA

D-E
\\epm-file02\NFS\ESSA-

ARCHIVOS\DOCUMENTOS
11 2017

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD y se encuentran 

digitalizados para su consulta

2 CONTROLES

Controles Consecutivos Informes 

Recibidos Bucaramanga y todas 

las zonas del año 2013-2014
D-E Mercurio 10 2024

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD y se encuentran 

digitalizados para su consulta

3 EXPEDIENTE

EXPEDIENTE VINCULACION 

CLIENTE ATC Y PÉRDIDAS 

ZONAS 2011-2012-2013

D-E
\\epm-file02\NFS\ESSA-

ARCHIVOS\DOCUMENTOS

Enter Online
6 2020

100 cajas se proceden a su eliminación teniendo en cuenta que 

ya cumplió su tiempo de retención según TRD y se encuentran 

digitalizados para su consulta

4 EXPEDIENTE

Vinculaciones expediente cliente 

2012-2013-2014-2015 D-E
\\epm-file02\NFS\ESSA-

ARCHIVOS\DOCUMENTOS

Enter Online
6 2021

80 cajas se proceden a su eliminación teniendo en cuenta que 

ya cumplió su tiempo de retención según TRD y se encuentran 

digitalizados para su consulta

5 ORDENES
Ordenes de trabajo  de Enero a 

Diciembre 2020-2021
E N/A 4 2024

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

6 REGISTRO 

Registro Control de Ingreso  y 

Salida de Personal Bucaramanga 

y todas las zonas del año 2022
E N/A 2 2024

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

7 REGISTRO 

Registro Control de Ingreso y 

Salida de Vehículos Bucaramanga 

y todas las zonas del año 2022
E N/A 2 2024

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

8 REGISTRO 

Registro Control Mensajería en 

Zonas Bucaramanga y todas las 

zonas del año 2022

E N/A 2 2024
Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

9 REGISTRO 

Registro Control Mensajería 

Subestaciones Bucaramanga y 

todas las zonas del año 2022

E N/A 2 2024
Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

10 REGISTRO 

Registro Control Registro 

Préstamo de Documentos 

Bucaramanga y todas las zonas 

del año 2022

E N/A 2 2024
Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

11 REGISTRO 

Registro Control Salida de 

Elementos Bucaramanga y todas 

las zonas del año 2022

E N/A 2 2024
Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD

12 REQUERIMIENTOS

Requerimiento por peticiones, 

Quejas, Reclamos y Recursos 

Bucaramanga y zonas 2015-2018
E SAC 6 2024

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD y se encuentran 

digitalizados para su consulta

13 REQUERIMIENTOS

Devoluciones de comunicaciones 

oficiales 2018 D-E Mercurio 6 2024

Se procede a su eliminación teniendo en cuenta que ya cumplió 

su tiempo de retención según TRD y se encuentran 

digitalizados para su consulta

MACROPROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS CORPORATIVOS 

PROCESO GESTIÓN DE DOCUMENTOS 

FORMATO ELIMINACIÓN PRIMARIA 

Subgerente o Jefe de la dependencia  Autoriza Eliminación

Nombre: Karen Juliana Pinto Bohórquez

Firma:

Diego Quintero

Daisy Angarita
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