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Item Serie Unidad Documental

Disposición final 

según TRD 

(E-D-S)

Ruta para 

Consulta 

según TRD

Tiempo 

(años) 

Retención 

Según TRD

Año 

Disposición 

final (TRD)

Observaciones

1 Requerimiento 

Devoluciones de 

comunicaciones oficiales 

SAD , paginas oficiales de 

correo y mensajeria 

E N/A 6 2024
4 cajas de devolucioes oficiales de los años 2014, 2016, 

2017,2018.

2
Requerimiento 

Decisión empresarial y/o 

comunicación
E N/A 6 2024

32 cajas de requerimientos por peticiones, quejas, 

reclamos (oficina Barrancabermeja) del 2015 al 2018

3 Ordenes Ordenes de trabajo E N/A 4 2023 7 cajas de ordenes de trabajo del 2014 al 2019
4 Acta Actas de facturación E N/A 6 2020 1 caja de acta de facturación 

MACROPROCESO PRESTACIÓN DE SERVICIOS CORPORATIVOS 

PROCESO GESTIÓN DE DOCUMENTOS 

FORMATO ELIMINACIÓN PRIMARIA 

Subgerente o Jefe de la dependencia  Autoriza Eliminación
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