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Item Serie Unidad Documental

Disposición final 

según TRD 

(E-D-S)

Ruta para 

Consulta 

según TRD

Tiempo 

(años) 

Retención 

Según TRD

Año 

Disposición 

final (TRD)

Observaciones

1 Libros Contables 2010 220 Cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

2 Libros Contables 2011 221 Cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

3 Libros Contables 2012 154 Cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

4 Libros Contables 2013 94 Cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

5 Libros Contables 2014 97 Cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

6 Cja de matricula terceros (AN8) Caja 1 Carpeta 1 a 9 E 10 años Por cumplimiento en TRD se Elimina

7 Viaticos año 2004 a 2017 Caja 1 y 2 Eliminar E 10 años Por cumplimiento en TRD se Elimina

8 Ley 99 2008 a 2016 Caja 41 E 10 años Por cumplimiento en TRD se Elimina

9 Ley 99 2012 a 2016 Caja 24 E 10 años Por cumplimiento en TRD se Elimina

10 Viaticos y Auxilios A año 2013 50 cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

11 Impuestos Varios año 1998 a 2016 25 Cajas E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina

12 Libros contables e Impuestos Empastados 119 libros E Servidor 10 años D Por cumplimiento en TRD se Elimina
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PROCESO GESTIÓN DE DOCUMENTOS 

FORMATO ELIMINACIÓN PRIMARIA 

Subgerente o Jefe de la dependencia  Autoriza Eliminación

Nombre:  EDUARDO JESUS SOTO MORENO 
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