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Referencia: Convalidacidn Tablas de Valoracion Documental,

Atentamente me permito notificar la Convalidacién de las Tablas de Valoracién Documental de la
EMPRESA ELECTRIFICADORA DE SANTANDER - ESSA, motivo por el cual, en sesion del 12 de
diciembre de 2019, el Consejo Departamental de Archivo — CDA, emitié concepto positivo como consta
en el Acta No. 06 y en el certificacdo de convalidacion, documento que se envia adjunto al proyecto de
TVD devueltos.

Expresamos nuestra felicitacion por el interés y buen trabajo demostrado en el proceso de elaboracion
y desarrollo de las TVD, esperando que su aplicacion sea igualmente efectiva y oportuna.

Cordialmente,

CORREA
Cogrdinadora Grupo de Gestién Documental
Secretaria Técnica CDA

—=1

oo
Proyectd: Nidia Viviana Barrera Rios
Contratista Evaluador TRD - TVD Grupo Gestion Documental — Gebernacion de Santander

Anexos: Proyecto TVD
Certificado Convalidacién
Concepto Tecnico
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EL PRESIDENTE Y SECRETARIA DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO
DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER

TENIENDO EN CUENTA QUE:

Que la empresa ELECTRIFICADORA DE SANTANDER S.AEE.S.P - ESSA, solicito al
Consejo Departamental de Archivo, la convalidacion de sus Tablas de Valoracion
Documental, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.8.2.2.1 del Decreto No. 1080
de 2015 y el Articulo 10 del Acuerdo No. 004 de 2019.

Que, en virtud de lo anterior, la ELECTRIFICADORA DE SANTANDER S.A.E.S.P - ESSA,
aprobé internamente sus Tablas de Valoracion Documental en sesion del Comité de
Archivo, seglin consta en el Formato Acta de Reunion del 5 de diciembre de 2019.

Que, por procedimiento interno, la profesional evaluadora de la Gobernacion de Santander
consideré que, las Tablas de Valoracion Documental la ELECTRIFICADORA DE
SANTANDER S.A.E.S.P - ESSA, podian ser presentadas ante el Consejo Departamental
de Archivo, de acuerdo con los requisitos requeridos para su Convalidacion, mediante lo
establecido en la circular No. 051 de 2018 expedida por la Gobernacién de Santander;
ademas de los lineamientos instituidos, normativamente, por el Archivo General de la
Nacion.

CERTIFICAN

Que las Tablas de Valoracién Documental de la ELECTRIFICADORA DE SANTANDER
S.A.E.S.P - ESSA, fueron presentadas y sustentadas ante el Consejo Departamental de
Archivo, en sesion del 12 de diciembre de 2019. De acuerdo con el Acta No. 6 de reunidn,
ésta instancia, por decision unanime, encontrdé viable expedir el Certificado de
Convalidacion.

Por lo anterior, se expidgnel presente Certificado de Convalidacion de las TVD la
ELECTRIFICADORA DE JANTANDER S.A.E.S.P - ESSA.

En constancia se firga 3 dias del mes de diciembre de 2019.

CAMILO ANDRES AR 5 VALDIVIESO MERCEDES MARTINEZ CORREA
Presifentd Secretaria Técnica
Consejo Departamental de Archivo Consejo Departamental de Archivo

]
Proyecto: Ing. hlldla Viviana Barrera Rios
Contratista Evaluador TRD — TVD Gobernacién de Santander
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CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

Entidad

EMPRESA ELECTRIFICADORA DE SANTANDER - ESSA

Fecha

DICIEMBRE DE 2019

C=cumple N C= no cumple C P= cumple parcialmente
1. INTRODUCCION
JUSTIFICACION DE LA
REQUISITO C|NC|CP EVALUACION SOLICITUD DE AJUSTE
Se halla una buena estructura
1.  Presenta |Ia metodologica, dividida en  sus
metodologia de respectivas  etapas, donde se | .
- X R Ninguno.
elaboracion de las especifica concretamente, el paso a
TVD. paso seguido por la ESSA, para
elaborar las TVD.
1.1. La metodologia Efectivamente, se menciona como
incluye  informacion se establece la codificacion para las
sobre como | X series y/o asuntos que conforman | Ninguno.
establecio la las TVD y CCD de cada periodo
codificacion. evoluivo.
1.2, La metodologia
. o By Ceonsecuentemente, se expone
incluye indicaciones . a o
descripcion del diligenciamiento y | .
sobre el | X i Ninguno.
o I lectura del formato utilizado para las
diligenciamientc  del
TVD.
formato.
1.3. La metodologia
inclige mformaqgn Se halla informacién detallada sobre
sobre la produccion . ; . .
X el levantamiento del inventario | Ninguno.
aoRmaniy documental en estado natural
registrada en los :
inventarios. A n
Consecuentemente, se explica clara
y concretamente, que no hubo
1.4. La metodologia inexistencia de produccion
sustenta inexistencia X documental, sino conocer los NifiéitnG
de produccion cuslodios de cierfa informacion guno.
documental. hallada e identificada, que se incluyo
en los inventarios, TVD y CCD,
como corresponde.
2. La entidad indica
cuales fueron los
criterios  generales Se indica bhajo qué criterios
para  definir  los generales se definieron, los fiempos | ..
3 cooe | X ) o ; d Ninguno.
tiempos de relencion de refencion para las series,
de series, asuntos o subseries o asuntos.
subseries
documentales. I B
3. La entidad indica
cuales fueron los
criterios  gencrales Se sefiala bajo qué criterios
para  definir la X generales se precisa la disposicion RiiainG
disposicion final de final para las series y/o asuntos guno.
series, asunios o documentales registrados
subseries
documentales. - -
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4, Laentidad presenta 3 " . | e |
I Historia e presentaconcisay claramente, la |
e ) X Historia Institucional de la ESSA con | Ninguno.
Institucional con fines f .
gy ines archivisticos.
archivisticos. -
4.1 Los periodos de Se adjuntan correctamente, las
vida institucional X fuentes primarias que respaldan Kiiiieitinis
estan respaldados por cada periodo institucional R,
fuentes primarias. identificado.
4.2 las estructuras
organicas son Cada periodo de vida institucional
reconstruidas paralos | X cuenta con su respectiva estructura | Ninguno.
diferentes  periodos organica como corresponde.
de vida institucional.
4.3 Las funciones de
las unidades
administrativas  que Se halla adjunto actos
conformaron la administrativos correspondientes a
estructura  organica X las funciones de las unidades Ninquno
de la entidad cn los administrativas que conforman los U
diversos periodos de organigramas, correspondientes a
vida institucional, cada periodo de vida institucional.
estan sustentadas en
fuentes primarias.
B 2. ANEXOS
JUSTIFICACION DE LA
REQUISITO C NC|CP ) EVALUACION SOLICITUD DE AJUSTE
;L;erl;taeseg:i'?naadrfzgngﬁz Se halla adjunto Fjocu'mentos
contribuyeron ' 5 soporte como fuentes primarias, que
; respaldan y coadyuvan a la| .
reconstruir las | X of Ninguno.
St itirs; prndninss recgn;trucmon de Ias' estructu.ras
b orgénicas de cada periodo de vida
de cada periodo de A
L institucional.
vida instituciona!.
2. La entidad anexa
fuentes primarizs que
contribuyeron a Se encuentra anexo  actos
establecer las administrativos, que constituyen las
funciones de las | X funciones de las  unidades | Ninguno.
unidades adminisirativas en los diferentes
administrativas ¢n los periodos de vida institucional,
diversos periodos de
vida institucionza!. )
3. La entidad aznexa
disposiciones |2gales
internas o ex'emas Se halla adjunto actos
que afectan la administrativos que conciernen a la
produccion X produccion documental y que | Ninguno.
documental vy que establecen  su  retencion o
determinen su disposicion final.
retencion 0
disposicion final.
4. La entidad anexa
los . CU.E}dI‘OE\ de Efectivamente, se halla un CCD por
Clasificacion X cada periodo de vida institucional, | Ninguno
Documental por cada sorittamenie ! '
periodo de vida ‘
institucional.
5. La entidad anexael Se adjunta formato Gnico de | .
e X : 5 Ninguno.
formato  dnico  de inventario documental por cada
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inventario documental periodo evolutivo,
por cada pericdo de convenientemente.
vida institucional y por
dependencia.
6. La entidad adjunta
copia del acta de la(s)
23:;22(:?3\’3%0“ :zz Se adjunta copia de las actas en las
T cuales se avalan las TVD de la | Ninguno.
Tablas de Valoracion N
) entidad.
Documental por parte
del érgano colzgiado
que tiene tal funcion.
7. La entidad adjunta
el acto administrativo
o el documento Se hal |
equivalente expedido R VI o=k CRR iR E Ninguno.
aprueban las TVD de la entidad.
por el representante
legal mediante ¢l cual
se aprueban la: TVD, o
8. La entidad adjunta
SLSSAEE%LO decfgrielsa Se _hgila glosario con té_rminos
i archivisticos generales y se incluye | , .
asuntos y subseries | . y i Ninguno.
iiciasis a'g_u_nas series  ylo  asuntos
rogleadas B0 s particulares de la entidad.
TVD. o -
3. ESTRUCTURA ORGANICA
JUSTIFICACION DE LA
REQUISITO NC | CP EVALUACION SOLICITUD DE AJUSTE
1. Existe cohcrencia
entre  las fuenles
primariass y las Se halla congruencia entre las
estructuras orgfnicas fuentes primarias adjuntas y los Ni
identificadas 0 organigramas registrados, por cada IO,
reconstruidas  para periodo de vida institucional.
cada periodo de vida
institucional. -
2. Existe
correspondencia
entre las series o
asuntos que aparecen
en las TVD, los CCD, Se encuentra cohesion entre los Ni
y las  unidades CCD y las TVD registradas. nguno.
documentales
registrados en los
inventarios
documentales. B B
_ 4. CODIFICACION
- JUSTIFICACION DE LA
REQUISITO NC | CP EVALUACION SOLICITUD DE AJUSTE
1. La codifizacion
Togistmenay] jas TVD Se halla coherencia entre la
y los CCD Wi :
Ty codificacion registrada para las TVD _
y los CCD, de acuerdo con lo | Ninguno.

establecido c¢n la
metodologia
presentada ¢n  la
introduccién.

mencionado en la  memoria

descriptiva.
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2. La codificacion
Tegieitada i I.::s L La codificacion registrada para las
raEde eod la TVD es congruente con la de los | Ninguno
registrada en lcs CCD g guno.
i CCD.
de los difcrentes
periodos.
3. La codificacion
regls’gida e; o ggg El registro de la codificacion
y asignada en las TVD y en los CCD,
representa la j ; .
. ; representa la jerarquia de las | Ninguno.
jerarquia de las " = LR s
; unidades administrativas
unidades . :
s e productoras, como conviene.
administrativas
productoras. -
4. La codificacion de Se halla una codificacion
las series, asuntos y consecutiva y secuencial, para las Ni
; i . . inguno.
subseries representa series, asuntos y  subseries
un orden légicc. documentales registradas.
5. ASUNTOS - SERIES
, JUSTIFICACION DE LA
REQUISITO NC|CP EVALUACION SOLICITUD DE AJUSTE
1. Las series o Se halla correspondencia en la
asuntos  registrados denominacion de las series, asuntos
en la TVD y subseries documentales, con | .
= : Ninguno.
corresponden con las relacion a las funciones de las
funciones de  la unidades administrativas a las
unidad adminisrativa. cuzles se les elaboro TVD.
2. La denominacion
de las series 0
asuntos presentados
= Ia§ . TVID Se encuentra en general, buena
pofrrespon - jionl 9 denominacion para las series y/o | Ninguno.
inlormacion - ¢ 1as asuntos registrados en las TVD.
unidades
documentales
registradas en los
inventarios. -
3. La denominacion
de las serics o Se halla buena alusion respecto ala
asuntos  regisirados denominacién de las series y/o
enlas TVD aludenala asuntos documentales, en |
o . . inguno.
funcion y la congruencia con la funcion vy
produccion produccion documental derivada de
documental derivada su cumplimiento.
de su cumplimicnto. L. ]
6. TIEMPOS DE RETENCION
REQUISITO NC | CP MRILIGALICH D LA SOLICITUD DE AJUSTE

EVALUACION

1. Los tiempos de
retencion  asionados
concuerdan con los
criterios de valoracion
primaria estab ccidos
en la introduccicn.

Se halla una correcta asignacion en
los tiempos de retencion definidos
para las series ylo asuntos
documentales; de acuerdo con la
valoracion  primaria, 'y, que
concuerda con los criterios descritos
en la memoria descriptiva.

Ninguno.

2. Se asignan tiempos
de retencion a la
totalidad de las series,
asuntos y subseries

Efectivamente, se asignan tiempos
de retencién a la totalidad de las
series, subseries y/o asuntos

Ninguno.
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documentales documentales, registrados en las

registradas en las TVD.

TVD. - o

3. Los tiempos de

retencion asigrados a

las series, asuntos y

subseries

documentales

f;?f:?nn;glage [esei\?: Los_tiempos de;fgnados para‘el

legal, caducidad y archivo de gestion vy F" 'archtvo

preséripcic')n i8 |6 central, contempiap [os‘tg‘rmmos de

acciones legales que | X reserva legal y disposicion _de. las Ninguro.
ko los acciones legales que reinciden

el R . sobre la documentacion.

documentos, asi

como los lzmpos

minimos de

conservacion que se

encuentran en

normas de la época

de produccion de los

documentos. - o

4. En la caslia de

procedimiento de las

TVD se referencian

las normas por época En el procedimiento, se referencian

vigentes que | y normas vigentes tenidas en cuenta | Ninguno.

contribuyeron a para establecer los tiempos de

establecer los retencion asignados en las TVD.

tiempos de retencion

asignados a series y

subseries. ) L

5. Enlos casos en que

no exista norma, los

liempios d.e re»*:enc;on Se halla buena asignacion del

son suficientes para . -, X

responder - tiempo de retencion para las series

L ylo asuntos documentales en los
solicitudes de i
siltardadas X qui n? existe qorn?g, de manera Ninguno.
administrativas y quel...nse rraota stuﬁmerltua paaafatender
judiciales, asi como a Op% unemee, 103 listentas
% LSiEASE @ I'E‘Q:IEI’IFE"IJEF]IOS que se puedan
clientes, trabajadores presentar en la entidad.

y ex-trabajadores de
la entidad. _
6. Los tiempos de Efectivamente, los tiempos de
retencion se rcgistran | X retencion en las TVD se registran en | Ninguno.
en anos. afos. o
7. DISPOSICION FINAL

REQUISTO | C | NC | CP L L SOLICITUD DE AJUSTE
1. La disposicion final
asignada a series, Se halla en general, una correcta
asuntos y subseries asignacion de la disposicion final
concuerda con los para las series ylo asuntos, en | .,

. = i | K . . = Ninguno.
criterios de valoracion congruencia  con  los  crilerios
secundaria generales definidos en la memoria
establecidos ©n la descriptiva.
introduccién. - o
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2. Se indica Ia
disposicion final
(conservacion  total,
seleccion 0

eliminacion) para la
totalidad de series,
asuntos y subseries
documentales
registrados en las
TVD.

Efectivamente, se demarca |la
disposicion final, para la totalidad de
las series, asuntos y subseries
documentales registradas en las
TVD.

Ninguno.

3. Se marca un solo
tipo de disposicion
final  (conservacion
total, seleccion o
eliminacion) para

En general se marca correctamente,
un solo tipo de disposicién final, para
las series, asuntos y subseries

Se recomienda modificar la demarcacion simultanea de
varias opciones en las casillas de Digitalizacion, Seleccion

asuntos y subseries
con disposicion final
conservacion fotal o
seleccion. En caso de
que la entidad Ia
marque con
disposicion final
eliminacion, indica en
el procedimienio que
eliminara  los dos
soportes.

Se halla demarcacion simultanea de
la casilla M/D, para algunas de las
series, subseries ylo asuntos
documentales, sefialadas también,
en algunos casos, con la casilla de
Eliminacion, sin sefialarse que se
excluiran los dos soportes.

series, asunios y ; y Eliminacion; que se registra para algunas de las series,
subseries c%c\;/t;:mentales, Ieigistrades Gn. 15 asuntos y subseries documentales.

documentales '

registradas en las

TVD.

4, la casla M

(medios de

reproduccion

tecnolégica) se marca

solo para series,

Es necesario rectificar, la demarcacion simultanea e
incorrecta de las casillas de Digitalizacion y Eliminacion, que
se registra para algunas de las series, asuntos y subseries
documentales.

5. La disposicion final
de series, asuntos y
subseries se
establece en
concordancia con el
valor informativo que
puedan tencr los | X
documentos para la
reconstruccion de la
historia de la entidad,
la region o la nacion,
para la cultura o la
ciencia.

Se encuentra que la disposicion final
para las series, asuntos y subseries
documentales se construye en
correlacion con los valores primarios
y secundarios de la informacion.

Ninguno.

6. En el procedimiento
de cada una de las
| series 0 asuntos se
| justifica la disposicion | X
final a partir del valor
informativo  de  los
_documentos.

Se define concretamente en la
descripcion del procedimiento, lo
que se dispondré a hacer con las
series, y/o asuntos documentales.

Una vez se modifique la demarcacion simultanea sugerida
en los numerales 3 y 4 de este mismo aspecto;, se
recomienda ajustar igualmente la descripcion del
procedimiento, de manera que haya congruencia enire lo
que se describe y lo que se demarca.

7. En el proced'miento
de las seres o X
asuntos cuya

| disposicién final sea

Para algunas series y/o asuntos
documentales, se aclara que se
conserva su soporte original.

Ninguno.
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la conservacicn o la
seleccion, queda
claro que se
conservaran en su
soporte originel.

8. En el procecimiento

de las series 0
a.sunto.s” 0 !cuya Las  series  ylo  asuntos
d'fSp?S'c'.Qn ",]a 8 documentales demarcados con la
gllm:nac:on { €1 x opcion de Eliminacion, describen si | Ninguno.
justifica a partr de la se representan en olra serie, en los
;ompllamon” “ casos donde aplica.
representacionr en
ctra serie se indicaen
cual.
9. En el procecimiento
ge tias ieline, 0 Se sefala el tamafio de la muestra,
zfsl[l::)giiién ﬁc:;l y gl tipo de Seleccion, para !as .
slancin se i al X series, asuntos y  subseries | Ninguno.
forviationila IR documery;ales, demarcadas con
o esta opcion.
a seleccionar y el
método de seloccion. -
10. En la casilla de
procedimiento de las
series, asunios Y
subseries que tienen
por disposicion final
eliminacion ¢ en la En la memoria descriptiva, se halla
introduccion e las mencion acerca de como la entidad, | .
b . Ll X S ) Ninguno.
VD, se indica en qué particularmente, adelantara el
momento se hara la proceso de Eliminacion.
eliminacion, ¢! area
responsable de
adelantarla vy se
brindan indicaciones
_de como se realizara. )
1. En la casilla de
procedimientc de las
series, asunios 'y
subseries que van a
ser reproducidas por
medios tecnologicos o En la memoria descriptiva, se halla
en la introduccion de mencion acerca de como la entidad,
las TVD se indicaen | X particularmente, realizara el proceso | Ninguno.
qué momento se hara de reproduccion por  medios
la  reproduccion, el tecnoldgicos.
area respons:ble de
realizarla y se brindan
indicaciones dc como
se  realizara  la
_actividad. o
12. Existe coherencia
entre la disposicion Exisle congruencia entre, la
final  asignada a disposicion final asignada a series
series, asunlos y| X y/o asuntos documentales y la | Ninguno.
subseries informacion  registrada en  los
documentales y Ila procedimientos.
| informacion
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registrada ¢n  los
| procedimientos.

CONCEPTO TECNICO

Presentadas las TVD de la EMPRESA ELECTRIFICADORA DE SANTANDER - ESSA, ante el Consejo
Departamental de Archivo (CDA), se decide que, los requisitos Técnico - Archivisticos que deben presentar las
TVD, se cumplen en su totalidad, por lo cual, por decision unénime, se Convalidan?

Se resalta el excelente trabajo realizado para el proyecto de las TVD de la entidad, pues se aprecia el interés
por articular la funcion archivistica con el desarrollo y evolucion de la administracion, esperando que fa

implementacion del instrumento archivistico sea igualmente efectiva.

Cordialmente,

~J (e amedBanteriod

NIDIA VIVIANA BARRERA RIOS
Evaluador Técnico Grupo Gestién Documental
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