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ASUNTO: IMPLEMENTACION SISTEMA CORPORATIVO DE GESTION
ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

Con el objetivo de alcanzar la excelencia operacional, ESSA ha decidido
implementar el sistema corporativo para la gestion electrénica de documentos como
herramienta para el tramite, control y busqueda de la documentacion institucional.

El sistema corporativo de gestion electrénica de documentos, permite la produccion
de documentos controlados por medio de plantillas estandarizadas y flujos de
trabajo, la consulta permanente de los documentos, la optimizacion de medios de
almacenamiento, publicacion y distribuciéon de los mismos, el aseguramiento de la
integridad y confidencialidad, entre otras funcionalidades y estara integrado con los
demas sistemas de informacion en los cuales se produzcan o reciban documentos.

Acorde con la responsabilidad ambiental que corresponde a ESSA, debera evitarse
la impresién de documentos de origen electrénico en papel para tramites internos.
En el evento de requerirse la impresion de los documentos electronicos, éstos seran
considerados copias de los originales.

Electrificadora de Santander S.A. E.S.P. dispone de los medios tecnoldgicos para
la produccion, recepciéon y almacenamiento de documentos que garantiza su
conservacion en condiciones adecuadas de integridad, trazabilidad,
confidencialidad y disponibilidad.




Electrificadora de Santander S.A. E.S.P. considera necesario utilizar herramientas
informaticas que posibiliten estampar la firma escaneada o digitalizada en
documentos internos como medio para garantizar su autenticidad, ademas de la
identidad de quien lo emite y firma, con el fin de mejorar el nivel de eficiencia y
eficacia en sus actuaciones.

En virtud de lo anterior se autoriza el uso de la firma mecanica para los documentos
internos que se produzcan en los sistemas informaticos que conforman la
plataforma tecnolégica para gestion electronica de los documentos de ESSA.

Para efectos del presente memorando, se entiende por firma mecanica la
reproducida a través de medios digitalizados o computarizados, en documentos
escritos, como fiel imagen de la firma manuscrita del competente.
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