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1. PRESENTACIÓN 

 
Las Tablas de Valoración Documental (TVD) se definen como el listado de series o asuntos 
a los cuales se asigna tanto el tiempo de permanencia en el Archivo Central como su 
disposición final.  
 
Las Tablas de Valoración Documental, como herramienta administrativa permiten planificar 
las acciones que deben adelantarse para asegurar el adecuado tratamiento de la 
documentación. Señalan los tiempos en que deben seleccionarse y eliminarse los 
documentos. Sirve de guía a la administración y al área de archivo para realizar las 
transferencias secundarias y proporcionar un servicio eficiente. Garantiza el derecho a la 
información. Favorece una adecuada selección documental. Permite la adecuada 
conservación de los documentos de valor histórico. Racionaliza recursos y espacios.  
  
Según Casilimas y Ramírez  para el desarrollo de la labor archivística las Tablas de Valoración 
Documental contribuyen a la organización de los fondos acumulados, disminuyen 
racionalmente el volumen documental, permiten identificar los asuntos o series que 
tramitan o tramitaron dependencias  actuales y aquellas que fueron suprimidas o 
fusionadas, reglamentan el tiempo de retención en la segunda etapa del ciclo vital, señalan 
la documentación que se debe seleccionar y orientan sobre el tipo de muestreo que se debe 
aplicar, registran los criterios que se deben aplicar en la selección documental, identifican 
la documentación de valor histórico o permanente que debe conservarse totalmente,  
promueven la protección y conservación del patrimonio histórico documental de la 
institución. 
 
 

2. RESEÑA HISTÓRICA  

 
2.1 Nace una gran empresa en Santander 
 
A pesar de que las actividades industriales eran incipientes en la región, y que los 
industriales poco se comprometieron con estas, es importante destacar que varias 
empresas santandereanas se iban conformando ya para finales del siglo XIX llevando a la 
ciudad por los caminos del progreso y el desarrollo industrial, dentro de estas empresas que 
solo la historia posterior afirmaría su importancia, está la empresa para abastecimiento de 
luz eléctrica de la ciudad, que para entonces recibió el nombre de Compañía Anónima 
Eléctrica de Bucaramanga. 
 
El sueño de los primos Julio Jones y Reinaldo Goelkel, comenzó a concretarse el 12 de 
diciembre de 1889, día en que el concejo municipal de Bucaramanga aprueba el acuerdo N° 
26 que les concede el permiso para abastecer a la ciudad de luz eléctrica, "privilegio 
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exclusivo por el término de 25 años, para introducir, establecer y explotar en el radio que 
comprende la ciudad de Bucaramanga el alumbrado público y particular de la luz 
eléctrica"1; la sociedad Jones y Goelkel obtiene así la concesión del alumbrado público en 
Bucaramanga por 25 años contados a partir del 30 de agosto de 1891. 
 
Este importante proyecto recibió el incondicional apoyo de parte de la Gobernación de 
Santander, en términos de progreso, la Compañía Anónima Eléctrica de Bucaramanga fue 
el acontecimiento más importante de fin de siglo para los santandereanos, tal y como lo 
expresó el señor gobernador José Santos en su discurso pronunciado por motivo de la 
inauguración de la luz eléctrica y dirigido a los señores Goelkel y Jones, aludiendo que, para 
Bucaramanga, el acto de la instalación del alumbrado eléctrico era "El adelanto con el cual 
la colocáis al nivel de las más cultas y civilizadas de la Europa moderna"2. 
 
 
La fecha de inauguración del alumbrado eléctrico público fue programada inicialmente para 
las celebraciones del 20 de julio de 1891 con motivo de la celebración de la Independencia3 
con el objetivo de dar su vez al evento un sentido histórico, múltiples dificultades en los 
trabajos de instalación obligaron a correr la fecha de inauguración, finalmente los 30 focos 
de arco se encendieron por primera vez el 30 de agosto de 18914 para iluminar no solo las 
calles de Bucaramanga, sino el cambio de la historia en Santander. 
 
Tan solo tres días después de la inauguración del sistema de luz eléctrica en la ciudad, una 
falla de consistencia en el tanque de presión5, provocó el derrumbe sobre el edificio de la 
planta, ocasionando graves daños a la maquinaria que con gran dificultad y a lomo de mula 
habían llegado hasta la planta de Chitota, a su vez las pérdidas económicas fueron muy 
altas, llevando a que nuevos inversionistas ingresaran a la Empresa. Más adelante, hacia 
1896, la familia Goelkel decidió retirarse de la Empresa, debido a las dificultades que tenía 
y a las bajas utilidades que daba. 
 
 

                                                 
1 Hernández Carlos Nicolás y Bogotá Alfredo. Santander crónicas de luz y fuerza, tres culturas. 
Bogotá. 1991. pág. 41. 
2 Gaceta de Santander. Año XXXIII. Bucaramanga. Viernes 04 de septiembre de 1891. No 2476. 
Pág. 4658. 
3 Gaceta de Santander. Año XXXIII. Bucaramanga, Jueves 16 de julio de 1891. No 2464. Pág. 4609. 
4 GARCIA, José Joaquín. Crónicas de Bucaramanga. Bogotá: Imprenta y librería de Medardo Rivas, 
1896. 
Pág. 408. 
5 Hernández Carlos Nicolás y Bogotá Alfredo. Santander crónicas de luz y fuerza, tres culturas, 
Bogotá. 
1991. Pág. 49. 
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De esta manera nuevas energías se introdujeron dando vida a la compañía que por 
momentos parecía desmoronarse. La familia Ogliastri trabajó incansablemente por sacar 
adelante a la Compañía Anónima Eléctrica de Bucaramanga, al igual que la familia Clausen 
quienes invirtieron en la reactivación de la compañía creando un ambiente de liderazgo en 
la industria y el comercio de Santander. 
 
Hacia el año de 1899 se eligió una nueva junta directiva. No obstante fue un año que trajo 
muchos problemas pará la compañía y el país en general. Hacia el mes de febrero Roberto 
Jones cayó abatido por la fiebre amarilla cuando el ejército liberal se encontraba en Cúcuta. 
Y su hermano Julio Jones, alma y cerebro de la compañía, también cayó combatiendo. Con 
la guerra de los mil días culmina la presencia de los fundadores de la compañía y se inicia 
una nueva etapa. 
 
 
2.2 Una nueva generación al frente 
 
Para 1901-1902 Bucaramanga experimenta la recesión económica que generaliza en el país 
como consecuencia de la guerra. Mariano Penagos asume el cargo de Ingeniero de la 
compañía que atraviesa una difícil situación económica. Debido a la imposibilidad de 
importar elementos necesarios para regular el suministro de energía eléctrica, la compañía 
se ve obligada a suspender el alumbrado público de arco voltaico en 1902, restableciéndolo 
el 7 de marzo de 1904. 
 
Hacia 1910 el Sr. Jurguen Clausen es designado presidente de la compañía, don Amadeo 
Ogliastri asume la secretaría y el Dr. Gustavo Wilches asume el cargo de ingeniero de la 
empresa. De acuerdo a la concentración de acciones en ese momento, la compañía está en 
manos de Julio Ogliastri, Jurguen y Christian Clausen, Antonio Castro Wilches apoderado de 
la sociedad Riedell hermanos, Víctor F. Paillie, y Pedro E. Novoa en representación de Ernest 
Lagenbach. 
 
En los años siguientes la compañía se orientó a publicitarse como innovadores en el servicio, 
pero sobre todo los bumangueses influyeron mucho, porque era tal la novedad y tan masiva 
la acogida que, por citar un ejemplo, los ciudadanos disfrutaban en los kioscos y bares no 
solo de un buen licor sino de la moderna animación de la pianola eléctrica. En pocas 
palabras el uso de la energía eléctrica está en pleno auge y se ha convertido en una medida 
de eficacia, calidad pero sobre todo de progreso. 
 
 
Para 1929 sucede un hecho trascendente para la historia de la compañía, la empresa es 
reformada y desde entonces se llamó "Compañía Eléctrica de Bucaramanga S.A." según la 
escritura pública en la que se establece que la compañía durará hasta el día 20 de febrero 
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de 1960, su capital aumenta en 470.000 pesos oro y el capital social de la Compañía sería 
en adelante de 600.000 pesos oro colombiano acumulado y conforme a la ley y pesos de la 
época6. 
 
Para esta etapa de la compañía, la dirección y administración fueron desempeñadas según 
el siguiente orden: Por la asamblea general de accionistas, seguido de la junta directiva y 
por último la Gerencia. La junta directiva estaba compuesta por el gerente y cuatro 
miembros principales quienes tendrían sus respectivos suplentes cuya función seria 
reemplazarlos en las faltas absolutas o temporales. Seguido en el orden orgánico se 
encontraba el revisor fiscal quien era nombrado por la asamblea general de accionistas en 
sus sesiones ordinarias de enero para un periodo de un año con posibilidades de ser 
reelegido indefinidamente.  
 
Por último, la compañía tendría un secretario de libre nombramiento y remoción de las 
juntas directivas, el cual era, a su vez, secretario de la asamblea general de accionistas, de 
las juntas directivas y de la gerencia7. 
 
Adicionalmente para el mismo año, se fusionan las dos empresas eléctricas más 
significativas del departamento: La Compañía Eléctrica de Bucaramanga S.A., y la Compañía 
Eléctrica Penagos S.A. cuya razón social es disuelta, la fusión consta en la siguiente escritura 
pública: 
 
El 1 de octubre de 1929, compadecen ante el notario segundo del circuito; los señores: Luis 
Felipe Parra y Enrique Paillié, el primero en carácter de liquidador de la "Compañía Eléctrica 
Penagos y Hermanos S.A."; y el segundo, o sea Paillié, obrando en su carácter de gerente 
de la "Compañía Eléctrica de Bucaramanga S.A.", hacen constar que se ha celebrado el 
contrato de permuta8 y que perfeccionan mediante los términos citados a continuación: 
Primero: Luis Felipe Parra en su carácter indicado anteriormente, transfiere a la "Compañía 
Eléctrica de Bucaramanga" a titulo de permuta el derecho de dominio o propiedad y 
posesión de la "Compañía Eléctrica Penagos y Hermanos. 
 
 
2.3 Electrificadora de Santander S.A. E.S.P. 
 
En el año de 1969 se inició la administración del Doctor Hugo Serrano Gómez, que dirigió 
en principio a la Central Hidroeléctrica del rio Lebrija y a partir de 1974 a la ahora 

                                                 
6 Escritura Pública No 1064. Notaria Segunda de Bucaramanga. Septiembre de 1929. Archivo de 
Historia 
Regional. 
7 Ibíd., Escritura pública No 1064. 
8 ESCRITURA PÚBLICA N° 1080. Bucaramanga, octubre 01 de 1.929. Notaria Primera del Circuito. 
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Electrificadora de Santander S.A., esto como resultado del cambio de razón social, pues dejó 
de ser una sociedad limitada para convertirse en sociedad anónima9. Entonces, se 
pretendía mejorar la integración de las compañías que suministraban energía eléctrica, para 
esto el Doctor Hugo Serrano Gómez planteó la Integración de la Electrificadora de 
Santander y la Central Hidroeléctrica del rio Lebrija, la cual cambió su razón social para 
llamarse ahora Hilebrija y vendió la totalidad de sus bienes a la Electrificadora de Santander 
S.A. cuyo valor total en acciones era de $1.027.858 de las que $828.56710 pertenecían a la 
Electrificadora de Santander.  
 
Con esto se pretendía mejorar la capacidad de suministro eléctrico en áreas de 
subdesarrollo eléctrico y complementar los planes de electrificación rural; a su vez los 
cambios en la dirección no se hicieron esperar y en 1976 se había revocado al gerente de la 
empresa Hilebrija por más de 30 años, Benjamín García Cadena, la nueva junta directiva se 
compone por el gobernador Alberto Montoya Puyana, el alcalde de Bucaramanga Ambrosio 
Peña Castillo, Tomas Held gerente del ICEL (Instituto Colombiano de Energía Eléctrica) y el 
coronel Álvaro Bonilla López alcalde de Barrancabermeja. 
 
Para el año de 1982 el sistema de interconexión eléctrica orientado por ISA cumple sus 15 
años en plena actividad de electrificación e integración del territorio Nacional, para este 
mismo año La junta directiva estaba compuesta por el Gobernador de Santander Rafael 
Moreno Peñaranda, el alcalde de Bucaramanga Fernando Ariza Moreno, el gerente del ICEL 
Sergio Alberto Mantilla. 
 
En cuanto al personal directivo estaba compuesto por el gerente, Ramiro Blanco Suarez, el 
director de división administrativa y de relaciones industriales Ingeniero Pablo Arturo Niño 
López, el director de distribución ventas y zonas Ingeniero Luis Fernando Martínez, el 
director de la división de generación y transmisión Ingeniero Juvenal Fonseca Moreno, el 
directo de división de planeación y obras Ingeniero Enrique Rueda Angarita, el revisor fiscal 
David Lagos Castro y el asesor jurídico Gustavo Rueda Prada11. 
 
A pesar de presentar problemas en algunas plantas que sustentaban la interconexión 
nacional, el informe resulta optimista por parte de los directivos, en cuanto al desarrollo 
futuro del sector eléctrico debido al crecimiento de la demanda en la ciudad y el campo. La 
empresa contaba con un presupuesto total para ese año de $3.620.445.000.00 no obstante 
podría decirse que la empresa. contaba con un problema y era un régimen tarifario de difícil 
incremento y unos costos de generación eléctrica muy altos. 
 

                                                 
9 Escritura Pública N° 807 del 21 de febrero de 1974. Notaria segunda del Circuito. 
10 Escritura Pública N°1706 del 21 de julio de 1975 de la Notaria Primera. 
11 Electrificadora de Santander S.A. Asamblea General de Accionistas. Informe de la Junta Directiva. 
Bucaramanga, 1982. 
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Hacia el año de 1994, se presentan cambios estructurales debido a la creación de la oficina 
de Control Interno, cumpliendo con el mandato constitucional y la Ley 87 de 1993, que 
obligaba a las empresas estatales a crear dicha oficina. La oficina de Control Interno se 
organizó siguiendo el esquema de estructura plana, contando con un director o jefe, al igual 
que con dos equipos interdisciplinarios de trabajo, las cuales eran: La Unidad de Definición 
de Control y la Unidad de Verificación de Control. En paralelo se creó también la 
Coordinación del Sistema de Control Interno con el fin de mejorar los procesos operativos 
de la Empresa.20 También se modificó el manual contable adaptándolo al Plan Único de 
Cuentas, y se implementó el sistema de contabilidad por centros de costos. 
 
Para los años 2001-2002 se presentaron cambios a nivel estructural muy importantes. La 
Gerencia General estaba ahora a cargo del Doctor José Vicente Villamizar quien por medio 
de acta N° 291 de junio de 2002 presentó un proyecto definitivo de reforma organizacional 
elaborado con base en las pautas trazadas por la junta directiva en acta levantada el 26 de 
abril de 2002. 
 
En el año 2003 se plantea una alineación e implementación de la modalidad de descripción 
de cargos y/o roles de acuerdo a las necesidades organizacionales y objetivos corporativos 
de la empresa, y para tal fin se habían identificado la totalidad de perfiles y competencias 
actualizadas al igual que estaba en estudio la estructura organizacional de la Empresa. 
Siguiendo los anteriores lineamientos, mediante acta N° 302 de mayo 16 de 2003 se aprobó 
la estructura organizacional en la que de acuerdo a las necesidades de cada dependencia, 
se organizaron grupos de trabajo con un coordinador que podrá cambiarse de acuerdo a su 
desempeño e igualmente "con el fin de dar el énfasis necesario se crea la unidad de pérdidas 
adscrita a la Gerencia de Comercialización y Mercadeo". 
 
En acta N° 303 de junio 13 de 2003 consta la propuesta aprobada de ajuste a la estructura 
organizacional. El ajuste en mención se propone respecto de la ubicación de algunas áreas 
en el nuevo organigrama: 
• Gestión Ambiental. 
• Unidad de Perdidas. 
• Unidad de Tecnología e informática. 
 
Así mismo se solicitó la incorporación en el organigrama de la empresa la planta de personal 
definitiva. 
 
En el año 2004 en acta N° 052 de 30 de marzo de 2004, se aprobó la reforma de los estatutos 
que tenía como objetivo ampliar el objetivo social de la compañía, de tal manera que pueda 
llegar a convertirse en promotora y ejecutora de importantes negocios y servicios en 
beneficio de sus accionistas, clientes, comunidad santandereana y el país, para de esta 
manera cumplir con la ley y la legislación vigente. En el mismo año en el acta N°313 se 
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aprobó ad-referéndum, estudios solicitados y comisión delegada, el proyecto de 
reestructuración administrativa en el área de zonas, teniendo en cuenta el servicio 
extendido en los municipios del Departamento de Santander; y la poca presencia efectiva 
de la compañía para estar cerca de los clientes. El proyecto buscó modificar el esquema de 
jefatura de zonas por un sistema de Coordinación en áreas más pequeñas; cuyo personal 
cumpliría metas como control de indicadores de gestión para cartera, facturación, control 
de pérdidas y atención de daños, PQRS, costos y gastos.  
 
En el acta 315 el Gerente General explicó ante la Junta Directiva la metodología de apertura 
de oficinas satélites en Bucaramanga, Barrancabermeja y la agrupación de los municipios 
en subzonas, para dar cumplimiento al informe de avance en el manejo "operación zonas". 
Mediante acta N° 317 de 2004 el Doctor Hernando González Macías, Gerente de 
 
Pérdidas y Planeación presentó una propuesta de ajuste de la estructura administrativa de 
la ESSA S.A. ESP para la creación de cuatro nuevos departamentos con el objeto de dar 
cumplimiento a la modernización de proyectos como comercialización y pérdidas, buscando 
acondicionar la estructura organizacional al dinamismo de la regulación y competencias; en 
la creación de niveles jerárquicos que asumieran el mando de estos procesos misionales 
vitales para la Compañía. 
 
Para el año 2008 mediante acta dé Gerencia del 6 de junio de 2008 se acordó: 
 
• Eliminar el Departamento de Investigaciones Disciplinarias que pasó a ser Coordinación 
de Investigaciones Disciplinarias adscrita a la Unidad de Servicios Administrativos. 
 
• Eliminar la Coordinación de Mercadeo y Publicidad y se habla ahora del Departamento de 
Comercialización y Mercadeo al que queda adscrito el cargo de Comunicador de Prensa y 
Comunicaciones. 
 
• Eliminación de la Unidad de Mantenimiento de Zonas Bucaramanga. 
 
• Eliminación de la Unidad de Mantenimiento de Zonas. 
 
• Crear la Unidad de Mantenimiento del Sistema de Transmisión y Distribución, adscrito a 
la Gerencia de Transmisión y Distribución. 
 
• Creación de la Unidad de Gestión de Zonas, adscrita a la Gerencia General. 
 
• Se elimina la Jefatura de Zonas (Barranca bermeja, San Gil, Barbosa, Socorro y Málaga) y 
se crea el cargo de jefe de Gestión de Zonas, ubicado en cada una de las zonas y adscrito a 
la Unidad de Gestión de Zonas. 
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• Se creó dentro del Departamento de Cartera la Coordinación Gestión Cobranza de 
Cartera. 
 
 
 

3. DEFINICIONES12 

 
Se presenta a continuación un glosario de los conceptos de referencia que se emplean en 
el presente documento. 
 

Archivo histórico: Archivo al cual se transfiere del archivo central o del archivo de gestión, 

la documentación que, por decisión del correspondiente Comité de Archivo, debe 

conservarse permanentemente, dado el valor que adquiere para la investigación, la ciencia 

y la cultura. Este tipo de archivo también puede conservar documentos históricos recibidos 

por donación, depósito voluntario, adquisición o expropiación. 

 
Asunto: Contenido de una unidad documental generado por una acción administrativa.  

 
Convalidación: Hecho mediante el cual la instancia competente certifica que las Tablas de 
Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental – TVD cumplen con los 
requisitos técnicos de elaboración y aprobación. 
 
Cuadro de Clasificación Documental-CCD: Esquema que refleja la jerarquización dada a la 
documentación producida por una institución y en el que se registran las secciones y 
subsecciones y las series y subseries documentales. 
 

Disposición final de documentos: Decisión resultante de la valoración hecha en cualquier 

etapa del ciclo vital de los documentos, registrada en las tablas de retención y/o tablas de 

valoración documental, con miras a su conservación total, eliminación, selección y/o 

reproducción. Un sistema de reproducción debe garantizar la legalidad y la perdurabilidad 

de la información. 
 

                                                 
12 Conceptos tomados de: Acuerdo 004 de 2019 del AGN por medio “por el cual se reglamenta el 
procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y convalidación, implementación, 
publicación e inscripción en el Registro único de Series Documentales – RUSD de las Tablas de 
Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental – TVD” y Acuerdo 027 de 2006 
del AGN por medio “Por el cual se modifica el Acuerdo No. 07 del 29 de junio de 1994”. 
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Evaluación Técnica: Gestión mediante la cual se evalúa que las Tablas de Retención 
Documental – TRD y las Tablas de Valoración Documental – TVD reúnen los requisitos 
técnicos de elaboración y aprobación establecidos en la presente norma. 
 

Identificación documental: Primera etapa de la labor archivística, que consiste en indagar, 

analizar y sistematizar las categorías administrativas y archivísticas que sustentan la 

estructura de un fondo. 
 
Implementación: Conjunto de actividades tendientes a realizar los procesos de 
transferencias documentales primarias y secundarias y aplicar los procesos de disposición 
final de series, subseries o asuntos, de acuerdo con los tiempos de retención documental y 
disposición final establecidos en las Tablas de Retención Documental — TRD o Tablas de 
Valoración Documental — TVD. 
 

Patrimonio documental: Conjunto de documentos conservados por su valor histórico o 

cultural. 
 
Serie Documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido 
homogéneos, emanadas de un mismo órgano o sujeto productor como consecuencia del 
ejercicio de sus funciones específicas. Ejemplos: historias laborales, contratos, actas e 
informes, entre otros. 
 
Subserie Documental: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, 
identificadas de forma separada de ésta por su contenido y sus características específicas. 
. 
Tabla de Valoración Documental — TVD: Listado de series documentales o asuntos a los 
cuales se asigna un tiempo de permanencia en el Archivo Central, así como una disposición 
final. 
 
Tipo Documental: Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, 
con diagramación, formato y contenido distintivos que sirven como elementos para 
clasificarla, describirla y asignarle categoría diplomática. 

Valoración documental: Labor intelectual por la cual se determinan los valores primarios y 

secundarios de los documentos con el fin de establecer su permanencia en las diferentes 

fases del ciclo vital. 
 
Valores primarios: Cualidad inmediata que adquieren los documentos desde que se 
producen o se reciben hasta que cumplen sus fines administrativos, fiscales, legales y/o 
contables. 
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Valor permanente o secundario: Cualidad atribuida a aquellos documentos que, por su 
importancia histórica, científica y cultural, deben conservarse en un archivo. 
 
 
 

4. ASPECTOS TÉCNICOS IMPLEMENTADOS 

 
De conformidad a lo dispuesto en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nación 
“por medio del cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, 
evaluación y convalidación, implementación, publicación e inscripción en el Registro único 
de Series Documentales – RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de 
Valoración Documental – TVD” y el Acuerdo 002 de 2004 del “por el cual se establecen los 
lineamientos básicos para la organización de fondos acumulados”, se realizó el proceso de 
elaboración de las Tablas de Valoración Documental TVD de la Electrificadora de Santander 
S.A. E.S.P., para que sirva como instrumento archivístico que sustente la dispocisión final de 
los documentos que hacen parte del Fondo Documental Acumulado de la entidad. Se 
describen a continuación los aspectos ténicos que orientaron su formulación: 
 
 
4.1 Elaboración del Diagnóstico Integral de Archivos 
 
Para la identificación del Fondo Documental Acumulado y el establecimiento del nivel de 
organización documental del acervo que hace parte de la documentación a valorar con las 
presentes Tablas de Valoración Documental TVD se utilizó la metodología del Archivo 
General de la Nación contemplando aspectos administrativos, de infraestructura, del 
entorno físico en el cual está la documentación y de su organización; resultado de esto se 
pudo determinar aspectos relacionados en diversos ámbitos como la administración, la 
planeación y la gestión documental. 
 
El Diagnóstico Integral (ANEXO 1) realizado El diagnóstico integral involucró aspectos 
generales del archivo de la entidad tales como el nombre del archivo, su ubicación 
geográfica, ubicación en la estructura organizacional; datos sobre la planta física donde 
funciona el archivo: áreas de depósito, condiciones ambientales, tipos y materiales, el 
mobiliario; estado de conservación de la documentación: tipos de deterioro; 
almacenamiento: unidades de conservación (carpetas, A-Z, legajos, tomos, libros, paquetes, 
costales, entre otros); estado o nivel de organización documental, fechas extremas y  
volumen documental. 
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4.2 Estructura orgánico-funcional de la entidad 
 
Se realizó la búsqueda y recopilación institucional con el propósito de identificar las 
diferentes estructuras orgánico funcionales que tuvo la entidad en el periodo que 
corresponde a Fondo Documental Acumulado.  
 
La documentación recopilada como la información resultante del proceso de identificación 
documental, pudieron establecer la existencia de 9 periodos organizacionales, los cuales se 
señalan a continuación: 
 
 

PERIODO SIGLA AÑOS QUE 
COMPRENDE 

PERIODO 1 P1 1961 – 1971 

PERIODO  2 P2 1972 – 1988 

PERIODO  3 P3 1989 – 1993 

PERIODO  4 P4 1994 

PERIODO  5 P5 1995 - 1996 

PERIODO 6 P6 1997 -2001 

PERIODO  7 P7 2002 

PERIODO  8 P8 2003 

PERIODO  9 P9 2004 - 2008 

 
 
 
4.3 Respeto del principio archivístico de procedencia y ciclo vital de los documentos 
 
El Archivo General de la Nación establece que el Principio de Procedencia constituye un 
principio fundamental de la teoría archivística por el cual se establece que los documentos 
producidos por una institución y sus dependencias no deben mezclarse con los de otras, 
para acatar esta directriz teórica, se identificaron las secciones productoras para respetar 
el creador documental, ello se verá reflejado en los Cuadros de Clasificación Documentales 
realizados para cada periodo administrativo. 
 

Por su parte, el Ciclo vital del documento se define como aquellas etapas sucesivas por las 

que atraviesan los documentos desde su producción o recepción, hasta su disposición final. 

Para respetar este principio archivístico se tuvo en cuenta la fase de Archivo Central en la 

valoración documental, así como los criterios de disposición final, tales como: conservación 

total, eliminación, selección o digitalización. 
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4.4 Cuadro de Clasificación Documental — CCD  
 
El Cuadro de Clasificación es el esquema que refleja la jerarquización dada a la 
documentación producida por una institución y en el que se registran las secciones y 
subsecciones y las series y subseries documentales; para garantizar este aspecto técnico se 
elaboraron los CCD para cada periodo identificado, los cuales hacen parte integral de la 
presente propuesta de TVD. 
 
 
4.5 Identificación de las series, subseries o asuntos.  
 

La Identificación Documental constituye una etapa fundamental de la labor archivística, que 

consiste en indagar, analizar y sistematizar las categorías administrativas y archivísticas que 

sustentan la estructura de un fondo. Para lograr esta labor se realizó un Inventario de 

Identificación Documental o Inventario en Estado Natural, que posibilitó la identificación de 

Secciones, subsecciones, series o asuntos documentales y subseries. Estos inventarios se 

elaboraron para cada periodo y  hacen parte integral de la presente propuesta de TVD. 

 

Se anexan los inventarios documentales del Periodo 1 (ANEXO 2), Periodo 2 (ANEXO 3), 

Periodo 3 (ANEXO 4), Periodo 4 (ANEXO 5), Periodo 5 (ANEXO 6), Periodo 6 (ANEXO 7), 

Periodo 7 (ANEXO 8), Periodo 8 (ANEXO 9) y Periodo 9 (ANEXO 10). 
 
 
4.6 Valoración documental 
 

La Valoración documental es entendida como la labor intelectual por la cual se determinan 

los valores primarios y secundarios de los documentos con el fin de establecer su 

permanencia en las diferentes fases del ciclo vital, a través de ella se registran los tiempos 

de retención y se establece la disposición final de la totalidad de las series, subseries o 

asuntos identificados (por tratarse de Tablas de Valoración Documental), como resultado 

del proceso de valoración documental.  
 
Se adjuntan en la presente entrega, cada una de las TVD que corresponden a cada uno de 
los periodos administrativos identificados. 
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5. METODOLOGÍA 

 
La metodología que se empleó para la elaboración del instrumento Tablas de Valoración 
Documental TVD se basó en lo señalado en el Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de 
la Nación. 
 
 
5.1 Primera Etapa. Compilación de Información Institucional 
 

 Para atender esta etapa se compiló la información institucional contenida en 
disposiciones legales relativas a la creación y cambios de la estructura 
organizacional, organigramas, y actos administrativos de creación de grupos de 
trabajo, funciones y manuales de procedimientos. 

 

 De igual manera se elaboró el inventario de Identificación Documental, el cual 
permitió conocer los datos de la estructura archivística necesarios para la 
construcción de los Cuadros de Clasificación Documental CCD y Tablas de Valoración 
Documental TVD. 

 
 
5.2 Segunda Etapa. Análisis e interpretación de la información institucional 
 

 Se analizó  la producción y trámite documental teniendo en cuenta las funciones 
asignadas a las dependencias. 

 

 Se identificaron los valores primarios de la documentación o sea los administrativos, 
legales, jurídicos, contables y/o  fiscales.  

 

 Se conformaron las series o asuntos y subseries.  
 

 Se establecieron  los tiempos de retención o permanencia de las series y subseries 
documentales en la fase de archivo histórico con el fin de  racionalizar la producción 
y garantizar la protección del patrimonio documental de la Entidad, desde el 
momento en que se produce el documento hasta su disposición final.  

 

 Se adelantó la valoración documental, teniendo en cuenta el uso, la frecuencia en la 
consulta y las normas internas y externas que regulan su producción. 

 

 Se determinó el destino final de la documentación ya sea para su conservación total, 
selección o eliminación. La selección puede aplicarse a documentación no vigente 
administrativamente, a series documentales cuyo contenido se repite o se 
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encuentra registrado en otras series; a series documentales cuyo valor informativo 
no exige su conservación total. 

 
 
5.3 Tercera Etapa. Valoración documental 
 
En esta etapa se procedió a diligenciar el formato de Tabla de Valoración Documental, 
establecido por el Archivo General de la Nación,  así: 
 
 

 Fondo documental 
 
Para todos los efectos las Tabla de Valoración Documental corresponde a la Electrificadora 
de Santander S.A. E.S.P., atendiendo el principio de procedencia. 

 

 Secciones 
 
Se determina la dependencia de la estructura orgánica de la Electrificadora de Santander 
S.A. E.S.P de la cual se encuentran adscritas las subsecciones.  
 

 

 Subsecciones  
 
Es la oficina que jerárquicamente  depende de una sección y hacen parte de la estructura 
orgánica de la Electrificadora de Santander S.A. E.S.P. 
 

 Código 
 
Asignación del código que representan la Sección o subsección, Serie o asunto, Subserie 
definidas en el Cuadro de Clasificación Documental  CCD. 
 

 Serie o asunto documental 
 
Se registra la denominación dada a la agrupación de documentos relacionadas con un 
proceso en el cumplimiento de una función específica y que refleja la conexidad de los 
trámites para resolver los asuntos de las secciones.  
 

 Retención Archivo Central 
 

En esta columna se determina la cantidad de años que debe durar la serie o subserie en el 
archivo central.   
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La retención está dada en años con el fin de normalizar las transferencias y los procesos 
relacionados con la disposición final. 
 
La definición de los periodos de retención fue el resultado del proceso de valorar la 
documentación desde el punto de vista administrativo, legal, jurídico, contable y / o fiscal. 
 
El valor histórico, Jurídico, legal, fiscal y contable, al igual que el valor administrativo,  socio 
económico y científico y técnico se obtuvo de las normas existentes para cada tipo 
documental analizado, teniendo en cuenta las normas marco que inciden en la producción 
documental.  
 
 

 Disposición final 
 
Se indica el destino de los documentos cumplido el tiempo de retención, conservación o 
eliminación. 
 
CT - Conservación Total  
 
Cumplido los términos de retención en el archivo central y si la columna se encuentra 
marcada con “X”, se debe ejecutar una selección de documentos con valor permanente que 
reflejen la historia de  Electrificadora de Santander S.A. E.S.P.: origen, desarrollo, estructura, 
procedimientos, políticas, etc., convirtiéndose en testimonio de su actividad y  en 
patrimonio documental para la investigación, la ciencia y la cultura para efectuar las 
transferencias al Archivo Histórico. 
 
M - Microfilmación  

 
Para cada serie o subserie documental en la cual la columna correspondiente a 
microfilmación  se encuentra marcada con “X”, se sugiere el procedimiento para la 
reproducción técnica de documentos de acuerdo a los medios de microfilmación  existentes 
en el mercado. 
 
E – Eliminación  
 
Para cada serie o subserie documental en la cual la columna correspondiente a eliminación 
se encuentra marcada con “X”, se aplica la destrucción de documentos que han perdido su 
valor administrativo, legal o fiscal, que no tienen valor histórico y carecen de relevancia para 
la investigación, la ciencia y la cultura”. 
 
S - Selección 
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Para cada serie o subserie documental en la cual la columna correspondiente a “Selección” 
se encuentra marcada con “X”, se selecciona el porcentaje de la documentación de acuerdo 
con los criterios cualitativos que permitan conservar parte de la documentación de la cual 
se prevé su eliminación. La selección se aplica a documentación no vigente 
administrativamente, a series documentales cuyo contenido se repite o se encuentra 
registrado en otras series; a series documentales cuyos valores primarios han prescrito y su 
contenido informativo no exige su conservación total o documentación a la cual se le ha 
aplicado el procedimiento de reproducción técnica. 
 
 
D- Digitalización 
 
Para cada serie o subserie documental en la cual la columna correspondiente a 
“Digitalización” se encuentra marcada con “X”, corresponderña a realizar aquella técnica 
que permite la reproducción de información que se encuentra guardada de manera 
analógica (física) en una que sólo puede leerse o interpretarse por computador. 
 
 

 Procedimiento  
 
En esta columna de registran notas en la cual se justifican las decisiones que se registran 
como disposición final y sobre las cuales hay que aclarar para efectos de la eliminación  
 
Para el efecto el Coordinador de la oficina de Gestión Documental, anualmente presentará 
a consideración del Comité de Archivo un estudio con la propuesta de eliminación y 
selección de la documentación que incluya los porcentajes y las variables definidas que 
permitan calificar y cuantificar los porcentajes de la documentación a seleccionar para 
conservación total. 
 
 
5.4 Cuarta Etapa. Elaboración de la Tabla de Valoración Documental – TVD 
 
Para cada uno de los Peridos administrativos se elaboraron las Tablas de Valoración 
Documental por cada una de las secciones y subsecciones que se identificaron. El formato 
utilizado, como se señaló anteriormente, corresponde al formato de TVD del Archivo 
General de la Nación. 
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6. DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE REFLEJAN CAMBIOS ORGÁNICOS PARA LOS 
PERIODOS IDENTIFICADOS 

 
 
Se relacionan a continuación los documentos institucionales que reflejan los cambios 
orgánico funcionales de la entidad, los cuales han modificado su estructura organizacional: 
 

- Acta 22 del 4 de diciembre de 1961 de la Asamblea General de Accionistas Central 
Hidroeléctrica del Río Lebrija, por el cual se adquiere la razón social de la Electrificadora de 
Santander (ANEXO 11). 
 

- Acta 329 del 27 de enero de 1972 de la Junta Directiva de la Central Hidroeléctrica del Río 
Lebrija, Por la cual se reestructura la empresa al configurarse las Direcciones de Relaciones 
Industriales y la Unidad ICEL-BID (ANEXO 12). 

 
- Acta 344 del 27 de julio de 1973 de la Junta Directiva de la Central Hidroeléctrica del Río 

Lebrija, Por la cual se aprueba una nueva estructuración de la empresa (ANEXO 13). 
 

- Acta 167 del 30 de enero de 1989 de la Junta Directiva de la Electrificadora de Santander, 
Por la cual se aprueba una nueva estructuración de la empresa en la cual se crean las 
subgerencias y se determinan sus funciones (ANEXO 14). 
 

- Acta 169 del 14 de abril de 1989 de la Junta Directiva de la Electrificadora de Santander, 
Por la cual se aprueba una nueva estructuración de la empresa en la cual se crean las 
subgerencias y se determinan sus funciones (ANEXO 15). 
 

- Acta 302 del 16 de mayo del 2003 de la de la Junta Directiva de la Electrificadora de 
Santander, Por la cual se rediseña la estructura organizacional de la empresa de acuerdo a 
las necesidades de las dependencias ((ANEXO 16). 
 

- Acta 303 del 13 de junio de 2003 de la Junta Directiva de la Electrificadora de Santander, 
Por la cual se reajusta la estructura organizacional al reubicarse las áreas: Gestión 
Ambiental, Unidad de Perdidas y Unidad de Tecnología e Informática (ANEXO 17). 
 

- Acta 308 del 21 de noviembre de 2003 de la Junta Directiva de la Electrificadora de 
Santander, Por la cual se reajusta la estructura de la compañía con el fin de adaptarla a los 
actuales requerimientos de operatividad y de estrategia corporativa (ANEXO 18). 
 

- Acta 2013 del 25 de marzo del 2004 de la Junta Directiva de la Electrificadora de Santander, 
Por la cual se aprueba una restructuración organizacional para las zonas, con la que se busca 
aumentar la presencia efectiva de la compañía en los 90 municipios (ANEXO 19). 
 

- Manual de funciones (ANEXO 20). 
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7. BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 

 
Por tratarse de Tablas de Valoración Documental TVD, las referencias del Banco 
Terminológico del Archivo General de la Nación no son pertinentes para la identificación, 
confrontación y uso de las series documentales. La identificación de series o asuntos 
documentales tuvo como principal fuente de información el instrumento Inventario de 
Identificación Documental, que permitió reconocer los conjuntos documentales del Fondo 
Documental Acumulado.  
 
Tras la elaboración del Inventario de Identificación Documental (Inventario en Estado 
Natural), se procedió a la identificación general de Series o asuntos documentales y 
subseries, las cuales se señalan a continuación: 
 
 

SERIE O ASUNTO SUBSERIES 

Abonos por reclamación   

Acciones Constitucionales Apelaciones 

Acciones Constitucionales Demandas 

Acciones Constitucionales Demandas de casación 

Acciones Constitucionales Derechos de Petición 

Acciones Constitucionales Tutelas 

Acciones de cumplimiento   

Acciones de Reparación   

Acciones Populares   

Actas Actas de Instalación 

Actas Actas de adjudicación de becas 

Actas Actas de pago 

Actas Actas de reclamos 

Actas Actas de requerimiento 

Acuerdos Acuerdos de ingreso y egreso 

Acuerdos Acuerdos de constitución 

Acuerdos de pago   
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Administración de líneas   

Ajustes   

Alumbrado Publico   

Amnistías   

Análisis de cartera   

Análisis financieros   

Apelaciones   

Auditorías Auditorías Internas 

Auditorías Auditoria Externa 

Autos   

Balances   

Balances de estados financieros   

Bienes inmuebles   

Bienes muebles   

Brigadas   

Cartera prejudicial   

Castigo de Cartera   

Certificaciones   

Certificados   

Circulares   

Citaciones   

Cobros Electrificación rural   

Cobros Jurídicos   

Cobros pre jurídicos   

Códigos de archivo   

Comisión de recaudo   

Comisiones   

Compraventa   

Comprobantes de contabilidad Almacén 

Comprobantes de contabilidad Fondo Rotatorio 

Comprobantes de contabilidad Materiales y suministro 

Comprobantes de contabilidad Matriculas 

Comprobantes de contabilidad Nómina 

Comprobantes de contabilidad Notas de contabilidad 
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Comunicaciones   

Conceptos Jurídicos   

Concordatos   

Concurso interno   

Concursos   

Consecutivo de correspondencia   

Contratos Servidumbres 

Contratos Alquiler de vehículos 

Contratos Alumbrado  público municipios 

Contratos Alumbrado publico 

Contratos Arrendamiento 

Contratos Auditoría 

Contratos Comodato 

Contratos Compraventa 

Contratos Concordato 

Contratos Consultoría 

Contratos Contrato administrativo 

Contratos Contrato alumbrado público de municipios 

Contratos Contrato auditoría 

Contratos Contrato de arrendamiento 

Contratos Contrato de Comodato 

Contratos Contrato de concordato 

Contratos Contrato de consultoría 

Contratos Contrato de montaje 

Contratos Contrato de permuta 

Contratos contrato de promesa de compraventa 

Contratos Contrato de provisión de fondos 

Contratos Contrato Interadministrativo 

Contratos Contrato préstamo de vehículos 

Contratos Contratos a corto tiempo 

Contratos Contratos a término fijo 

Contratos Contratos de arrendamiento 

Contratos Contratos de auditoría 
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Contratos Contratos de ejecución 

Contratos Contratos de emprestito 

Contratos Contratos de obra 

Contratos Contratos de Prestación de Servicios 

Contratos Contratos de provisión de fondos 

Contratos Contratos de transacción 

Contratos Contratos Temporales 

Contratos Interadministrativo 

Contratos Interventoría 

Contratos Licencia de software 

Contratos Ordenes de servicio 

Contratos Ordenes de Trabajo 

Contratos Permuta 

Contratos Prestación de Servicio 

Contratos Servidumbre 

Contratos Suministro 

Contratos Venta de energía  

Convención Colectiva del Trabajo   

Convenio Compra de energía 

Convenio Compraventa 

Convenio Construcción de líneas 

Convenio Construcción de redes eléctricas 

Convenios Convenio de compraventa 

Convenios Convenio de cooperación institucional 

Convenios Convenio de electrificación 

Convenios Convenio de electrificacion rural 

Convenios Convenio de financiamiento 

Convenios Convenio de interconexión 

Convenios Convenio de interventoría 
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Convenios Convenio de servicio de caja 

Convenios Convenio interadministrativo 

Convenios Convenio interinstitucionales 

Convenios Convenios  de desempeño 

Convenios Convenios de alumbrado público 

Convenios Convenios de apoyo interinstitucional 

Convenios Convenios de construcción 

Convenios Convenios de Construcción de redes 

Convenios Convenios de cooperación 

Convenios Convenios de electrificación rural 

Convenios Convenios de interconexion 

Convenios Convenios de pago 

Convenios Convenios de recaudo 

Convenios Convenios inteadministrativos 

Convenios Interadministrativos 

Convenios Prestación de servicios 

Convocatorias   

Correspondencia   

Crédito FEN   

Cuentas especiales   

Decretos   

Denuncias   

Devolutivos de almacén   

Diseños   

Disposiciones Disposiciones tributarias 

Ejecución Presupuestal   

Escrituras   

Estado de cuenta   

Estados Financieros   
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Estampilla Electrificación Rural   

Estatutos   

Estudios 
Estudios de factibilidad y diseño de 

ampliación 

Estudios Estudios de mercado 

Estudios Estudios de seguridad 

Estudios Estudios de suelo 

Evaluaciones   

Eventos de formación   

Facturas   

Fondo Rotatorio   

Gestión Humana Historias Clínicas 

Gestión Humana Procesos judiciales 

Historias Clínicas Historias clínicas pensionados 

Historias Clínicas Pensionados 

Historias Clínicas Personal no activo 

Historias Clínicas Personal retirado 

Historias Clínicas Ocupacionales 
Historias Clínicas Ocupacionales personal no 

activo 

Historias Clínicas Ocupacionales Personal no activo 

Historias laborales Hojas de vida 

Impuestos   

Indicadores   

Indices Indices de gestión 

Informes Informes de gestión 

Instructivos   

Inventarios   

Investigaciones Administrativas   

Leyes   

Licencias Ambientales   

Licitaciones   

Listas de control   

Manual de normas y procedimientos   

Manual de Procedimientos   
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Manuales Manuales de procedimientos 

Manuales de funciones   

Manuales de normas y procedimientos   

Memorandos   

Memorias de eventos   

Movimientos Contables   

Movimientos financieros   

Nómina Acumulados 

Nómina Acumulados empleados 

Nómina Aportes al ICBF 

Nómina Autoliquidaciones 

Nómina Cesantías 

Nómina Cesantías 

Nómina Descuentos 

Nómina Descuentos efectuados 

Nómina Devengados 

Nómina Devengados y deducidos 

Nómina Devengados y deducidos 

Nómina Egresos 

Nómina Embargos 

Nómina Fondo pensiones territoriales 

Nómina Historias salariales 

Nómina Horas Extra 

Nómina Incapacidades 

Nómina Indemnizaciones 

Nómina Ingresos y Egresos 

Nómina Jubilados 

Nómina Libranzas 

Nómina Liquidaciones 

Nómina Movimientos Financieros 

Nómina Novedades de personal 

Nómina Novedades Instituto de Seguridad Social 

Nómina Pagos 

Nómina Pensionados 

Nómina Pensiones territoriales 

Nómina Préstamo de vivienda 
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Nómina Préstamo de vivienda y educación 

Nómina Salarios 

Nómina Seguridad Social 

Nómina Traslados 

Nómina Vacaciones 

Nómina Viáticos 

Normas   

Normas constitucionales   

Normas de Auditoria   

Notas contables   

Notas de Contabilidad Planes estrategicos 

Notas de contabilidad Electrificación rural 

Ordenanzas   

Organigramas   

Pagarés   

Planes Planes de vivienda 

Planes Plan Estratégico 

Planes Planes de acción 

Planes Planes de desarrollo administrativo 

Planes Planes de gestión 

Planes Planes de mejoramiento 

Planes Planes de trabajo 

Planes Planes estratégicos 

Planillas de control   

Planos Horas Extra 

Poderes   

Pre nomina   

Presupuesto   

Procesos clientes en mora   

Procesos de responsabilidad fiscal   

Procesos Judiciales Ordinarios 

Procesos Judiciales Procesos civiles ordinarios 

Procesos Judiciales Procesos ejecutivos 

Procesos Judiciales Procesos ejecutivos de mayor cuantía 

Procesos judiciales Procesos ejecutivos laborales 
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Procesos judiciales Procesos ejecutivos mixtos 

Procesos judiciales Procesos ejecutivos singulares 

Procesos judiciales Procesos laborales 

Procesos Judiciales Procesos Ordinarios 

Procesos Judiciales Procesos ordinarios de menor cuantía 

Procesos Judiciales Procesos ordinarios de responsabilidad civil 

Procesos Judiciales 
Procesos ordinarios de responsabilidad civil 

extracontractuales 

Procesos Judiciales Procesos Ordinarios Laborales 

Procesos judiciales   

Programas   

Programas de bienestar social Becas 

Programas de formación   

Programas de jubilación   

Programas de prevención   

Providencias   

Proyectos Proyectos de interconexión 

Proyectos Proyecto Hidroeléctrico 

Proyectos Proyectos Redes Eléctricas 

Quejas y reclamos   

Recaudo   

Reclamaciones   

Reglamento de trabajo   

Reglamentos   

Reservas matemáticas   

Resolución   

Sanciones   

Seguridad y salud en el trabajo Accidentes 

Seguridad y salud en el trabajo Accidentes laborales 

Seguros   
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Sistema de información de cartera Manual de procedimiento 

Ssistema de información nacional del sector 
eléctrico 

  

Talento Humano Correspondencia 

Talento Humano Eventos 

Talento Humano Historias Clínicas 

Talento Humano Informes  

Talento Humano Programas de bienestar social 

Talento Humano Programas de formación 

Talento Humano Seguridad y salud en el trabajo 

Tarifas   

Usuarios no regulados   

Vales de almacen   

 
 

8. CONFRONTACIÓN DE LAS TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL — TVD CON 
ESTRUCTURAS, CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL – CCD E INVENTARIOS 
DOCUMENTALES 

 
Como se verá más adelante, para cada uno de los 9 Periodos orgánico – funcionales 
identificados se procedió a indicar de manera articulada los siguientes elementos: 
 

 Organigrama 

 Secciones y subsecciones identificadas 

 Series o asuntos documentales y subseries 

 Codificación de secciones y subsecciones 

 Codificación de series o asuntos documentales y subseries 
 
Estos elementos fueron identificados con base en los Inventarios de Identificación 
Documental que sirvieron de insumos fundamentales para construir la estructura 
archivística.  
 
Posteriormente, a partir de esos elementos se construyeron los Cuadros de Clasificación 
Documental que constituyen los instrumentos archivísticos previos a la elaboración de las 
Tablas de Valoración Documental. 
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Así pues, los Inventarios, los Cuadros de Clasificación y las Tablas de Valoración están 
articuladas metológicamente. 
 

9. CODIFICACIÓN DE LAS TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL – TVD 

 
Para la codificación de las Tablas de Valoración Documental se tuvieron los siguientes 
criterios: 
 

- Cada uno de los periodos respeta la independencia en la codificación de las series o 
asuntos documentales, como en las secciones y subsecciones identificadas. 
 

- Las secciones y subsecciones se codificaron respetando una lógica estructurada sin 
permitir repeticiones de código. Se codificaron las Secciones de 100 en 100 para las 
estructuras de menor tamaño, y de 50  en 50, 40 en 40, 30 en 30 o 20 en 20 para 
estructuras más extensas. 

 
- Para las subsecciones se usaron códigos de 10 en 10 para las estructuras de menor 

tamaño, y de 5 en 5, 2 en 2 o 1 en 1 para estructuras más extensas. 
 

- Las series o asuntos documentales y las subseries se ordenaron alfabéticamente 
para su codificación. 

 
- Las series o asuntos documentales se codificaron con números ascendentes desde 

01, y las subseries con números ascendentes desde 1. 
 
 

10. ESTABLECIMIENTO DE LAS FECHAS EXTREMAS DE LA DOCUMENTACIÓN VALORADA 

 
De acuerdo al Manual para la Organización de Fondos Acumulados del Archivo General de 
la Nación, el tramo temporal al que corresponden las Tablas de Valoración Documental es 
aquel al que corresponde al Fondo Documental Acumulado. Para el caso de la 
Electrificadora de Santander ESSA, el periodo correspondiente a ese criterio está definido 
por: 
 

- Fecha inicial: 1961, por el cual se adquiere la razón social de la Electrificadora de 
Santander 

- Fecha final: 2008, año al que corresponde la última estructura organizacional 
anterior a la utilizada para la elaboración de las Tablas de Retención Documental 
TRD. 
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En razón de lo anterior, el periodo temporal comprendido entre 1961 y 2008 corresponde 
al Fondo Acumulado, por tanto, a este tramo fue el que se tuvo en cuenta para la 
identificación documental y posterior valoración documental. 
 
En el siguiente esquema se indica en color naranja el tramo temporal de referencia para la 
identificación de las estructuras orgánico funcionales. 
 
 

 
Imagen. 1.Fondo acumulado TVD. 

 
 
 

11. DESCRIPCIÓN DE LOS PERIODOS ADMINISTRATIVOS INSTITUCIONALES 

 
Como se señaló anteriormente, se identificaron 9 periodos administrativos, a continuación 
se detalla cada uno de ellos, señalando: 
 

 Organigrama 

 Años del periodo 

 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries documentales identificadas 

 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que no hacen 
parte del organigrama 

 Notas sobre secciones y subsecciones 

 Codificación de secciones y subsecciones 
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11.1 PERIODO 1 

 
11.1.1 Organigrama. 

 

 
 

En el proceso de investigación no se encontró documentos que soportaran la existencia de 
una estructura organizacional para este periodo, sin embargo, se realizó la reconstrucción 
del respectivo organigrama. 
 
11.1.2  Años del periodo: 1961-1971 
 
11.1.3  Fondos, secciones y series o asuntos identificadas  
 

Fondos Sección Serie 

Central Eléctrica la 
Cascada 

Junta Directiva Actas 

Central Hidroeléctrica 
río Lebrija 

Asamblea General de 
Accionistas 

Actas 

Central Hidroeléctrica 
río Lebrija 

Junta Directiva Actas 

Central Hidroeléctrica  
río Lebrija 

Gerencia Contratos 

Hidroeléctrica La 
Cómoda 

Asamblea General de 
Accionistas 

Actas 

Compañía Eléctrica 
García Rovira 

Asamblea General de 
Accionistas 

Actas 

Energía Eléctrica del 
Socorro 

Asamblea General de 
Accionistas 

Actas 

Hilebrija San Gil  Correspondencia 
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11.1.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries documentales identificadas  
 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia  Escrituras   

Junta Directiva   Actas   

Sección sin 
identificar 1. 

 
Actas 

  

Secciones  
Administrativa y 
Relaciones 
Industriales 

 
Consecutivo de 
correspondencia 

  

Sección sin 
identificar 3. 

 Contratos 
  

Sección sin 
identificar 3. 

Soporte 
Administrativo 
sub-gestión 
inmobiliaria 

Contratos Servidumbres 

 

Sección sin 
identificar 3. 

 Contratos 
Contrato de 
montaje 

 

Sección sin 
identificar 3. 

 
Decretos 

  

Sección sin 
identificar 3. 

 
Nomina 

Horas Extra  

Sección sin 
identificar 3. 

 
Nomina 

Jubilados  

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Planos 
  

Sección sin 
identificar 3. 

Facturación Resolución 
  

Planeación y 
Obras 

Planeación 
Decretos 

  

Zona San Gil  Nomina Horas Extra  

 
 
11.1.5 Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 Gerencia     

200 Junta Directiva      
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300 
Secciones  Administrativa 
y Relaciones Industriales 

    

400 Planeación y Obras 410 Planeación 

500 Zona San Gil     

600 Sección sin identificar 1     

700 Sección sin identificar 3 

710 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

720 Unidad de Ingeniería 

730 Facturación 

 
 
 
11.2 PERIODO 2 
 
 
11.2.1  Organigrama. 
 

 
11.2.2  Años del periodo: 1972-1988 

 
11.2.3 Fondos, secciones y series o asuntos identificadas  

 
Fondos Sección Serie 

Hidroeléctrica La Cómoda Asamblea General de Accionistas Actas 

Central Hidroeléctrica río Lebrija Asamblea General de Accionistas Actas 

Central Hidroeléctrica río Lebrija Gerencia Contratos 

Central Hidroeléctrica río Lebrija  Nomina 
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Compañía Eléctrica García Rovira Asamblea General de Accionistas Actas 

Energía Eléctrica del Socorro Asamblea General de Accionistas Actas 

Hilebrija San Gil  Correspondencia 

Cooperativa Hilebrija Personal Nomina 

 
 

11.2.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte 
del organigrama  

 
 

Sección Subsección Serie Subserie Notas 

Gerencia  
Acciones 
Populares 

  

Gerencia  Acuerdos   

Gerencia  Actas   

Gerencia  Cobros Jurídicos   

Gerencia  
Conceptos 
Jurídicos 

  

Gerencia  Contratos Contratos de obra  

Gerencia  Contratos comodato  

Gerencia  Contratos Compraventa  

Gerencia  Contratos Servidumbres  

Gerencia  Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Gerencia  Contratos Venta de energía   

Gerencia  Correspondencia   

Gerencia  Convenios 
Convenios 

interadministrativos 
 

Gerencia  Escrituras   

Gerencia  Fondo Rotatorio   

Gerencia  
Investigaciones 
administrativas 

  

Gerencia  Nomina indemnizaciones  

Gerencia  memorandos   

Gerencia  
Memorias de 

eventos 
  

Gerencia  Pagares   

Gerencia  
Procesos 
Judiciales 

Procesos Ordinarios 
Laborales 

 

Gerencia  Resoluciones   

Gerencia Of. Jurídica Contratos   

Gerencia Of. Jurídica 
Procesos 
Judiciales 
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Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas   

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Compraventas  

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Contratos de obra  

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Ordenes de Trabajo  

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos 
Prestación de 

Servicios 
 

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Licitaciones   

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Planes Planes de vivienda  

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Vales de almacen   

Generación y 
Transmisión 

 Informes   

Junta Directiva  Actas   

Junta Directiva  Auditorias    

Junta Directiva  Escrituras   

Junta Directiva  Citaciones   

Junta Directiva  Informes   

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén Actas   

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén Facturas   

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén Inventarios   

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén Informes   

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén impuestos   
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Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén 
Movimientos 

Contables 
  

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Almacén 
Normas de 
Auditoria 

  

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

 contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Secciones 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Coordinación 
de Gestión 

Documental 

Consecutivo de 
correspondencia 

  

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Actas   

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Comunicaciones   

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Contratos   

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Correspondencia   

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Decretos   

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Nomina incapacidades  

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Nomina Aportes al ICBF  
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Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Personal Resoluciones   

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

Talento 
Humano 

Historias clínicas 
Historias clínicas 

pensionados 
 

Sección 
Administrativa y 

Relaciones 
Industriales 

 Ordenanzas   

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Actas   

Sección sin 
identificar 3. 

Zona rural Contratos Contratos de obra  

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Contratos   

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Contratos 
Prestación de 

Servicio 
 

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Contratos Contratos de obra  

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Licitaciones   

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Planos   

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Proyectos 
Proyectos de 
interconexión 

 

Sección sin 
identificar 3. 

Unidad de 
Ingeniería 

Vales de almacen   

Sección no 
identificada 3. 

 Correspondencia   

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Planos   

Sección no 
identificada 3. 

 Acuerdos 
Acuerdos de 

ingreso y egreso 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Alumbrado Público  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Contratos a corto 

tiempo 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Contratos 

interadministrativos 
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Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Contrato de 
Comodato 

 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Contratos de obra  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos compraventa  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Prestación de 

Servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos Servidumbre  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Suministro  

Sección no 
identificada 3. 

 Decretos   

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Jubilados  

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Liquidaciones  

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina 

Novedades 
Instituto de 

Seguridad Social 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Seguridad Social  

Sección no 
identificada 3. 

 
Licitaciones   

Sección no 
identificada 3. 

 
Resoluciones   

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Contratos 
Prestación de 

Servicio 
 

Sección no 
identificada 4. 

 Contratos   

Sección no 
identificada 7. 

 Auditorias Auditorías Externas  

Sección no 
identificada 8. 

 
Contratos 

Alumbrado  público 
municipios 

 

Sección no 
identificada 8. 

 
Contratos 

Contrato 
Interadministrativo 

 

Sección no 
identificada 8. 

 
Contratos Contratos de obra 

 

Sección no 
identificada 9. 

 
contratos  

 

Sección no 
identificada 10 

 
Historias Clínicas 

Ocupacionales 

Historias Clínicas 
Ocupacionales 

personal no activo 
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Secretaría 
General 

 
Resoluciones  

 

Secretaría 
General 

 
Ordenanzas  

 

Zona San Gil 
Depto. 

Personal 
Nomina Seguridad Social 

 

Zona San Gil  Nomina Horas Extra  

Zona Socorro  Nomina   

 
 
11.2.5 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que no hacen 
parte del organigrama  
 

Sección Subsección Serie Subserie Notas 

Subgerencia 
Técnica 

 Actas  
 

Subgerencia 
Técnica 

 Auditorias  
 

Subgerencia 
Técnica 

 Informes  
 

Subgerencia 
Técnica 

 Resoluciones  
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Auditorias  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Investigaciones 
Administrativas 

 
 

Gerencia Oficina Jurídica 
Conceptos 
Jurídicos 

 
 

Generación y 
Transmisión 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Compraventa 
 

Sección sin 
identificar 3. 

Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

Contratos Servidumbres 

 

 
 
11.2.6  Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Gerencia  Se encontró el código 141 
para la sección. 

Gerencia Of. Control 
Interno 
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Gerencia Of. Jurídica  

Sección sin identificar 3. Unidad de 
Ingeniería 

Se encontró el código 521 
para la subsección 

Sección sin identificar 3. Depto. Proyectos 
Especiales 

 

Sección sin identificar 3. Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

 

Sección sin identificar 3.  Se hallaron los siguientes 
códigos para secciones y 
subsecciones: 
- 6400 – 6440 
- 106 

Sección sin identificar 3. Grandes Clientes Se encontró el código 2215 
para la subsección. 

Sección no identificada 4.  Se encontró el código 14 para 
la subsección. 

Sección sin identificar 8.  Se encontró el código 433 
para la subsección. 

   

Junta Directiva   

Sección Administrativa y 
Relaciones Industriales 

Almacén 
 

Sección Administrativa y 
Relaciones Industriales 

Personal 
 

Sección Administrativa y 
Relaciones Industriales 

Talento Humano 
 

Subgerencia Técnica   

Asamblea General de 
Accionistas 

 
 

Sección no identificada 7.   

Generación y Transmisión 
Depto. Obras 

Civiles 
 

Sección no identificada 9.  
Se encontró el código 432 

para la subsección 

Sección no identificada 10  

Se encontraron los siguientes 
códigos para la sección y 

subsección:  
-6400- 6440 

Secretaría General  
Se encontró el código 6300 

para la sección 

Zona San Gil Depto. Personal  
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11.2.7 Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

150 Junta Directiva     

200 Gerencia 
205 Oficina Jurídica 

210 Of. Control Interno 

250 Secretaría General     

300 Subgerencia Técnica     

350 
Sección Administrativa y 
Relaciones Industriales 

355 Almacén 

360 Personal 

365 
Coordinación de 

Gestión Documental 

370 Talento Humano 

400 Generación y Transmisión 405 Depto. Obras Civiles 

450 Zona San Gil 455 Depto. Personal 

500 Sección no identificada 3 

505 Unidad de Ingeniería 

510 
Depto. Proyectos 

Especiales 

515 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

520 Zona rural 

525 Grandes Clientes 

550 Sección no identificada 4     

600 Sección no identificada 7     

650 Sección no identificada 8     

700 Sección no identificada 9     

750 Sección no identificada 10     

 
 
11.3 PERIODO 3 
 
 
11.3.1. Organigrama. 
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11.3.2 Años del periodo: 1989-1993 
 
11.3.3 Fondos, secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas  

 
Fondos Sección Subsección Serie o 

asunto 
Subserie Notas 

Central 
Hidroeléctrica 
del rio Lebrija 

Gerencia  Contratos  
 

Centra 
Hidroeléctrica 

las Palmas 
  Contratos consultoría 

 

Centra 
Hidroeléctrica 

las Palmas 
  Estudios 

estudios de 
factibilidad y 

diseño de 
ampliación 

 

 
 
 
 
 
 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 43 

 

 

11.3.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y suberies identificadas que hacen parte 
del organigrama 
 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia Of. Jurídica 
Acciones 

Constitucionales 
demandas  

Gerencia Of. Jurídica 
Acciones 

Constitucionales 
tutelas  

Gerencia Of. Jurídica Conceptos Jurídicos   

Gerencia Of. Jurídica Contratos   

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales 
Procesos Ordinarios 

Laborales 
 

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales 
Procesos civiles 

ordinarios 
 

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales Procesos Ordinarios  

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales 
Procesos ejecutivos 

singulares 
 

Gerencia  Acciones Populares   

Gerencia  Acuerdos   

Gerencia  Auditorías Auditorías Internas  

Gerencia  
Balances de estados 

financieros 
  

Gerencia  Circulares   

Gerencia  Cobros jurídicos   

Gerencia  Conceptos jurídicos   

Gerencia  Contratos Contratos de obra  

Gerencia  Contratos Prestación de servicios  

Gerencia  Contratos 
Contratos de 

comodato 
 

Gerencia  Contratos compraventa  

Gerencia  convenios convenios de recaudo  

Gerencia  correspondencia   

Gerencia  Escrituras   

Gerencia  Fondo Rotatorio   

Gerencia  
Investigaciones 
administrativas 

  

Gerencia  Memorandos   

Gerencia  Providencias   

Gerencia  Proyectos   

Gerencia  Resoluciones   

Junta 
Directiva 

 Contratos 
Contratos de 
empréstito 

 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 44 

 

 

Junta 
Directiva 

 Escrituras   

Junta 
Directiva 

 Informes   

Sección no 
identificada 3. 

 Actas  

Producida 
por el 

Comité de 
Reclamos 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Contratos a corto 

tiempo 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Compraventa  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Contratos de obra  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
contratos a término 

fijo 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
contrato 

interadministrativo 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos suministro  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
contrato alumbrado 

público de municipios 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos suministro  

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 3. 

 Convenios 
Convenio de 

interconexión 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Convenios 
Convenios 

interadministrativos 
 

Sección no 
identificada 3 

 correspondencia   

Sección no 
identificada 3 

 Decretos   

Sección no 
identificada 3 

 Escrituras   

Sección no 
identificada 3 

 Estudios Estudios de seguridad  

Sección no 
identificada 3 

 Inventarios   

Sección no 
identificada 3 

 Memorandos   
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Sección no 
identificada 3 

 Nomina Jubilados  

Sección no 
identificada 3 

 Nomina Seguridad Social  

Sección no 
identificada 3 

 Nomina incapacidades  

Sección no 
identificada 3 

 Nomina 
Movimientos 
Financieros 

 

Sección no 
identificada 3 

 Planes Plan Estratégico  

Sección no 
identificada 3 

 Resoluciones   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Actas   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Acuerdos   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Análisis financieros   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera 
Cobros Electrificación 

rural 
  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera comunicaciones   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos Alumbrado público  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos Ordenes de trabajo  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos Prestación de servicio  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos compraventa  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Devolutivos de almacén   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Estados de cuentas   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Eventos de formación   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Indicadores   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Instructivos   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Memorandos   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera nomina Liquidación  
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Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera nomina Pensiones territoriales  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Notas de Contabilidad Electrificación rural  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Notas de Contabilidad nomina  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Planes Planes estrategicos  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Proyectos   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera 
sistema de información 

nacional del sector 
eléctrico 

  

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera 
sistema de información 

de cartera 
manual de 

procedimiento 
 

Subgerencia 
Financiera 

División 
Facturación y 

Ventas 
Resoluciones   

Subgerencia 
Administrativa 

 Acuerdos   

Subgerencia 
Administrativa 

 Auditorías Auditorías Internas  

Subgerencia 
Administrativa 

Coordinación 
de Gestión 

Documental 

Consecutivo de 
correspondencia 

  

Subgerencia 
Administrativa 

 correspondencia   

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Personal 

Contratos   

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Personal 

Contratos Contratos Temporales  

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Personal 

Resoluciones   

Subgerencia 
Administrativa 

 Contratos Prestación de servicios  

Subgerencia 
Administrativa 

 Contratos 
Contratos de 

comodato 
 

Subgerencia 
Administrativa 

 Contratos 
Contrato 

administrativo 
 

Subgerencia 
Administrativa 

 Contratos arrendamiento  

Subgerencia 
Administrativa 

  
Contrato préstamo de 

vehículos 
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Subgerencia 
Administrativa 

 Indicadores   

Subgerencia 
Administrativa 

 Informes   

Subgerencia 
Administrativa 

 Inventarios   

Subgerencia 
Administrativa 

 
Investigaciones 
Administrativas 

  

Subgerencia 
Administrativa 

 Leyes   

Subgerencia 
Administrativa 

 
Manual de 

Procedimientos 
  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Actas   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Certificados   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Correspondencia   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos suministro  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Contratos de obra  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Prestación de servicios  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Estatutos   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Estudios estudios de suelo  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Licitaciones   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Planos   
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Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Proyectos especiales   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Contratos de obra  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos 
Contratos de 
Prestación de 

Servicios 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Ordenes de trabajo  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Suministro  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenio 
convenio de 
interventoría 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenio de 

electrificación 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenio de 

financiamiento 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenio 
convenio 

interadministrativo 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenios de 
interconexion 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convocatorias   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Correspondencia   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Licitaciones   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Memorandos   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Contratos Contratos de obra  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Correspondencia   

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Memorandos   

Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Contratos Contratos de obra  

Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Contratos Servidumbre  

Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Contratos Ordenes de trabajo  

Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Contratos 
contrato de 
alumbrado 
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Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Convenios 
Convenios de 
interconexión 

 

Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Proyectos 
Proyectos de 
interconexión 

 

Subgerencia 
Técnica 

División 
Ingeniería 

Vales de almacén   

Subgerencia 
Técnica 

División 
Electrificación 

Rural 
Contratos Contratos de obra  

Subgerencia 
Técnica 

División 
Electrificación 

Rural 
Contratos Servidumbre  

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Línea Contratos orden de trabajo  

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Planos   

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas   

Sección no 
identificada 8. 

 Contratos alquiler de vehículos  

Sección no 
identificada 8. 

 Contratos Servidumbres  

Sección no 
identificada 8. 

 Proyectos 
Proyectos Redes 

Eléctricas 
 

Sección no 
identificada 8. 

    

Sección no 
identificada 

10. 
 Auditorías Auditoria Externa  

Sección no 
identificada 

12. 
 Contratos Prestación de servicios  

Sección no 
identificada 

12. 
 Contratos suministro  

Sección no 
identificada 

12. 
 Licitaciones   

Sección no 
identificada 

12. 
 correspondencia   
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Sección no 
identificada 

12. 
 Informes   

Sección no 
identificada 

12. 
 Proyectos   

Sección no 
identificada 

13. 
 Contratos Contrato de comodato  

Subgerencia 
de 

Operaciones 
Zona Rural Contratos Contratos de obra  

Subgerencia 
de 

Operaciones 
 informes   

Sección no 
identificada 

14 
 Contratos 

Contratos de 
empréstito 

 

Sección no 
identificada 

14 
 Contratos 

Contrato de provisión 
de fondos 

 

Sección no 
identificada 

14 
 Contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 

15. 
 Contratos contratos de obra  

Sección no 
identificada 

16. 
 Contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 

17. 
 contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 

18. 
 Contratos Contratos de obra  

Sección no 
identificada 

19. 
 Contratos Prestación servicio  

Sección no 
identificada 

20. 
 convenios 

construcción de redes 
eléctricas 
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Sección no 
identificada 

21. 
 Historias Clínicas Personal no activo  

Sección no 
identificada 

21 
 Nomina Horas extra  

Sección no 
identificada 

21 
 Nomina Seguridad Social  

Sección no 
identificada 

22. 
 Nomina Embargos  

Sección no 
identificada 

22. 
 Nomina Seguridad Social  

Secretaría 
General 

 Contratos Contratos de obra  

Secretaría 
General 

 
Estampilla 

Electrificación Rural 
  

Secretaría 
General 

 Procesos Judiciales Procesos laborales  

Zona San Gil  Nomina Seguridad Social  

Zona San Gil  Nomina Horas Extra  

Zona Socorro  Nomina 
Acumulados 
empleados 

 

Zona Socorro  Nomina 
descuentos 
efectuados 

 

Zona Socorro  Nomina 
Movimientos 
(financieros) 

 

Zona Socorro  Nomina Vacaciones  

Zona Socorro  Nomina Cesantías  

Zona Socorro  Nomina Seguridad Social  

Zona Socorro  Nomina Devengados  

Zona Socorro  Nomina Descuentos  

Zona Barranca  Nomina   

 
 
11.3.5 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que no hacen 
parte del organigrama 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia 
Comercial 

 
Alumbrado 

Público 
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Transmisión y 
Distribución 

Sección no 
identificada 11. 

Of. Control 
Interno 

Auditorías 
Auditoría 
Interna 

 

Sección no 
identificada 11. 

Of. Control 
Interno 

Investigaciones 
Administrativas 

 
 

Sección no 
identificada 11. 

Of. Control 
Interno 

Procesos 
Judiciales 

 
 

 

Sección no 
identificada 11. 

Of. Control 
Interno 

Resoluciones  
 

Sección sin 
identificar 3. 

Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

Contratos Servidumbres 

 

Sección sin 
identificar 3. 

Depto. 
Grandes 
Clientes 

Contratos 
Prestación de 
Servicios 

 

Sección sin 
identificar 3. 

Infraestructura 
y Transporte  

Contratos 
contrato de 
promesa de 

compraventa 

 

Sección sin 
identificar 3. 

Salud 
Ocupacional 

  
 

Subgerencia 
Administrativa 

Talento 
humano 

Contratos   
 

Subgerencia 
Administrativa 

Talento 
Humano 

 
Historias clínicas pensionados 

 

Generación y 
Transmisión 

 
Informes  

 

 
11.3.6  Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Gerencia Of. Jurídica Se encontró el código 141 
para la sección. 

Sección sin 
identificar 3. 

 Actas del Comité de 
Reclamos 

Sección sin 
identificar 3. 

Soporte Administrativo 
sub-gestión 
inmobiliaria 

 

Sección sin 
identificar 3. 

Depto. Grandes 
Clientes 
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Sección sin 
identificar 3. 

Infraestructura y 
Transporte 

Se encontró el código 6540 
para la subsección 

   

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera La subsección tiene por 
Código 214. 

Subgerencia 
Financiera 

División Facturación y 
Ventas 

 

Subgerencia Técnica 
Depto. Proyectos 

Especiales 
 

Subgerencia Técnica Depto. Obras Civiles  

Subgerencia Técnica División de Ingeniería  

Subgerencia Técnica División Electrificación 
Rural 

 

Subgerencia Técnica Depto. Línea  

Junta Directiva   

Secretaría General   

Asamblea General 
de Accionistas 

  

Gerencia Comercial 
Transmisión y 
Distribución 

 Se encontraron los 
siguientes códigos para la 
sección y subsección: 
-7200-7260 

Sección no 
identificada 10. 

 Se encontró el código 273 
para la sección. 

Sección no 
identificada 11. 

Control Interno  

Subgerencia 
Administrativa 

 Se encontró que el código 11 
se relacionaba con la 
Gerencia Administrativa y 
Financiera; sin embargo, 
para el presente periodo 
aplica el nombre de 
Subgerencia Administrativa 
a esta dependencia. 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. Personal  

Subgerencia 
Administrativa 

Talento humano 
 

Sección no 
identificada 12. 

 Se encontró el código 432 
para la sección. 

Sección no 
identificada 13. 

  Se encontró el código 106 
para la sección. 

Sección no 
identificada 14 

 Se encontró el código 206 
para la sección 
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Sección no 
identificada 15. 

 Se encontró el código 511 
para la sección 

Sección no 
identificada 16. 

 Se encontró el código 506 
para la sección. 

Sección no 
identificada 17. 

 Se encontró el código 306 
para la sección. 

Sección no 
identificada 18 

 Se encontró el código 523 
para la sección. 

Sección no 
identificada 19. 

 Se encontró el código 52 
para la sección. 

Sección no 
identificada 22 

 Se encontró el código 321 
para la sección 

Subgerencia de 
Operaciones 

Zona rural Se encontró el Código 4313 
para la subsección. 

Generación y 
Transmisión 

  

 
 
11.3.7  Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

130 Junta Directiva     

160 Gerencia 162 Of. Jurídica 

190 Secretaría General     

210 Subgerencia Administrativa 

212 
Coordinación de 

Gestión Documental 

214 Depto. Personal 

216 Talento humano 

240 Subgerencia Financiera 

242 Depto. Cartera 

244 
División Facturación y 

Ventas 

270 
Subgerencia de 

Operaciones 
272 Zona Rural 

300 Subgerencia Técnica 

302 
Depto. Proyectos 

Especiales 

304 Depto. Obras Civiles 

306 Depto. Redes 

308 División Ingeniería 

310 
División Electrificación 

Rural 
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312 Depto. Línea 

314 División de Ingeniería 

330 Generación y Transmisión     

360 Sección no identificada 3 

362 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

364 
Depto. Grandes 

Clientes 

366 
Infraestructura y 

Transporte  

368 Salud Ocupacional 

390 Zona Barranca     

420 Zona San Gil     

450 Zona Socorro     

480 Sección no identificada 8     

510 Sección no identificada 10     

540 Sección no identificada 11 542 Of. Control Interno 

570 Sección no identificada 12     

600 Sección no identificada 13     

630 Sección no identificada 14     

660 Sección no identificada 15     

690 Sección no identificada 16     

720 Sección no identificada 17     

750 Sección no identificada 18     

780 Sección no identificada 19     

810 Sección no identificada 20     

840 Sección no identificada 21     

870 Sección no identificada 22     

 
 
 
 
 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 56 

 

 

11.4 PERIODO 4 

 
 
11.4.1 Organigrama 

 

 
11.4.2 Años del periodo: 1994 

 
11.4.3 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte del 

organigrama 

 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia Oficina 
Jurídica 

Acciones 
Constitucionales 

demandas 
 

Gerencia Oficina 
Jurídica 

Acciones 
Constitucionales 

tutelas 
 

Gerencia Oficina 
Jurídica 

Contratos  
 

Gerencia Oficina 
Jurídica 

Procesos 
judiciales 

Procesos ordinarios 
laborales 

 

Gerencia Oficina 
Jurídica 

Procesos 
Judiciales 

Procesos civiles 
ordinarios 

 

Gerencia Oficina 
Jurídica 

Procesos 
Judiciales 

procesos ordinarios 
de responsabilidad 
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civil 
extracontractuales 

Gerencia 
Oficina de 

Control 
Interno 

Auditorías Auditoría Interna 
 

Gerencia 
Oficina de 

Control 
Interno 

Investigaciones 
Administrativas 

 
 

Gerencia  
Acciones 
Populares 

 
 

Gerencia  Actas   

Gerencia  Acuerdos   

Gerencia  Auditorías Auditoría Interna  

Gerencia  Contratos Contratos de obra  

Gerencia 
 

Contratos 
Prestación de 

Servicios 
 

Gerencia 
 

Convenios 
Convenios 

Interadministrativos 
 

Gerencia 
 Convención 

Colectiva del 
Trabajo 

 
 

Gerencia  Correspondencia   

Gerencia  Escrituras   

Gerencia  Estudios   

Gerencia  Fondo Rotatorio   

Gerencia  Informes   

Gerencia  Licitaciones   

Junta 
Directiva 

 
Acuerdos  

 

Junta 
Directiva 

 
Convenios 

Convenios 
inteadministrativos 

 

Junta 
Directiva 

 
Escrituras  

 

Junta 
Directiva 

 
Estatutos  

 

Junta 
Directiva 

 
Informes  

 

Junta 
Directiva 

 
Leyes  

 

Junta 
Directiva 

 
Resoluciones  

 

     

Subgerencia 
Administrativa 

 
Auditorías Auditorías internas 
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Subgerencia 
Administrativa 

 
Contratos 

Contratos de 
arrendamiento 

 

Subgerencia 
Administrativa 

 
Contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Subgerencia 
Administrativa 

 
Correspondencia  

 

Subgerencia 
Administrativa 

 
Inventarios  

 

Subgerencia 
Administrativa 

 Manual de 
normas y 

procedimientos 
 

 

Subgerencia 
Administrativa 

 Normas 
constitucionales 

 
 

Subgerencia 
Administrativa 

 
Resoluciones  

 

     

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

Contratos Suministro 
 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

Contratos 
Prestación de 

servicios 

 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Personal 

Contratos 
Contratos 

temporales 
 

Subgerencia 
Administrativa 

 
Indicadores  

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Circulares  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Suministro 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Correspondencia  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Nomina Viáticos 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Manuales de 
funciones 

 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Manuales de 
procedimiento 
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Subgerencia 
Técnica 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Licitaciones  
 

Subgerencia 
Técnica 

 
Correspondencia  

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Correspondencia  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Contratos de obra 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Servidumbres 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Suministro 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenio de 
interventoría 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenio de 

electrificación 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Escrituras  
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos Contratos de obra 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos Suministro 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Planos  
 

Subgerencia 
Técnica 

División 
Electrificación 

Rural 
Contratos Servidumbres 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes 
Contratos Contratos de obra 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes 
Contratos Ordenes de trabajo 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes 
Memorandos  

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes 
Proyectos 

Proyecto 
Hidroeléctrico 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes 
suspensiones  
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Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Comunicaciones  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Contratos Orden de trabajo 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Correspondencia  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Estados de cuenta  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Nomina 
fondo pensiones 

territoriales 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Notas de 
contabilidad 

Electrificación rural 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. 
Cartera 

Memorandos  
 

Subgerencia 
Financiera 

División 
Facturación y 

Ventas 
Resoluciones  

 

Subgerencia 
de 

Operaciones 

 
correspondencia  

 

Subgerencia 
de 

Operaciones 

 
informes  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Actas  

Producidas por el 
Comité de Manejo de 

Bienes 

Sección no 
identificada 3. 

 
Circulares  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos Suministro 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos Ordenes de trabajo 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos Contrato de obra 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos arrendamiento 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Convenios  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Convenios 

convenio 
interadministrativo 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Correspondencia  
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Sección no 
identificada 3. 

 
Escrituras  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Informes  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Inventarios  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Seguridad Social 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Incapacidades 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Resoluciones  

 

Sección no 
identificada 3. 

Salud 
Ocupacional 

Resoluciones  
 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

Demandas 
 

Sección no 
identificada 4. 

  
  

     

Sección no 
identificada 

12. 
 Contratos 

Prestación de 
Servicios 

 

Sección no 
identificada 

12. 
 Contratos 

Suministro  

Sección no 
identificada 

12. 
 Licitaciones 

  

Sección no 
identificada 

12. 
 Resoluciones 

  

Sección no 
identificada 

13. 
 Contratos 

Contratos de 
comodato 

 

Sección no 
identificada 

13. 
 Contratos 

Licencia de 
software 

 

Sección no 
identificada 

13. 
 Contratos 

Alumbrado público  

Sección no 
identificada 

14. 
 Contratos 

Contratos de 
emprestito 
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Sección no 
identificada 

14. 
 Contratos 

Contrato de 
provisión de fondos 

 

Sección no 
identificada 

14. 
 Contratos 

Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 

15. 
 Contratos 

Contratos de obra  

Sección no 
identificada 

16. 
 Contratos 

Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 

17. 
 Contratos 

Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 

17. 
 Contratos 

Prestación de 
servicio 

 

Sección no 
identificada 

17. 
 Contratos 

Suministro  

Sección no 
identificada 

18. 
 Contratos 

Contratos de obra  

Sección no 
identificada 

19. 
 Contratos 

Contratos de obra  

Sección no 
identificada 

19. 
 Contratos 

Prestación de 
Servicios 

 

Sección no 
identificada 

20. 
 Convenios 

Construcción de 
redes eléctricas 

 

Sección no 
identificada 

21. 
 Historias clínicas 

Personal no activo  

Sección no 
identificada 

21. 
 Nomina 

Horas extras  

Sección no 
identificada 

21. 
 Nomina 

Seguridad Social  
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Sección no 
identificada 

22. 
 Nomina 

Embargos  

Secretaría 
General 

 
Procesos 
Judiciales 

Procesos laborales  

Secretaría 
General 

 Resoluciones 
  

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas 
  

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 correspondencia 
  

Zona Socorro  Nomina Acumulados  

Zona Socorro  Nomina Vacaciones  

Zona Socorro  Nomina Cesantías  

Zona Socorro  Nomina Seguridad Social  

Zona Socorro  Nomina Devengados  

Zona Socorro  Nomina Descuentos  

Zona San Gil  Nomina Seguridad Social  

Zona Barbosa  Nomina Ingresos y egresos  

 
 
11.4.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y suberies identificadas que no hacen parte del 

organigrama 

 
Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia 
Comercial de 
Transmisión y 
Distribución 

 Alumbrado público  

 

Subgerencia 
Administrativa 

Coordinación de 
Gestión 

Documental 

Consecutivo de 
correspondencia 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

Contratos Servidumbres 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Contratos Suministro 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Resoluciones  
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Sección no 
identificada 3. 

Infraestructura y 
Transporte 

Contratos Compraventa 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Historias Clínicas Pensionados 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Historias Clínicas Personal retirado 
 

 
 
11.4.5 Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Gerencia Oficina Jurídica  Se encontró el código 
141 para la sección. 

Sección no identificada 
3 

 La unidad productora es 
el Comité de Manejo de 

Bienes 

Sección no identificada 
3 

Soporte Administrativo 
sub-gestión inmobiliaria 

Se encontró el código 
6530 para la subsección. 

Sección no identificada 
3 

Grandes Clientes Se encontró código 
2215 para la subsección. 

Sección no identificada 
3 

Infraestructura y 
Transporte 

Se encontró el código 
6540 para la subsección. 

Sección no identificada 
3 

Salud Ocupacional  

Subgerencia 
Administrativa 

 Se encontraron los 
siguientes códigos para 

la sección: 300- 11 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. Materiales y 
Suministro 

 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. Personal  

Sección no identificada 
4. 

 Se encontró el código 
14 para la sección. 

Sección no identificada 
12. 

 
Se encontró el código 
432 para la sección. 

Sección no identificada 
14. 

 
Se encontró el código 
206 para la sección. 

Sección no identificada 
16. 

 
Se encontró el código 
506 para la sección. 

Sección no identificada 
17. 

 
Se encontró el código 
306 para la sección. 
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Sección no identificada 
19. 

 
Se encontró el código 

52 para la sección. 

Sección no identificada 
20. 

 
Se encontró el código 
491 para la sección. 

Sección no identificada 
21. 

 

Se encontraron los 
códigos 6400 y 6450 

para la sección y 
subsección. 

Asamblea General de 
Accionistas 

 
 

Gerencia Comercial de 
Transmisión y 
Distribución 

 Se encontraron los 
siguientes códigos para 
la sección y subsección: 

7200-7260 

Subgerencia Técnica Depto. Proyectos 
Especiales 

Se encontró el código 
541 para la subsección. 

Subgerencia Técnica Depto. Obras Civiles Se encontró el código 
524 para la subsección 

Subgerencia de 
Operaciones 

  

Subgerencia Financiera Depto. Cartera  

Subgerencia Financiera División Facturación y 
Ventas 

 

Gerencia Administrativa 
y Financiera 

Depto. Talento Humano 
 

Zona Socorro   

Zona San Gil   

Zona Barbosa   

Secretaría General   

 
11.4.6. Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

130 Junta Directiva     

160 Gerencia 

162 Oficina Jurídica 

164 
Oficina de Control 

Interno 

190 Subgerencia Administrativa 191 
Coordinación de 

Gestión Documental 
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192 
Depto. Materiales y 

Suministro 

193 
Depto. Talento 

Humano 

194 Depto. Personal 

210 Subgerencia Financiera 

212 Depto. Cartera 

214 
División Facturación y 

Ventas 

240 
Subgerencia de 

Operaciones 
    

270 Subgerencia Técnica 

272 
Depto. Proyectos 

Especiales 

274 Depto. Obras Civiles 

276 División de Ingeniería 

278 
División Electrificación 

Rural 

280 Depto. Redes 

300 
Gerencia Comercial de 

Transmisión y Distribución 
    

330 Secretaría General     

360 Zona Barbosa     

390 Zona San Gil     

420 Zona Socorro     

450 Sección no identificada 3 

452 Salud Ocupacional 

454 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

456 Grandes Clientes 

458 
Infraestructura y 

Transporte 

480 Sección no identificada 4     

510 Sección no identificada 12     

540 Sección no identificada 13     

570 Sección no identificada 14     

600 Sección no identificada 15     

630 Sección no identificada 16     
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660 Sección no identificada 17     

690 Sección no identificada 18     

720 Sección no identificada 19     

750 Sección no identificada 20     

780 Sección no identificada 21     

810 Sección no identificada 22     

 
 
 
11.5 PERIODO 5 

 

11.5.1 Organigrama

. 

11.5.1 Años del periodo: 1995-1996 
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11.5.2 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte 
del organigrama 
 

 
Sección Subsección Serie Subserie Notas 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Auditorías Auditorías internas 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Comunicaciones  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Contratos  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Decretos  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Disposiciones 

Disposiciones 
tributarias 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Evaluaciones  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Investigaciones 
Administrativas 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Manuales de normas y 

procedimientos 
 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Resoluciones  

 

Gerencia Of. Jurídica 
Acciones 

Constitucionales 
demandas 

 

Gerencia Of. Jurídica 
Acciones 

Constitucionales 
tutelas 

 

Gerencia Of. Jurídica 
Acciones de 
Reparación 

 
 

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales 
Procesos Ordinarios 

Laborales 
 

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales Procesos ordinarios  

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales 

procesos ordinarios 
de responsabilidad 

civil 
extracontractuales 

 

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales Procesos ejecutivos  

Gerencia Of. Jurídica Procesos Judiciales 
procesos ordinarios 
de responsabilidad 

civil 

 

Gerencia Of. Planeación 
Manuales de 

Procedimientos 
 

 

Gerencia  Acuerdos   

Gerencia  Comisiones   
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Gerencia  Comunicaciones   

Gerencia  Contratos Contratos de obra  

Gerencia  Contratos suministro  

Gerencia  Convenios 
Convenios de 
construcción 

 

Gerencia  Correspondencia   

Gerencia  Decretos   

Gerencia  Escrituras   

Gerencia  Estudios Estudios de mercado  

Gerencia  Informes   

Gerencia  Normas   

Secretaría 
General 

 Acciones Populares  
 

Secretaría 
General 

 Auditorías Auditorías externas 
 

Junta Directiva  Actas   

Junta Directiva  Contratos   

Junta Directiva  
Convención Colectiva 

del Trabajo 
 

 

Junta Directiva  Escrituras   

Junta Directiva  Informes   

Junta Directiva  Reservas matemáticas   

Sección no 
identificada 3. 

 Actas  
Producidas 
por el Comité 
de Normas 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Contratos de obra 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos suministro 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Convenios Interadministrativos 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Convenios Compra de energía 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Ejecución Presupuestal  
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Historias Clínicas 

ocupacionales 
 

 

Sección no 
identificada 3. 

 Nomina Seguridad social 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Nomina incapacidades 
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Sección no 
identificada 3. 

 Nomina Pensionados 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Inventarios  
 

Sección no 
identificada 3. 

 Resoluciones  
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Seguridad y salud en el 

trabajo 
 

 

Sección no 
identificada 4. 

 
Acciones 

Constitucionales 
Demandas 

 

Sección no 
identificada 12. 

 Contratos suministro 
 

Sección no 
identificada 12. 

 Correspondencia  
 

Sección no 
identificada 12. 

 Resoluciones  
 

Sección no 
identificada 13. 

 Contratos 
Contratos de 

comodato 
 

Sección no 
identificada 13. 

 Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 14. 

 Contratos 
Contrato de 
empréstito 

 

Sección no 
identificada 14. 

 Contratos 
Contrato provisión 

de fondos 
 

Sección no 
identificada 14. 

 Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 14. 

 Contratos 
Prestación de 

servicio 
 

Sección no 
identificada 16. 

 Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 17. 

 Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 20. 

 Convenios 
Convenios de 

Construcción de 
redes 

 

     

Sección no 
identificada 21. 

 
Historias Clínicas 

Ocupacionales 
Personal no activo 

 

Sección no 
identificada 21. 

 Nomina Seguridad social 
 

Sección no 
identificada 21. 

 Nomina Horas Extra 
 

Sección no 
identificada 22. 

 Nomina Seguridad social 
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Sección no 
identificada 23. 

 Contratos Ordenes de trabajo 
 

Subgerencia 
Técnica 

 correspondencia  
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Actas  

Producidas 
por el Comité 
de 
Planeación 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos Contratos de obra 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos suministro 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos Servidumbres 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Crédito FEN  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Contratos de obra 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos suministro 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos Servidumbres 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Contratos 
Contrato de 

ejecución 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenio de 
interventoría 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

convenios 
convenio de 

electrificación 
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

Correspondencia  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Línea Correspondencia  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Contratos  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Diseños  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Estudios  
 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes Memorandos  
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Subgerencia 
Técnica 

Depto. Redes presupuesto  
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas  
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Correspondencia  
 

Subgerencia de 
Operaciones 

División 
Transmisión y 
Distribución 

Actas  
 

Subgerencia de 
Operaciones 

División 
Transmisión y 
Distribución 

Contratos Contratos de obra 
 

Subgerencia de 
Operaciones 

División 
Transmisión y 
Distribución 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Subgerencia de 
Operaciones 

División 
Transmisión y 
Distribución 

Contratos suministro 
 

Subgerencia de 
Operaciones 

 Correspondencia  
 

Subgerencia de 
Operaciones 

 Informes  
 

Subgerencia 
Administrativa 

División de 
Servicios 

Administrativos 
Bienes muebles  

 

Subgerencia 
Administrativa 

División de 
Servicios 

Administrativos 
Resoluciones  

 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Personal 

contratos 
Contratos 

temporales 
 

Subgerencia 
Administrativa 

   
 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
suministros 

Contratos Suministro 
 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
suministros 

Contratos 
Prestación de 

servicios 

 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
suministros 

Contratos Contratos de obra 
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Subgerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
suministros 

Contratos 
Contratos de 

arrendamiento 

 

Subgerencia 
Administrativa 

 Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Subgerencia 
Administrativa 

 Correspondencia  
 

Subgerencia 
Administrativa 

 Estudios  
 

Subgerencia 
Administrativa 

 Indicadores  
 

Subgerencia 
Administrativa 

 índices  
 

Subgerencia 
Administrativa 

 
Manuales de 

procedimiento 
 

 

Subgerencia 
Administrativa 

 Manuales de funciones  
 

Subgerencia 
Financiera 

 Correspondencia  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Análisis de cartera  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Comisión de recaudo  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Concurso interno  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos Ordenes de trabajo 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos 
Prestación de 

servicio 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Contratos Concordato 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Convenios 
convenios 

interadministrativos 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Convenios 
Convenios  de 
desempeño 

 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Correspondencia  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Índices  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera nomina 
fondo pensiones 

territoriales 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Notas contables  
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Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera 
Manuales de normas y 

procedimientos 
 

 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Memorandos  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Licitaciones  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Pagares  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Planes Planes de gestión 
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera Procesos judiciales  
 

Subgerencia 
Financiera 

Depto. Cartera resoluciones  
 

Subgerencia 
Financiera 

División 
Facturación y 

Ventas 
Resoluciones  

 

Zona San Gil  Historias laborales Hojas de vida  

Zona San Gil  Nomina 
Devengados y 

deducidos 
 

Zona Barbosa  Nomina egresos  

Zona 
Barrancabermeja 

 Nomina Acumulados 
 

Zona 
Barrancabermeja 

 Nomina Descuentos 
 

Zona 
Barrancabermeja 

 Nomina autoliquidaciones 
 

Zona Socorro  Nomina Acumulados  

Zona Socorro  Nomina Salario  

Zona Socorro  Nomina Vacaciones  

Zona Socorro  Nomina Cesantías  

Zona Socorro  Nomina Devengados  

Zona Socorro  Nomina Jubilados  

Zona Socorro  Nomina 
Préstamo de 

vivienda 
 

Zona Socorro  Nomina embargos  

Zona Socorro  Nomina Viáticos  

Zona Socorro  Nomina Historias salariales  
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11.5.3.  Secciones, subsecciones, series o asuntos y suberies identificadas que hacen parte 
del organigrama. 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 

 

Alumbrado publico   

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 

 

Licitaciones  

 

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

Contratos Servidumbres 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Grandes clientes 
 

Contratos 
Prestación de 

servicio 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Grandes clientes 
 

Contratos suministro 
 

Subgerencia 
Administrativa 

Infraestructura y 
Transporte  

 
Contratos 

compraventa  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Talento Humano Historias clínicas 

pensionados  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Talento Humano Historias clínicas 

Personal 
retirado 

 

 
 
11.5.4 Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Gerencia Of. Jurídica Se encontró el código 
141 para la sección. 

Gerencia Of. Control Interno  Se encontró el código 
11 para la subsección. 

Gerencia Administrativa 
y Financiera 

 

Talento Humano Se encontró el código 
300 para la sección y 

325 para la subsección. 

Sección no identificada 
3. 
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Sección no identificada 
3. 

Soporte Administrativo 
sub-gestión inmobiliaria 

 

Se encontró el código 
6530 para la subsección. 

Sección no identificada 
3. 

Grandes Clientes Se encontró el código 
2215 para la subsección. 

Sección no identificada 
4. 

 Se encontró el código 14 
para la sección. 

Sección no identificada 
12. 

 
Se encontró el código 
432 para la sección. 

Sección no identificada 
13.  

 
Se encontró el código 
106 para la sección. 

Sección no identificada 
14. 

 
Se encontró el código 
206 para la sección. 

Sección no identificada 
16. 

 
Se encontró el código 
506 para la sección. 

Sección no identificada 
17. 

 
Se encontró el código 
306 para la sección. 

Sección no identificada 
20. 

 
Se encontró el código 20 

para la subsección. 

Sección no identificada 
21. 

 

Se encontraron los 
siguientes códigos para 
la sección y subsección: 

6400-6450 

Sección no identificada 
22. 

 
Se encontró el código 
321 para la sección. 

Sección no identificada 
23. 

 
Se encontró el código 
408 para la sección. 

Asamblea General de 
Accionistas 

  

Subgerencia de 
Operaciones 

División Transmisión y 
Distribución 

 

Secretaría General   

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Se encontró el código 
500 para la sección. 

Subgerencia Financiera Depto. Cartera  

Subgerencia Financiera 
División Facturación y 

Ventas 
 

Subgerencia 
Administrativa 

División de Servicios 
Administrativos 

 

Subgerencia 
Administrativa 

Depto. Personal  

Subgerencia 
Administrativa 

Infraestructura y 
Transporte 

 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 77 

 

 

Subgerencia Técnica Depto. Obras Civiles  

Subgerencia Técnica Depto. Línea  

Subgerencia Técnica División de Ingeniería  

Zona San Gil   

Zona Barbosa   

Zona Barrancabermeja   

Zona Socorro   

 
11.5.5  Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

120 Junta Directiva     

140 Gerencia 

141 Of. Control Interno 

142 Of. Jurídica 

143 Of. Planeación 

160 Subgerencia Administrativa 

161 
División de Servicios 

Administrativos 

162 
Depto. Materiales y 

suministros 

163 Depto. Personal 

164 
Infraestructura y 

Transporte  

165 Talento Humano 

180 Subgerencia Financiera 

181 Depto. Cartera 

182 
División Facturación y 

Ventas 

200 
Subgerencia de 

Operaciones 
201 

División Transmisión y 
Distribución 

220 Subgerencia Técnica 

221 División de Ingeniería 

222 Depto. Obras Civiles 

223 Depto. Línea 

224 Depto. Redes 

240 
Gerencia de Transmisión y 

Distribución 
    

260 Secretaría General     

280 Zona Barbosa     

300 Zona Barrancabermeja     

320 Zona San Gil     
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340 Zona Socorro     

360 Sección no identificada 3 
361 

Soporte adm. 
Subgestión 
inmobiliaria 

362 Grandes clientes 

380 Sección no identificada 4     

400 Sección no identificada 12     

420 Sección no identificada 13     

440 Sección no identificada 14     

460 Sección no identificada 16     

480 Sección no identificada 17     

500 Sección no identificada 20     

520 Sección no identificada 21     

540 Sección no identificada 22     

560 Sección no identificada 23     

 
 
11.6 PERIODO  6 

 

11.6.1 Organigrama. 

 
11.6.2 Años del periodo: 1997-2001 
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11.6.3  Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte 
del organigrama 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Actas  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Auditorías Auditorías internas 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Contratos 

Contrato de 
arrendamiento 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Circulares  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Correspondencia  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Decretos  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Estudios  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
informes  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Investigaciones 
administrativas 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Manuales de 

procedimientos 
 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Leyes  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Planes 

Planes de 
mejoramiento 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Planes Planes de trabajo 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Procesos 
judiciales 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Reclamaciones  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
resoluciones  

 

Gerencia Of. Jurídica Acciones 
Constitucionales 

demandas 
 

Gerencia Of. Jurídica Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Gerencia Of. Jurídica Acciones 
Constitucionales 

tutelas 
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Gerencia Of. Jurídica Acciones de 
cumplimiento 

  

Gerencia Of. Jurídica Acciones 
Populares 

 
 

Gerencia Of. Jurídica Acciones de 
reparación 

 
 

Gerencia Of. Jurídica 
Contratos 

Contrato de 
concordato 

 

Gerencia Of. Jurídica 
Contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia Of. Jurídica informes   

Gerencia 
Of. Jurídica Procesos 

Judiciales 
Ordinarios 

 

Gerencia 
Of. Jurídica 

Procesos 
Judiciales 

procesos 
ordinarios 
laborales 

 

Gerencia 

Of. Jurídica 

Procesos 
Judiciales 

procesos 
ordinarios de 

responsabilidad 
civil 

extracontractuales 

 

Gerencia 

Of. Jurídica 
Procesos 
Judiciales 

Procesos 
ordinarios de 

responsabilidad 
civil 

 

Gerencia 
Of. Jurídica Procesos 

Judiciales 
Procesos 

ejecutivos 
 

Gerencia 

Of. Jurídica 
Procesos 
Judiciales 

procesos 
ejecutivos de 
mayor cuantía 

 

 

Gerencia 
Of. Jurídica 

Procesos 
Judiciales 

procesos 
ejecutivos mixtos 

 

 

Gerencia 

Of. Jurídica 
Procesos 
Judiciales 

procesos 
ordinarios de 

menor cuantía 
 

 

Gerencia Of. Jurídica reclamaciones   

Gerencia Of. Planeación Actas   

Gerencia Of. Planeación Estatutos   

Gerencia Of. Planeación proyectos   

Gerencia  Acciones 
Constitucionales 

Demandas 
 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 81 

 

 

Gerencia  Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Gerencia  Acciones 
Constitucionales 

Demandas de 
casación 

 

Gerencia  Acciones 
Constitucionales 

Tutelas 
 

Gerencia  Acciones 
Populares 

 
 

Gerencia 
 

Actas 
 Incluye actas 

producidas por el 
Comité Especial 

Gerencia  Acuerdos   

Gerencia  Circulares   

Gerencia  Certificados   

Gerencia  concursos   

Gerencia  Contratos Contratos de obra  

Gerencia  Contratos Compraventa  

Gerencia  
Contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Gerencia  
Contratos 

Prestación de 
servicio 

 

Gerencia  Contratos consultoría  

Gerencia  Contratos Arrendamiento  

Gerencia  Contratos interventoría  

Gerencia  Contratos suministro  

Gerencia  Conceptos 
Jurídicos 

 
 

Gerencia  Correspondencia   

Gerencia 
 Estados 

Financieros 
 

 

Gerencia  Informes   

Gerencia  Investigaciones 
administrativas 

 
 

Gerencia  Licitaciones   

Gerencia  memorandos   

Gerencia  nomina viáticos  

Gerencia  presupuesto   

Gerencia  Proyectos   

Gerencia  Seguridad y 
salud en el 

trabajo 
 

 

Gerencia  Resoluciones   

Junta Directiva  citaciones   

Junta Directiva  Comunicaciones   
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Junta Directiva  contratos Consultoría  

Junta Directiva  contratos suministro  

Junta Directiva  Correspondencia   

Junta Directiva  decretos   

Junta Directiva  Estudios   

Junta Directiva  Informes   

Junta Directiva  Poderes   

Secretaría 
General 

 Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Secretaría 
General 

 Acciones 
Constitucionales 

Tutelas 
 

Secretaría 
General 

 
Acciones 
Populares 

 
 

Secretaría 
General 

 Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Secretaría 
General 

 Actas   

Secretaría 
General 

 contratos Contrato de obra  

Secretaría 
General 

 contratos Compraventa  

Secretaría 
General 

 contratos Suministro  

Secretaría 
General 

 contratos Prestación de 
servicios 

 

Secretaría 
General 

 Correspondencia   

Secretaría 
General 

 
convenios 

convenio de 
compraventa 

 

Secretaría 
General 

 
convenios 

convenio 
interadministrativo 

 

Secretaría 
General 

 Circulares   

Secretaría 
General 

 Procesos 
judiciales 

  

Secretaría 
General 

 Programas   

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas   

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Acuerdos   
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Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Abonos por 
reclamación 

  

Gerencia de 
Comercialización 

Unidad de 
Facturación y 

Ventas 
Resoluciones 

  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Acciones 
constitucionales 

apelaciones  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Acciones 
constitucionales 

demandas  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Acciones 
constitucionales 

tutelas  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Acciones 
constitucionales 

Derechos de 
petición 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Actas 

Actas de reclamos  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Actas 

Actas de pago  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Actas 

Actas de 
requerimiento 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Amnistías 

  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Alumbrado 
Publico 

  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Balances  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Cartera 
prejudicial 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Castigo de 
Cartera 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Cobros jurídicos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Cobros pre 
jurídicos 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Códigos de 
archivo 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Concordatos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Contratos ordenes de trabajo 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Contratos Contratos de obra 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Contratos 

Prestación de 
servicios 
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Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Contratos 

Contrato de 
arrendamiento 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Convenios Convenios de pago 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Correspondencia  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Cuentas 
especiales 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Decretos  

 

     

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Estado de 
cuenta 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Facturas  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Índices  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
informes  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Investigaciones 
administrativas 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
nomina 

fondo pensiones 
territoriales 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Manuales  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Memorandos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Movimientos 
financieros 

  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Nomina 

fondo pensiones 
territoriales 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Notas contables   

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Planillas de 
control 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera Procesos 
judiciales 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Programas  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Recaudo  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Resoluciones  
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Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Cartera 
Tarifas  

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Almacén 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Fondo Rotatorio 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Materiales y 
suministro 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Matriculas 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Nomina 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Notas de 
contabilidad 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Tesorería Correspondencia  
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Tesorería Informes  
 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Control de 
Perdidas 

contratos Contrato de obra 
 

Gerencia de 
Comercialización 

Unidad 
Facturación y 

Ventas 
Resoluciones  

 

Gerencia 
Administrativa 

 Actas  
Incluye las Actas 

del Comité de 
Compras. 

Gerencia  
Administrativa 

 Balances  
 

Gerencia  
Administrativa 

 
Conceptos 
jurídicos 

 
 

Gerencia  
Administrativa 

 Contratos suministro 
 

Gerencia  
Administrativa 

 Contratos 
Prestación de 

servicio 
 

Gerencia  
Administrativa 

 Contratos 
Ordenes de 

trabajo 
 

Gerencia  
Administrativa 

 Correspondencia  
 

Gerencia  
Administrativa 

 
Estados de 

cuenta 
 

 

Gerencia  
Administrativa 

 estudios  
 

Gerencia  
Administrativa 

 informes  
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Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Actas  

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 

Bienes 
inmuebles 

 
 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
contratos 

Prestación de 
servicio 

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Estudios  

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Nomina 

Novedades de 
personal 

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Planes Planes de acción 

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
presupuesto  

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 

Procesos 
judiciales 

 
 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
proyectos  

 

Gerencia 
Administrativa 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
resoluciones  

 

Gerencia 
Administrativa 

Depto. Personal Contratos 
Contratos 

temporales 
 

Gerencia 
Administrativa 

Depto. Personal 
Reglamento de 

trabajo 
 

 

Gerencia 
Administrativa 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
Administración 

Documental 

Consecutivo de 
correspondencia 

 

 

Gerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

Contratos suministro 
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Gerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

Fondo rotatorio  
 

Gerencia 
Administrativa 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

Correspondencia  
 

Gerencia de 
Generación 

 Informes  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Actas  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Contratos Suministro 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Contratos Contratos de obra 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Contratos 
Ordenes de 

trabajo 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Correspondencia  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Informes  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 inventarios  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Nomina liquidaciones 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Contratos Contratos de obra 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Contratos 

Prestación de 
Servicios 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Contratos Servidumbres 
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Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Convenios 

convenio de 
electrificación 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Convenios 

Construcción redes 
eléctricas. 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Correspondencia  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Estudios  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
Construcción de 

Obras Civiles 
Memorandos  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
construcción de 

Redes 
Actas  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
construcción de 

Redes 
Acuerdos  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
construcción de 

Redes 
Contratos Contratos de obra 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
construcción de 

Redes 
Estudios  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
construcción de 

Redes 
Memorandos  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y 
construcción de 

Redes 
Proyectos  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Contratos Contratos de obra 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Contratos interventoría 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Contratos consultoría 
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Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Contratos 
Ordenes de 

trabajo 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Contratos 
Prestación de 

servicios 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Correspondencia  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

informes  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

Licencias 
Ambientales 

 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Unidad de 
Ingeniería 

presupuesto  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Socorro Nomina Salarios 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Socorro Nomina Acumulados 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Socorro Nomina Viáticos 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Socorro Pre nomina  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Barranca Nomina descuentos 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Barranca Nomina pensionados 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Barbosa Nomina descuentos 
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Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Barbosa Nomina Devengados 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Barbosa Nomina Ingresos y Egresos 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona Barbosa Nomina autoliquidaciones 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona San Gil Nomina 
Devengados y 

deducidos 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Zona San Gil Nomina Ingresos y egresos 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Electrificación 

Rural 
Convenios 

Convenios de 
electrificación 

rural 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Electrificación 

Rural 
Estudios  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Informes  
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Acciones 

Constitucionales 
Tutelas 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Acciones 

Constitucionales 
Derechos de 

Petición 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Actas  

Incluye las actas 
del Comité de 

Bienes. 

Sección no 
identificada 3. 

 
Acuerdos 

Acuerdos de 
constitución 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Apelaciones  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Auditorias  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Autos  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Circulares  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
comunicaciones  
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Sección no 
identificada 3. 

 Conceptos 
jurídicos 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos suministro 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Compraventa 

 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 3. 

 Contratos 
Contrato de obra 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Convenios  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Correspondencia  

 

Sección no 
identificada 3. 

 Estados 
financieros 

 
 

Sección no 
identificada 3 

 
informes  

 

Sección no 
identificada 3 

 
Inventarios  

 

Sección no 
identificada 3 

 Investigaciones 
administrativas 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Historias Clínicas 
ocupacionales 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Manuales  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Seguridad Social 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina Incapacidades 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina pensionados 

 

Sección no 
identificada 3 

 
Nomina Horas extra 

 

Sección no 
identificada 3 

 
planes Planes estratégicos 

 

Sección no 
identificada 3 

 
pre nomina  

 

Sección no 
identificada 3 

 
Procesos 
judiciales 

procesos 
ordinarios de 

responsabilidad 
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fiscal civil 
extracontractual 

 

Sección no 
identificada 3 

 Procesos de 
rendición de 

cuentas 
 

 

Sección no 
identificada 3 

 
resoluciones  

 

Sección no 
identificada 3 

 
sanciones  

 

Sección no 
identificada 3 

 Seguridad y 
salud en el 

trabajo 
 

 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

Demandas 
 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

tutelas 
 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Sección no 
identificada 4. 

 
Acuerdos  

 

Sección no 
identificada 4. 

 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 4. 

 contratos 
Suministro 

 

Sección no 
identificada 4. 

 contratos Ordenes de 
trabajo 

 

Sección no 
identificada 4. 

 Procesos 
judiciales 

 
 

Sección no 
identificada 4. 

 
Proyectos  

 

Sección no 
identificada 4. 

 Quejas y 
reclamos 

 
 

Sección no 
identificada 5. 

 Acciones 
constitucionales 

Derechos de 
petición 

 

Sección sin 
identificar 8. 

 
contratos Contratos de obra 

 

Sección sin 
identificar 8. 

 
contratos Suministro 

 

Sección sin 
identificar 8. 

 
Correspondencia  
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Sección no 
identificada 12. 

 
Contratos consultoría 

 

Sección no 
identificada 13. 

 
Contratos 

Contratos de 
comodato 

 

Sección no 
identificada 13. 

 
Contratos contrato de obra 

 

Sección no 
identificada 13. 

 
Contratos 

Contrato de 
consultoría 

 

Sección no 
identificada 13. 

 
Contratos Contrato auditoría 

 

Sección no 
identificada 13. 

 
Contratos 

prestación de 
servicio 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
Contratos 

Contratos de 
empréstito 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
Contratos 

Contratos de 
provisión de 

fondos 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
Contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
Contratos 

Prestación de 
Servicios 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
Contratos 

Contrato de 
auditoría 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
convenios 

convenio de 
servicio de caja 

 

Sección no 
identificada 17. 

 
Contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Sección no 
identificada 17. 

 
Contratos suministro 

 

Sección no 
identificada 20. 

 
convenios 

construcción de 
redes eléctricas 

 

Sección no 
identificada 21. 

 Historias clínicas 
ocupacionales 

Personal no activo 
 

Sección no 
identificada 21. 

 
Nomina Horas extra 

 

Sección no 
identificada  24. 

 
Auditorías  

 

Sección no 
identificada 25. 

 
Correspondencia  

 

Sección no 
identificada 26. 

 
Contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Sección no 
identificada 26. 

 
Contratos Contrato de obra 
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Sección no 
identificada 27. 

 Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 28. 

 
Contratos Contratos de obra 

 

Zona urbana  contratos Contratos de obra  

Zona urbana  contratos Ordenes de 
trabajo 

 

Zona Rural  
contratos 

Ordenes de 
trabajo 

 

Zona Rural  contratos Contratos de obra  

 

11.6.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que no hacen 
parte del organigrama 
 

 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Actas Actas de Instalación 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Actas  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Contratos Prestación de servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Contratos suministro 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Contratos Prestación de servicio 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Contratos Contrato de obra 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

correspondencia  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Estudios  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Facturas  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Proyectos  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

tarifas  
 

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

Contratos Servidumbres 
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Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Contrato de obra 
 

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Servidumbres 
 

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

Contratos Prestación de servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Proyectos 
Especiales 

convenios Construcción de líneas 
 

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Impuestos y 

Costos 
Actas  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano Correspondencia 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano Eventos 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano Informes  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano Historias Clínicas 

Pensionados 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano Historias Clínicas 

Personal 
retirado 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano 
Programas de bienestar 

social 

Educación 
especial 
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano 
Programas de 

formación 

cursos 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Talento Humano 
Seguridad y salud en el 

trabajo 

Accidentes 
laborales 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Gestión Humana Historias Clínicas 

Personal 
retirado 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

Gestión Humana Historias Clínicas 

pensionados 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 

 Procesos judiciales 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

 
Depto. Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

Conceptos jurídicos 

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
 Informes  

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
Contratos Suministro 

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
Contratos Contrato de obra 

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
Contratos Ordenes de Trabajo 

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
Informes  

 

Gerencia Comercial 
Transmisión y 
Distribución 

 
Alumbrado 

Publico 
 

 

Gerencia Comercial 
Transmisión y 
Distribución 

 
Usuarios no 
regulados 

 
 

Gerencia de 
comercialización y 

Mercadeo 

Depto. 
Mercadeo y 

Ventas 
Actas  
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Gerencia de 
comercialización y 

Mercadeo 

Depto. 
Mercadeo y 

Ventas 
Contratos Prestación de servicio 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. Calidad y 
Medio 

Ambiente 
contratos Prestación de servicios 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Mantenimiento 
de Operaciones 

contratos Contratos de obra 
 

Gerencia de 
Operaciones 

Depto. 
Transmisión y 
Subestaciones 

contratos Contratos de obra 
 

Gerencia de 
Operaciones 

Depto. 
Transmisión y 
Subestaciones 

contratos Prestación de servicio 
 

Gerencia de 
Generación 

Unidad de 
Programación 

contratos 
 orden de trabajo 

 

Gerencia de 
Generación 

Unidad de 
Programación 

contratos 
prestación de servicio 

 

Gerencia de 
Generación 

Unidad de 
Programación 

contratos contratos de obra 
 

Unidad de 
Transmisión y 
Distribución 

 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Unidad de 
Transmisión y 
Distribución 

Alumbrado 
Público contratos Contratos de obra 

 

 

 

11.6.5  Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Gerencia de 
Comercialización  

Depto. Cartera Se encontró el código 214 para la 
subsección. 

Gerencia de 
Comercialización 

Unidad de Facturación y 
Ventas 

 

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. tesorería  

Gerencia de 
Comercialización 

Depto. Mercadeo y Ventas  

Gerencia Of. Jurídica Se encontró el código 141 para la 
sección. 

Gerencia Administrativa   Se encontró el código 11 para la 
sección. 
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Gerencia Administrativa  Unidad de Servicios 
Administrativos 

 

Gerencia Administrativa Depto. Personal  

Gerencia Administrativa Sección de Servicios 
Generales y Administración 

Documental 

 

Gerencia Administrativa Depto. Materiales y 
Suministros 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Depto. Diseño y Construcción 
de Redes 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución  

Depto. Diseño y Construcción 
de Obras Civiles 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Zona Socorro  

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Ingeniería  

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Zona Barranca  

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Zona Barbosa  

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Zona San Gil  

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Depto. Calidad y Medio 
Ambiente 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Mantenimiento de 
Operaciones 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

 

Talento Humano Se encontró el código 300 para la 
sección. 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

 

Depto. Asuntos Laborales y 
Disciplinarios 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

 

Gestión Humana  

Unidad de Transmisión y 
Distribución 

Alumbrado Publico  

Gerencia de Operaciones Depto. Transmisión y 
Subestaciones 

 

Gerencia de Generación   

Sección no identificada 3. Depto. Proyectos Especiales  

Sección no identificada 3. Grandes Clientes  

Sección no identificada 3. Depto. Impuestos y Costos  
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Sección no identificada 3. Soporte Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

 

Sección no identificada 4.  Se encontró el código 14 para la 
sección. 

Sección no identificada 5.  Se encontró el código 424 para la 
sección. 

Sección sin identificar 8.  Se encontró el código 433 para la 
sección. 

Sección no identificada 
12. 

 Se encontró el código 432 para la 
sección. 

Sección no identificada 
13. 

 Se encontró el código 106 para la 
sección. 

Sección no identificada 
14. 

 Se encontró el código 206 para la 
sección. 

Sección no identificada 
17. 

 Se encontró el código 306 para la 
sección. 

Sección no identificada 
21. 

 Se encontraron los códigos para 
sección y subsección 6400-6450 

Sección no identificada 
24. 

 Se encontró el código 6500 para la 
sección. 

Sección no identificada 
25. 

 Se encontró el código 1140 para la 
sección y 1191 para la subsección. 

Sección no identificada 
26. 

 Se encontró el código 508 para la 
sección. 

Sección no identificada 
27. 

 Se encontró el código 149 para la 
sección. 

   

Asamblea General de 
Accionistas 

  

Subgerencia de 
Operaciones 

  

Gerencia Comercial 
Transmisión y Distribución 

 Se encontraron los códigos 7200-
7260 para la sección y subsección. 

Zona rural   

Zona urbana   

 

 

11.6.5 Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

130 Junta Directiva     
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160 Gerencia 

161 Of. Control Interno 

162 Of. Jurídica 

163 Of. Planeación 

190 Gerencia Administrativa 

191 
Unidad de Servicios 

Administrativos 

192 
Depto. Materiales y 

Suministro 

193 Depto. Personal 

194 

Sección de Servicios 
Generales y 

Administración 
Documental 

195 
Depto. Asustos 

laborales y 
disciplinarios 

210 
Gerencia de 

Comercialización 

211 Depto. Cartera 

212 Depto. Contabilidad 

213 
Depto. Control de 

Perdidas 

214 Depto. Tesorería 

215 
Unidad de Facturación 

y Ventas 

216 
Unidad Facturación y 

Ventas 

240 
Gerencia de Transmisión y 

Distribución 

241 
Depto. Calidad y 
Medio Ambiente 

242 
Depto. Diseño y 

Construcción de Obras 
Civiles 

243 
Depto. Diseño y 

construcción de Redes 

244 
Unidad de 

Electrificación Rural 

245 Unidad de Ingeniería 

246 
Unidad de 

Mantenimiento de 
Operaciones 

247 Zona Barbosa 

248 Zona San Gil 
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249 Zona Socorro 

250 Zona Barranca 

270 
Gerencia Administrativa y 

Financiera 

271 Talento humano 

272 Gestión humana 

300 
Gerencia de 

comercialización y 
Mercadeo 

301 
Depto. Mercadeo y 

Ventas 

330 Gerencia de Operaciones 

331 
Depto. Transmisión y 

Subestaciones 

332 
Unidad de 

Programación 

360 
Subgerencia de 

Operaciones 
    

390 Secretaría General     

420 
Unidad de Transmisión y 

Distribución 

421 Alumbrado Público 

    

450 Zona urbana     

480 Sección no identificada 3 

481 Grandes Clientes 

482 
Depto. Impuestos y 

Costos 

483 
Depto. Proyectos 

Especiales 

484 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

510 Sección no identificada 4     

540 Sección no identificada 5     

570 Sección no identificada 8     

600 Sección no identificada 12     

630 Sección no identificada 13     

660 Sección no identificada 14     

690 Sección no identificada 17     

720 Sección no identificada 20     
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750 Sección no identificada 21     

780 Sección no identificada  24     

810 Sección no identificada 25     

840 Sección no identificada 27     

870 Sección no identificada 28     

900 Zona rural     

930 Sección no identificada 26     

960 Gerencia de generación     

 

 

 

 
11.7 PERIODO 7 

 

11.7.1 Organigrama 
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11.7.2 Años del periodo: 2002 

 
11.7.3  Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte 
del organigrama 

 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Gerencia  Control Interno actas   

Gerencia  Control Interno Auditorías   

Gerencia  
Control Interno Acciones 

constitucionales 
demandas 

 

Gerencia  Control Interno contratos Contratos de obra  

Gerencia  Control Interno Correspondencia   

Gerencia  Control Interno Informes    

Gerencia  
Control Interno Investigaciones 

administrativas 
 

 

Gerencia  Control Interno    

Gerencia  Control Interno planes Planes estratégicos   

Gerencia  Control Interno Planillas de control   

Gerencia  Control Interno Procesos judiciales   

Gerencia  

Actas  

Se incluyen 
las Actas del 

Comité 
Especial 

Gerencia  Acciones 
constitucionales 

Derechos de 
petición 

 

Gerencia  Acciones 
constitucionales 

Tutelas  
 

Gerencia  Acciones populares   

Gerencia     

Gerencia  Acuerdos   

Gerencia  Alumbrado publico   

Gerencia  
contratos 

Contrato de 
concordato 

 

Gerencia  
convenios 

convenio de 
cooperación 
institucional 

 

Gerencia  inventarios   

Gerencia  Investigaciones 
administrativas 

 
 

Gerencia  Procesos judiciales   

Gerencia     

Gerencia  Quejas y reclamos   



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 104 

 

 

Gerencia 
Depto. Control 

de Perdidas 
contratos Contratos de obra 

 

Gerencia 
Depto. Control 

de Perdidas 
Informes  

  

Junta Directiva  actas   

Junta Directiva  Informes   

Junta Directiva  Organigramas   

Junta Directiva  Reservas matemáticas   

Secretaría 
General 

 
Acciones populares  

 

Secretaría 
General 

 
Contratos arrendamiento 

 

Secretaría 
General 

 
Contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Secretaría 
General 

 
Contratos 

Suministro 
 

Secretaría 
General 

 Contratos 
Compraventa 

 

Secretaría 
General 

 Contratos Contrato de obra  

Secretaría 
General 

 Contratos Auditoría  

Secretaría 
General 

 Convenios Prestación de 
servicios 

 

Secretaría 
General 

 Convenios interadministrativo  

Secretaría 
General 

 Convenios compraventa  

Secretaría 
General 

 informes   

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas   

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Unidad de 
Zonas 

Comunicaciones  
 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Unidad de 
Zonas 

Índices  
 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera 

Abonos por 
reclamación 
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Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera 

Administración de 
líneas 

 
 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera Contratos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera correspondencia  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera Estados financieros  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera Memorandos   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 
Depto. Cartera Nomina   

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Actas  

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Conceptos jurídicos   

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Correspondencia  

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
denuncias  

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
índices  

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Informes   

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Inventarios   

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
reclamaciones  
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Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Resoluciones  

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Seguros  

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Brigadas  
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Comunicaciones  
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Historias Clínicas Pensionados 
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Historias Clínicas Personal retirado 
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. Talento 
Humano 

Programas  
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

contratos 
Prestación de 

servicios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

contratos suministro 
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes de 
contabilidad 

Matriculas 
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes de 
contabilidad 

Nomina 
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes de 
contabilidad 

Notas de 
contabilidad 

 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes de 
contabilidad 

Fondo rotatorio 
 

Gerencia 
Administrativa y 

financiera 

Unidad de 
Gestión 
Humana 

Historias Clínicas pensionados 
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Gerencia 
Comercialización 

y Mercadeo 
Zona Socorro nomina  

 

Gerencia 
Comercialización 

y Mercadeo 
Zona San Gil nomina Ingresos y egresos 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 contratos Ordenes de trabajo 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 correspondencia  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Estudios  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 nomina viáticos 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Planillas de control  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 proyectos  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Alumbrado 

Público 
Actas  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad 
Electrificación 

Rural 
correspondencia  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad 
Electrificación 

Rural 
convenios 

convenio de 
electrificacion rural 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Transmisión, 

subestaciones y 
Líneas 

contratos Contratos de obra 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Electrificación 

Rural 
Convenios 

Convenios de 
electrificación rural 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Electrificación 

Rural 
contratos 

Prestación de 
servicios 
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Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Electrificación 

Rural 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
mantenimiento 

Contratos Contrato de obra 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
mantenimiento 

Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 1. 

 contratos suministro 
 

Sección no 
identificada 3 

 Acuerdos  
 

Sección no 
identificada 3  Actas 

Actas de 
adjudicación de 

becas 

 

Sección no 
identificada 3 

 Bienes muebles  
 

Sección no 
identificada 3 

 Contratos Ordenes de trabajo 
 

Sección no 
identificada 3 

 
Contratos Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3 

 
Contratos 

Contratos de obra 
 

Sección no 
identificada 3 

   
 

Sección no 
identificada 3 

 convenios 
Convenios 

interadministrativos 
 

Sección no 
identificada 3 

 convenios 
Convenios 

interinstitucionales 
 

Sección no 
identificada 3 

 correspondencia  
 

Sección no 
identificada 3 

 Inventarios  
 

Sección no 
identificada 3 

 
Historias Clínicas 

Ocupacionales 
 

 

Sección no 
identificada 3 

 memorandos  
 

Sección no 
identificada 3 

 nomina viáticos 
 

Sección no 
identificada 3. 

 nomina Seguridad social 
 

Sección no 
identificada 3. 

 nomina pensionados 
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Sección no 
identificada 3. 

 
planes Planes estratégicos 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
reglamentos  

 

Sección no 
identificada 3. 

 Seguridad y salud en el 
trabajo 

Accidentes 
laborales 

 

Sección sin 
identificar 8. 

 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Sección sin 
identificar 8. 

 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 8. 

 
correspondencia  

 

Sección no 
identificada 8. 

 
presupuesto  

 

Sección no 
identificada 13. 

 
contratos 

Contrato de 
comodato 

 

Sección no 
identificada 14. 

 
Actas  

 

Sección no 
identificada 14. 

 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Sección no 
identificada 14. 

 contratos Prestación de 
servicio 

 

Sección no 
identificada 14. 

 contratos 
auditoría 

 

Sección no 
identificada 17. 

 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Sección no 
identificada 17. 

 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 20. 

 
convenios 

construcción de 
redes eléctricas 

 

Sección no 
identificada 21 

 Historias clínicas 
ocupacionales 

Personal no activo 
 

Sección no 
identificada 21. 

 
Nomina Horas extra 

 

Sección no 
identificada 21 

 
planes Planes de trabajo 

 

Sección no 
identificada 22. 

 Investigaciones 
Administrativas 

 
 

Sección no 
identificada 25. 

 
Correspondencia  

 

Sección no 
identificada 27. 

 Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 29. 

 Resoluciones  
 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 110 

 

 

Sección no 
identificada 29. 

 
Ajustes  

 

Sección no 
identificada 30. 

 
Actas  

 

 

 
11.7.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte del 

organigrama 
 

Sección Subsección Serie Subserie Notas 

Gerencia Depto. Jurídico 
Acciones 

constitucionales 
Demandas 

 

Gerencia Depto. Jurídico 
Acciones 

constitucionales 
Tutelas  

 

Gerencia Depto. Jurídico 
Acciones 

constitucionales 
Derechos de 

petición 
 

Gerencia Depto. Jurídico Acciones populares   

Gerencia Depto. Jurídico 
Acciones de 

cumplimiento 
 

 

Gerencia Depto. Jurídico Contratos   

Gerencia Depto. Jurídico Procesos judiciales 
procesos 

ejecutivos 
laborales 

 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Actas  

Se incluyen las 
actas del Club 

de la 
Excelencia 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Contratos 
Prestación de 

servicios 

 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes 
Contratos 

suministro 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes 
Contratos Ordenes de 

trabajo 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes 
Contratos Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Convenios  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Correspondencia  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Facturas  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Instructivos  
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Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Proyectos  
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes Clientes Tarifas  
 

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

contratos Servidumbres  
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Coordinación de 
Servicios Generales 

SAD 
Contrato 

Prestación de 
servicio  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Coordinación de 
Servicios Generales 

SAD 

Consecutivo de 
correspondencia 

 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Coordinación de 
Servicios Generales 

SAD 
nomina Pagos 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
Conceptos jurídicos  

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
informes  

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 
contratos Suministro 

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 contratos 
Contrato de obra 

 

Subgerencia de 
Operaciones 

 contratos Ordenes de 
trabajo 

 

Subgerencia 
Técnica 

Depto. Obras 
Civiles 

contratos 
Ordenes de 

trabajo 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería 

Contratos  Contratos de obra 
 

Subgerencia 
Técnica 

División de 
Ingeniería Contratos  

Ordenes de 
trabajo 

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

Alumbrado publico  

 

Gerencia 
Comercial 

 
contratos Suministro 
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Transmisión y 
Distribución 

     

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

Usuarios no regulados  

 

Gerencia 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Ingeniería contratos Contratos de obra 

 

 

11.7.5 Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Asamblea General de 
Accionistas 

  

Secretaría General   Se encontraron los códigos 6300 y 
130 para la sección.  

Junta directiva    

Gerencia Control Interno  

Gerencia Depto. Jurídico  

Gerencia Depto. Control de Perdidas  

Gerencia de Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Mantenimiento  

Gerencia de Transmisión y 
Distribución 

Depto. Alumbrado Público  

Gerencia de Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Electrificación 
Rural 

 

Gerencia de Transmisión y 
Distribución 

Depto. Transmisión, 
Subestaciones y Línea 

 

Gerencia de Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Ingeniería  

Gerencia de Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Ingeniería  

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

 

Coordinación de Servicios 
Generales SAD  

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Talento Humano  

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Cartera  

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Contabilidad  
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Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Unidad de Servicios 
Administrativos 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Materiales y 
Suministros 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Contabilidad  

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Coordinación de Servicios 
Generales y SAD. 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Asuntos Laborales y 
Disciplinarios 

 

Sección no identificada 3. Grandes Clientes Se encontró el código 2215 para la 
subsección. 

Sección no identificada 3. Soporte Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

 

Gerencia Comercialización 
y Mercadeo 

Depto. Cartera  

Gerencia Comercialización 
y Mercadeo 

Unidad de Zonas  

Gerencia Comercialización 
y Mercadeo 

Zona Socorro 
 

Gerencia Comercialización 
y Mercadeo 

Zona San Gil 
 

Subgerencia Operativa   

Subgerencia Técnica Depto. Obras Civiles  

Subgerencia Técnica División de Ingeniería  

Gerencia Comercial de 
Transmisión y Distribución 

  

Sección no identificada 1.  Se encontró el Código 326 para la 
sección  

Sección no identificada 3. Soporte Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

 

Sección no identificada 3. Depto. Grandes Clientes  

Sección sin identificar 8.  Se encontró el código 433 para la 
sección. 

Sección no identificada 
13. 

 Se encontró el código 106 para la 
sección. 

Sección no identificada 
14. 

 Se encontró el código 206 para la 
sección. 

Sección no identificada 
17. 

 Se encontró el código 306 para la 
sección. 

Sección no identificada 
20. 

 Se encontró el código 491 para la 
sección. 

Sección no identificada 
21. 

 Se encontraron los códigos para 
sección y subsección 6400-6450 
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Sección no identificada 
22. 

  Se encontró el código 321 para la 
sección. 

Sección no identificada 
25. 

 Se encontró el código 1140 para la 
sección y 1191 para la subsección. 

Sección no identificada 
27. 

 Se encontró el código 149 para la 
sección. 

Sección no identificada 
312. 

 Se encontró el código 312 para la 
sección. 

 

 

11.7.6 Codificación de secciones y subsecciones 
 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

130 Junta Directiva     

160 Gerencia 

162 Control Interno 

164 
Depto. Control de 

Perdidas 

166 Depto. Jurídico 

180 Secretaría General     

210 
Gerencia Administrativa y 

financiera 

212 
Coordinación de 

Servicios Generales 
SAD 

214 
Depto. Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

216 Depto. Contabilidad 

218 
Depto. Materiales y 

Suministro 

220 
Depto. Talento 

Humano 

222 
Unidad de Gestión 

Humana 

224 
Unidad de Servicios 

Administrativos 

240 
Gerencia Comercialización 

y Mercadeo 

242 Depto. Cartera 

244 Unidad de Zonas 
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246 Zona San Gil 

248 Zona Socorro 

270 
Gerencia de Transmisión y 

Distribución 

272 
Depto. Alumbrado 

Público 

274 
Depto. Transmisión, 

subestaciones y 
Líneas 

276 
Unidad de 

Electrificación Rural 

278 Unidad de Ingeniería 

280 
Unidad de 

mantenimiento 

282 
Unidad Electrificación 

Rural 

300 
Gerencia Comercial 

Transmisión y Distribución 
    

330 Subgerencia Técnica 
332 Depto. Obras Civiles 

334 División de Ingeniería 

360 
Subgerencia de 

Operaciones 
    

390 Sección no identificada 1     

420 Sección no identificada 3 

422 Grandes Clientes 

424 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

450 Sección no identificada 8     

480 Sección no identificada 13     

510 Sección no identificada 14     

540 Sección no identificada 17     

570 Sección no identificada 20     

600 Sección no identificada 21     

630 Sección no identificada 22     
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660 Sección no identificada 25     

690 Sección no identificada 27     

720 Sección no identificada 29     

750 Sección no identificada 30     

 

 

 
11.8 PERIODO 8 
 

11.8.1 Organigrama 

 
 
 

11.8.2 Años del periodo: 2003 
 

11.8.3   Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte 
del organigrama. 
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Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Sección no 
identificada 4. 

 Acciones 
Constitucionales 

 
 

Secretaría 
General 

 
Acciones 

Constitucionales 
Apelaciones 

 

Secretaría 
General 

 
Acciones 

Constitucionales 
Derechos de 

Petición 
 

Secretaría 
General 

 Acciones 
Constitucionales 

Tutelas 
 

Secretaría 
General 

 
Acciones 
Populares 

 
 

Secretaría 
General 

 contratos permuta 
 

Secretaría 
General 

 contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Secretaría 
General 

 
contratos 

suministro 
 

Secretaría 
General 

 
contratos 

Contratos de obra 
 

Secretaría 
General 

 
contratos Contratos de 

auditoría 
 

Secretaría 
General 

 
contratos Contratos de 

arrendamiento 
 

Secretaría 
General 

 
contratos 

compraventas 
 

Secretaría 
General 

 
contratos 

interadministrativo 
 

Secretaría 
General 

 
contratos 

Ordenes de trabajo 
 

Secretaría 
General 

 Convenios  
Convenios 

interadministrativo
s 

 

Secretaría 
General 

 Convenios 
Convenios de 
cooperación 

 

Secretaría 
General 

 informes 
Informes de 

gestión 
 

Secretaría 
General 

 
Procesos 
judiciales 

 
 

Secretaría 
General 

 Proyectos   
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Secretaría 
General 

 resoluciones  
 

Secretaría 
General 

Depto. 
Jurídico 

Acciones 
Constitucionales 

demandas 
 

Secretaría 
General 

Depto. 
Jurídico  

Acciones 
Constitucionales 

tutelas 
 

Secretaría 
General 

Depto. 
Jurídico 

Acciones 
Populares 

 
 

Secretaría 
General 

 Contratos compraventa 
 

Secretaría 
General 

 
Procesos 
judiciales 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Auditorías  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
contratos Contratos de obra 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Conceptos 
jurídicos 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
correspondencia  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Evaluaciones  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Informes  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Investigaciones 
administrativas 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
inventarios  

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
planes 

Planes de 
desarrollo 

administrativo 

 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
Procesos 
judiciales 

 
 

Gerencia 
Of. Control 

Interno 
proyectos  

 

Gerencia 
Unidad de 
Perdidas 

contratos Contrato de obra 
 

Junta Directiva  Actas   

Junta Directiva 
 contratos 

Prestación de 
servicio 

 

Junta Directiva 
 

contratos Contrato de 
arrendamiento 

 

Junta Directiva  contratos compraventas  

Junta Directiva  Informes    
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Junta Directiva  Organigramas    

Junta Directiva  
Reservas 

matemáticas 
  

Sección no 
identificada 2. 

Sintraelecol resoluciones   

Sección no 
identificada 3. 

 
Acciones 

Constitucionales 
Tutelas  

Sección no 
identificada 3. 

 
Acciones 

Constitucionales 
Derechos de 

Petición 
 

Sección no 
identificada 3 

 Auditorías   

Sección no 
identificada 3 

 contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 3 

 contratos Contratos de obra  

Sección no 
identificada 3 

 contratos suministro  

Sección no 
identificada 3 

 convenios 
Convenios 

interadministrativo
s 

 

Sección no 
identificada 3 

 contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3 

 contratos interventoría  

Sección no 
identificada 3 

 contratos Alumbrado publico  

Sección no 
identificada 3 

 contratos comodato  

Sección no 
identificada 3 

 
Convención 
Colectiva del 

Trabajo 
  

Sección no 
identificada 3 

 correspondencia   

Sección no 
identificada 3 

 Decretos   

Sección no 
identificada 3 

 
Historias Clínicas 

ocupacionales 
  

Sección no 
identificada 3 

 Índices   

Sección no 
identificada 3 

 Informes   

Sección no 
identificada 3 

 inventarios   
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Sección no 
identificada 3 

 manuales   

Sección no 
identificada 3 

 Memorandos   

Sección no 
identificada 3 

 Nomina Seguridad social  

Sección no 
identificada 3 

 Nomina incapacidades  

Sección no 
identificada 3 

 Nomina pensionados  

Sección no 
identificada 3 

 Nomina viaticos  

Sección no 
identificada 3 

 planes Planes estratégicos  

Sección no 
identificada 3 

 
Programas de 

formación 
  

Sección no 
identificada 3 

 Proyectos   

Sección no 
identificada 3 

 reglamentos   

Sección no 
identificada 3 

 
Seguridad y salud 

en el trabajo 
Accidentes  

Sección no 
identificada 3 

 Tarifas   

Sección no 
identificada 4. 

 Contratos   

Sección no 
identificada 6. 

 contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 8. 

 contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 8. 

 contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 8. 

 Correspondencia   

Sección no 
identificada 13 

 contratos 
Contratos de 

comodato 
 

Sección no 
identificada 14. 

 Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 15. 

 Contratos Contratos de obra  

Sección no 
identificada 15. 

 Contratos Ordenes de trabajo  

Sección no 
identificada 17. 

 contratos Ordenes de trabajo  
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Sección no 
identificada 20. 

 convenios 
construcción de 
redes eléctricas 

 

Sección no 
identificada 21. 

 
Historias Clínicas 

ocupacionales 
Personal no activo  

Sección no 
identificada 21. 

 Nomina Horas extra  

Sección no 
identificada 22. 

 
Investigaciones 
administrativas 

  

Sección no 
identificada 25. 

 Correspondencia   

Sección sin 
identificar 27. 

 contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 29. 

 Resoluciones   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Gerencia  
Administrativa y 

Financiera 
 Actas  

Incluye las actas de 
la corporación la 

Chispa y el Comité 
de Compras. 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Acuerdos   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos Ordenes de trabajo  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos 

Contratos de 
arrendamiento 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos compraventas  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos Consultoría  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Informes   
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Materiales 

y 
Suministros 

contratos suministro  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

Conceptos 
jurídicos 

  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

contratos 
Contrato de 

permuta 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

contratos suministro  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

Convenios 
Convenios de 

apoyo 
interinstitucional 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

correspondencia   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

informes   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

nomina   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrat
ivos 

resoluciones   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
tesorería 

nomina 
Préstamo de 

vivienda y 
educación 
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
tesorería 

nomina cesantías  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

Auditorías   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

Acuerdos de pago   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 correspondencia   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

Leyes   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

memorandos   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

nomina 
fondo pensiones 

territoriales 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

Procesos 
judiciales 

  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

Procesos clientes 
en mora 

  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Cartera 

Resoluciones   

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Contabilida

d 

Comprobantes de 
contabilidad 

Matriculas  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Contabilida

d 

Comprobantes de 
contabilidad 

Notas de 
contabilidad 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Contabilida

d 

Comprobantes de 
contabilidad 

Fondo rotatorio  
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Contabilida

d 

Comprobantes de 
contabilidad 

Almacén  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Contabilida

d 

Comprobantes de 
contabilidad 

Nomina  

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Actas   

Gerencia de 
comercialización 

y Mercadeo 
 comunicaciones   

Gerencia de 
comercialización 

y Mercadeo 

Unidad de 
zonas 

Correspondencia   

Gerencia de 
comercialización 

y Mercadeo 

Unidad de 
zonas 

índices Índices de gestión  

Gerencia de 
comercialización 

y Mercadeo 

Zona 
Socorro 

Nomina   

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Mantenimi

ento 
contratos Contrato de obra  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Mantenimi

ento 
contratos Ordenes de trabajo  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 
Alumbrado 

publico 
  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 contratos Contratos de obra  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 contratos Suministro  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 contratos Ordenes de trabajo  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 contratos compraventa  
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Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 correspondencia   

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 informes   

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Memorandos   

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Ingeniería 

Contratos Contratos de obra  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Ingeniería 

Contratos Ordenes de trabajo  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Transmisió

n, 
Subestacio

nes y 
Líneas 

contratos Contratos de obra  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificaci

ón Rural 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificaci

ón Rural 
contratos Ordenes de trabajo  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificaci

ón Rural 
contratos Contrato de obra  

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificaci

ón Rural 
Certificaciones   

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificaci

ón Rural 
correspondencia   

 

11.8.4  Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que no hacen 
parte del organigrama 
 

Sección Subsección Serie o asunto Subserie Notas 

Sección no 
identificada 3. 

Unidad de 
electrificación 

rural 
convenios 

Convenios de 
electrificación rural 
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Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Acuerdos 
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Circulares  
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

contratos 
Suministro  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

contratos 
Ordenes de 

servicio 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

contratos 
Prestación de 

servicio 
 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

contratos 
Contratos de 
transacción 

 

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

convenios 
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

correspondencia 
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Listas de control 
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

presupuesto 
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Proyectos  
  

Sección no 
identificada 3. 

Grandes 
Clientes 

Tarifas 
  

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

contratos 

servidumbres  

Sección no 
identificada 3. 

Depto. 
Mercadeo y 

Ventas 
planes 

Planes de acción  

Sección no 
identificada 3. 

Alumbrado 
publico 

Tarifas 
  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Coordinación 
de Gestión 

Documental 

Consecutivo de 
correspondencia 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Coordinación 
de Gestión 

Documental 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios contratos 

arrendamiento  
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Generales y 
SAD 

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

contratos 

Contratos de obra  

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

convenios 

Convenios de 
alumbrado público 

 

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

Manuales de 
funciones 

  

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

nomina 

Horas extra  

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

nomina 

Traslados  

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

nomina 

pensionados  

Gerencia 
Administrativa 
y Financiera 

Sección de 
Servicios 

Generales y 
SAD 

Tarifas 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano Brigadas 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano Concursos 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano correspondencia 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano Informes  
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Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano Historias clínicas 

pensionados  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano Historias clínicas 

Personal retirado  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano nomina 

incapacidades  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano nomina 

libranzas  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano normativas 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano 

Programas de 
bienestar social 

becas  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano 

Programas de 
prevención 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano 

Programas de 
jubilación 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Talento 
Humano 

Seguridad y salud 
en el trabajo 

accidentes  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Gestión 
Humana Historias Clínicas  

pensionados  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Dpto.  de 
Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

Conceptos jurídicos 

  

Gerencia 
Administrativa 

y Financiera 

Dpto.  de 
Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

Procesos de 
responsabilidad 

fiscal 

  

Subgerencia 
de 

Operaciones 

 
Informes  

  

Gerencia 
Comercial 

 
Alumbrado Publico 
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Transmisión y 
Distribución 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

contratos 

suministro  

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 
Usuarios no 
regulados 

  

 
 
 

11.8.5  Notas sobre secciones y subsecciones 
 

Sección Subsección Notas 

Gerencia   Of. Control Interno La sección tiene el código 11 

Gerencia Unidad de Perdidas  

Junta Directiva   

Asamblea General de 
Accionistas 

  

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Gestión Humana Al levantar el inventario se encontró 
que esta subsección tenía el código 
314. El código de la sección es 300. 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Unidad de Servicios 
Administrativos 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Talento Humano Se encontró el código 322 para la 
subsección. 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Coordinación de 
Gestión Documental 

Se encontró el código 313 para la 
subsección. 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Dpto.  de Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Sección de Servicios 
Generales y SAD 

 

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Cartera  

Gerencia Administrativa y 
Financiera 

Depto. Contabilidad  

Secretaría General Depto. Jurídico.  Se encontró el código 6300 y 130 
para la sección. 

Subgerencia de Operaciones   

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Unidad de Ingeniería  
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Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Depto. Transmisión, 
Subestaciones y 

Líneas 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Mantenimiento 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificación Rural 

 

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Unidad de Zonas  

Sección no identificada 2. Sintraelecol  

Sección no identificada 3. Unidad de 
electrificación rural 

 

Sección no identificada 3. Grandes Clientes  

Sección no identificada 3. Soporte 
Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

 

Sección no identificada 3. Depto. Mercadeo y 
Ventas 

 

Sección no identificada 3. Alumbrado Publico  

Sección no identificada 4.  Se encontró el código 14 para la 
sección. 

Sección no identificada 6.  Se encontró el código 6500 para la 
sección. 

Sección no identificada 8.  Se encontró el código 433 para la 
subsección. 

Sección no identificada 13  Se encontró el código 106 para la 
sección.  

Sección no identificada 14.  Se encontró el código 206 para la 
sección. 

Sección no identificada 15.  Se encontró el código 511 para la 
sección. 

Sección no identificada 17.  Se encontró el código 306 para la 
sección. 

Sección no identificada 20.  Se encontró el código 491 para la 
sección. 

Sección no identificada 21.  Se encontraron los códigos 64000- 
6440 para la sección y subsección 

Sección no identificada 22.  Se encontró el código 321 para la 
sección. 

Sección sin identificar 27.  Se encontró el código 149 para la 
subsección. 

Sección sin identificar 29.  Se encontró el código 2221 para la 
sección. 
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11.8.6 Codificación de secciones y subsecciones 

 
COD 

SECCION 
SECCIONES 

COD 
SUBSECCION 

SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

120 Junta Directiva     

140 Gerencia 
141 Of. Control Interno 

142 Unidad de Perdidas 

160 Secretaría General 161 Depto. Jurídico 

180 
Gerencia Administrativa y 

Financiera 

181 
Depto. Materiales y 

Suministros 

182 
Coordinación de 

Gestión Documental 

183 Depto. Cartera 

184 Depto. Contabilidad 

185 Depto. Tesorería 

186 
Dpto.  de Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

187 
Dpto.  de Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

188 Gestión Humana 

189 
Sección de Servicios 

Generales y SAD 

190 
Unidad de Servicios 

Administrativos 

191 Talento Humano 

200 
Gerencia de 

comercialización y 
Mercadeo 

201 Unidad de zonas 

202 Zona Socorro 

220 
Gerencia de Transmisión y 

Distribución 

221 
Unidad de 

Mantenimiento 

222 
Depto. Electrificación 

Rural 
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223 
Depto. Transmisión, 

Subestaciones y 
Líneas 

224 Unidad de Ingeniería 

240 
Gerencia Comercial 

Transmisión y Distribución 
    

260 
Subgerencia de 

Operaciones 
    

280 Sección no identificada 3 

281 Alumbrado publico 

282 
Depto. Mercadeo y 

Ventas 

283 Grandes Clientes 

284 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

285 
Unidad de 

electrificación rural 

300 Sección no identificada 4     

320 Sección no identificada 6     

340 Sección no identificada 8     

360 Sección no identificada 13     

380 Sección no identificada 14     

400 Sección no identificada 15     

420 Sección no identificada 17     

440 Sección no identificada 20     

460 Sección no identificada 21     

480 Sección no identificada 22     

500 Sección no identificada 25     

520 Sección no  identificar 27     

540 Sección no identificada 29     

560 Sección no identificada 2 561 Sintraelecol 
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11.9 PERIODO 9 
 
11.9.1  Organigrama 

 
 

11.9.2 Años del periodo: 2004-2008 

11.9.3 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que hacen parte 
del organigrama 

 

Sección Subsección Serie o asuntos Subserie Notas 

Gerencia  
Control Interno Acciones 

constitucionales 
Derechos de 

petición 
 

Gerencia Control Interno Apertura de 
urnas  

 
 

Gerencia Control Interno Auditorías    

Gerencia Control Interno Circulares    

Gerencia Control Interno contratos compraventa  

Gerencia Control Interno Correspondencia   

Gerencia Control Interno Edictos   
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Gerencia Control Interno Informes    

Gerencia Control Interno Investigaciones 
administrativas 

 
 

Gerencia Control Interno Inventarios    

Gerencia Control Interno Licitaciones    

Gerencia Control Interno Recursos de 
reposición 

 
 

Gerencia  Actas    

Gerencia  Informes    

Gerencia Unidad de 
Planeación 

Auditorías  
 

Gerencia Unidad de 
Planeación 

informes  
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Actas  

 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Convocatorias   

 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 estatutos  
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 Informes  Informes de gestión 
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Informes 

Informes de 
balance social 

 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Informes 

Informes de 
revisoría fiscal 

 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Informes 

Informe financiero 
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Informes 

Informe operativo 
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Informes 

Informe técnico 
 

Asamblea 
General de 
Accionistas 

 
Informes 

Informe económico 
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Secretaría 
General 

Depto. Jurídico 
Acciones 

Constitucionales 
 

 

Secretaría 
General 

Depto. Jurídico  Acciones 
Constitucionales 

 
 

Secretaría 
General 

Depto. Jurídico  
Contratos  Servidumbres  

 

     

Secretaría 
General 

 
Actas  

 

Secretaría 
General 

 Acuerdos  
 

Secretaría 
General 

 
Alumbrado 

Publico 
 

 

Secretaría 
General 

 
Auditorías  

 

Secretaría 
General 

 
Contratos consultoría 

 

Secretaría 
General 

 
Contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Secretaría 
General 

 Contratos 
compraventa 

 

Secretaría 
General 

 
Contratos 

suministro 
 

Secretaría 
General 

 Contratos 
Contratos de obra 

 

Secretaría 
General 

 Contratos 
Ordenes de trabajo 

 

Secretaría 
General 

 Contratos 
interventoría 

 

Secretaría 
General 

 Contratos 
Arrendamiento  

 

Secretaría 
General 

 Contratos 
Auditoría  

 

Secretaría 
General 

 Contratos 
Órdenes de trabajo 

 

Secretaría 
General 

 
convenios 

Convenios de 
recaudo 

 

Secretaría 
General 

 
convenios 

convenios de 
cooperación 

interinstitucional 

 

Secretaría 
General 

 
convenios 

convenio 
interadministrativo 
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Secretaría 
General 

 
Correspondencia  

 

Secretaría 
General 

 
Índices  Índices financieros  

 

Secretaría 
General 

 
informes Informes de gestión 

 

Secretaría 
General 

 Historias 
laborales 

Hojas de vida 
 

Secretaría 
General 

 
Planes  

 

Secretaría 
General 

 Procesos 
judiciales 

 
 

Junta Directiva  Actas   

Junta Directiva  certificados   

Junta Directiva  Convocatorias    

Junta Directiva  Informes  Informe financiero   

Junta Directiva  
nomina 

Fondo de vivienda y 
educación 

 

Junta Directiva  Planes  Planes de acción  

Junta Directiva  
Planes  

Planes de 
mejoramiento 

 

Junta Directiva 
 Procesos 

precontractuales 
 

 

Junta Directiva  proyectos   

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

 
informes Informes de gestión 

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes 

Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes Auditorías  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes contratos 

Prestación de 
servicios  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes 

contratos 
suministro 

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes 

contratos 
Contrato de 

interconexión 
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Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes 

contratos 
Ordenes de servicio 

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes Convenios  

Convenios 
interadministrativos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes Correspondencia   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes Informes   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes Memorandos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes tarifas  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. 
Lecturas 

Medidores y 
Reparto 
Facturas 

Proyectos   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. 
Atención al 

Cliente y 
Peticiones, 

Quejas y 
Reclamos 

Apelaciones   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. 
Atención al 

Cliente y 
Peticiones, 

Quejas y 
Reclamos 

correspondencia  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
Acuerdos de 

pago 
 

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
Certificaciones   
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Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
Correspondencia   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
Informes   

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
memorandos  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. Cartera 
nomina 

fondo pensiones 
territoriales 

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Zona Socorro 
nomina  

 

Gerencia de 
Comercialización 

y Mercadeo 

Depto. 
Facturas y 

Ventas 
correspondencia  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

 

Actas  

Incluye las 
actas del 

Comité de 
Negocios de 

Energía, 
Comité de 

Personal y el 
Comité de 
Compras. 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

 

Acciones 
constitucionales 

Apelaciones 

Fueron 
realizadas por 
la Contraloría 
General de la 

Republica.  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

 Acciones 
constitucionales 

Derechos de 
petición 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Acciones 
constitucionales 

Tutelas  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Acciones 
preventivas 

  

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Acuerdos  
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Auditorías  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Certificados   

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 

Conceptos 
jurídicos 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos 

Contratos de 
seguros 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos 

Contrato de 
asesoría 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 contratos suministro 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 convenios 

Convenios 
interadministrativos 

 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 Correspondencia  
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 Decretos   
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 Estudios   
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 
Eventos 

institucionales 
 

 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 
Manuales de 

procedimiento 
 

 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 nomina Viáticos 
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Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 nomina casinos 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 
Procesos 
contables 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 
Procesos 
judiciales 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

 
Reglamento 
interno del 

trabajo 
 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Informes  Informes de gestión 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 Informes  

Informes de 
actividades 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
 presupuesto  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Almacén 

Actas  
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Contratos  suministro 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Contratos  

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
convenios 

Convenios de 
cooperación 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
Correspondencia   

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
informes  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
planes 

Planes de 
mejoramiento 
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Unidad de 
Servicios 

Administrativos 
proyectos  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Tesorería 

nomina 
Prestamos de 

vivienda y 
educación 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. 
Materiales y 
Suministro 

contratos suministro 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Almacén 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Fondo rotatorio 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Notas de 
contabilidad 

 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

Zonas 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Comprobantes 
de contabilidad 

nomina 
 

Gerencia 
Administrativa y 
Financiera 

Depto. 
Contabilidad 

Libros mayores 
auxiliares  

 
 

Gerencia de 
Generación 

 
Acciones 

Constitucionales 
Tutelas 

 

Gerencia de 
Generación 

 informes Informes de gestión 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 correspondencia  
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 Estatutos   
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

 informes  Informe de gestión  
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Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Ingeniería 

contratos Interventoría 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
Ingeniería 

contratos Contratos de obra 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Unidad de 
mantenimiento 

contratos Contratos de obra 
 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Transmisión. 

Subestaciones 
y Líneas  

contratos Contratos de obra 

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Transmisión. 

Subestaciones 
y Líneas  

contratos 
Prestación de 

servicios  

 

Gerencia de 
Transmisión y 
Distribución 

Depto. 
Electrificación 

Rural 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Gerencia Control 
de Perdidas 

 
contratos Contratos de obra 

 

Gerencia Control 
de Perdidas 

Depto. 
Electrificación 

Rural 
contratos Contratos de obra 

 

Gerencia Control 
de Perdidas 

Depto. 
Electrificación 

Rural 
informes Informes de gestión  

 

Gerencia Control 
de Perdidas 

Depto. 
Alumbrado 

Publico 

Alumbrado 
publico 

 
 

Sección no 
identificada 1. 

 Contratos suministro 
 

Sección no 
identificada 2. 

SINTRAELECOL Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Sección no 
identificada 2. 

SINTRAELECOL Acciones 
Constitucionales 

Tutelas 
 

Sección no 
identificada 2. 

SINTRAELECOL 
Actas Actas de acuerdos 

 

Sección no 
identificada 2. 

SINTRAELECOL 
Circulares   

 

Sección no 
identificada 2. 

SINTRAELECOL 
Contratos  

Prestación de 
servicios 
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Sección no 
identificada 2. 

SINTRAELECOL 
Resoluciones   

 

Sección no 
identificada 3. 

 Acciones 
Constitucionales 

Tutelas 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Acciones 
Constitucionales 

Derechos de 
Petición 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Acciones de 

simple nulidad 
 

 

Sección no 
identificada 3. 

 

Actas de 
inspección y 
control, 
suspensión, corte 
o reconexión de 
instalaciones 
eléctricas o 
equipos de 
medida. 

 

 

Sección no 
identificada 3. 

 Actas  

Producidas 
por el Comité 
de Archivo, 
Comité de 
Bienes, 
Comité de 
reclamos y 
Comité de 
Bienes. 

Sección no 
identificada 3. 

 Actas Actas de visitas 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Circulares   
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Conceptos 
jurídicos 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 contratos 
Contratos de 

encargos fiduciarios 
 

Sección no 
identificada 3. 

 contratos interventoría 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
contratos arrendamiento 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
contratos 

Prestación de 
servicio 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
contratos Contratos de obra 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
contratos Ordenes de trabajo 
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Sección no 
identificada 3. 

 
convenios 

Convenios 
interadministrativos 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
convenios 

Convenios de 
construcción de 

redes 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
correspondencia  

 

Sección no 
identificada 3. 

 Historias clínicas 
ocupacionales 

 
 

  Historias 
laborales 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
informes  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Inventarios   

 

Sección no 
identificada 3. 

 Investigaciones 
administrativas 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Manuales de 
procesos 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 Manuales de 
interventoría 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina  Seguridad social 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Nomina viáticos 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
 pensionados 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
  

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Planes   

 

Sección no 
identificada 3. 

 Procesos 
judiciales  

 
 

Sección no 
identificada 3. 

 
Presupuesto   

 

Sección no 
identificada 3. 

 
Resoluciones  

 

Sección no 
identificada 3. 

 Seguridad y salud 
en el trabajo  

Accidentes 
laborales 

 

Sección no 
identificada 3. 

 
  

 

Sección no 
identificada 3. 
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Sección no 
identificada 8. 

 
Correspondencia   

 

Sección no 
identificada 15. 

 
contratos Contratos de obra 

 

Sección no 
identificada 15. 

 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Sección no 
identificada 21. 

 
contratos Ordenes de servicio 

 

Sección no 
identificada 21. 

 
contratos Arrendamiento 

 

Sección no 
identificada 21. 

 
nomina Horas extra 

 

Sección no 
identificada 21. 

 nomina 
Cesantías 

 

Sección no 
identificada 21. 

 nomina 
Seguridad social 

 

Sección no 
identificada 24. 

 
Contratos  Consultoría  

 

Sección no 
identificada 24. 

 Contratos Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 24. 

 Contratos 
suministro 

 

Sección no 
identificada 24. 

 
informes  

 

Sección no 
identificada 24. 

 
planes Planes de acción 

 

Sección no 
identificada 24. 

 
planes 

Planes de 
mejoramiento 

 

Sección no 
identificada 24. 

 
Programas  

Programa de 
gestión documental 

 

Sección no 
identificada 24. 

 
Proyectos  

 

Sección no 
identificada 27. 

 
Contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 29. 

 
Amnistías  

 

Sección no 
identificada 29. 

 
correspondencia  

 

Sección no 
identificada 30. 

 
Actas   

 

Sección no 
identificada 31. 

 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Sección no 
identificada 31. 

 
Decretos   
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Sección no 
identificada 31. 

 
Marco normativo  

 

Sección no 
identificada 32. 

 
contratos asesoría 

 

Sección no 
identificada 32. 

 
contratos Contratos de obra 

 

Sección no 
identificada 32. 

 
contratos interventoría 

 

Sección no 
identificada 33. 

 
contratos suministro 

 

Sección no 
identificada 34. 

 
Contratos   

 

 

 

11.9.4 Secciones, subsecciones, series o asuntos y subseries identificadas que no hacen 
parte del organigrama 
 

 

Sección Subsección Serie o asuntos Subserie Notas 

CENCOL S.A  Actas 
Actas de 

constitución 
 

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

contratos servidumbres 

 

Sección no 
identificada 3. 

Soporte 
Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

contratos 
Contratos de 

permiso de paso 

 

Sección no 
identificada 3. 

Área de Servicios 
Corporativas 

Calidad de vida. 
Seguridad 
industrial 

 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. 
Acciones 

constitucionales 
Demandas 

 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Actas 
Actas de 

constitución 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. 
Alumbrado 

publico 
 

 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Estatutos  
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. 
Conciliaciones 

bancarias  
 

 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. 
Contratos 

suministro 
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Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. 
Contratos Contrato a término 

indefinido 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Contratos 
Contratos de 

mandato 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Contratos 
Prestación de 

servicios 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Convenios  
Convenios 

interadministrativos  
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Convenios  
Convenios de 

recaudo 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Correspondencia  
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Indicadores   
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. informes Informes de gestión  
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Inventarios   
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. 
Movimientos 

contables 
 

 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Nomina  Seguridad social 
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Proyectos   
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Resoluciones   
 

Sección no 
identificada 3. 

Cencol. S.A. Tarifas   
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano brigadas  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano comunicaciones  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano concursos  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano Convenios  

Convenios de 
cooperación  

 



 

INFORME TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL Octubre 2019 

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER ESSA. S. A. 

E.S.P GRUPO EPM 
Página 148 

 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano Convenios  

Convenios de 
formación 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano correspondencia  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano Estudios   

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano 

Eventos 
institucionales 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano Historias clínicas  pensionados 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano Historias clínicas  Personal retirado 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano informes  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano nomina libranzas 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano nomina incapacidades 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano nomina salarios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano 

Planillas de 
control 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano presupuesto  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano 

Procesos de 
selección laboral 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano Proyectos  

Proyectos de 
gestión humana 
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano programas 

Programas de 
formación 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano programas 

Programas de 
bienestar social 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano programas 

Programas de 
pensionados 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano programas 

Programas de 
prevención 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 
Talento Humano 

Traslados de 
personal 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Gestión 
Documental 

Consecutivo de 
correspondencia 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
contratos 

Prestación de 
servicios 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
contratos Ordenes de trabajo 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
contratos Compraventa 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
contratos Interventoría  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
Convenios  

Convenios de 
formación 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

Consecutivo de 
correspondencia 

 
 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

Índices  
Índices de gestión  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

Mantenimiento 
de 

documentación 
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

Mantenimiento 
de 

infraestructura 
 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

nomina 
devengados 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

nomina 
Seguridad social 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

nomina 
Cesantías  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
nomina Horas extra 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

nomina 
Traslados 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 

nomina 
pensionados 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Coordinación de 
Servicios 

Generales y SAD 
programas 

Programas de 
bienestar social 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Acciones 
constitucionales 

Derechos de 
petición 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Actas  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Conceptos 
jurídicos 

 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

contratos 
Contratos de 

arrendamiento 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

correspondencia  
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Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Planes  

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Investigaciones 
administrativas 

 

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Reclamos   

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Reglamentos   

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 
 

Resoluciones   

 

Gerencia 
Administrativa y 

Financiera 

Gestión Humana 
Historias Clínicas  

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 
Alumbrado 

Publico 
 

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

Contratos Ordenes de trabajo 

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

Convenios   

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

Correspondencia  

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 
Expansiones de 

red 
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Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 
Mantenimientos 

de red 
 

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 
Subsidios y 

contribuciones 
 

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 

Tarifas  

 

Gerencia 
Comercial 

Transmisión y 
Distribución 

 
Usuarios no 
regulados 

 

 

 

 

11.9.5 Notas sobre secciones y subsecciones 
 
 

Sección Subsección Notas 

Asamblea General de Accionistas   

Junta Directiva   

Gerencia Control Interno  

Gerencia 
Unidad de 
Planeación 

 

Secretaría General Depto. Jurídico  

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Depto. Grandes 
Clientes 

Se encontró el código 
2215 para la 
subsección. 

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Depto. Lecturas 
medidores y reparto 

de facturas 

 

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Depto. Atención al 
Cliente y Peticiones 
Quejas y Reclamos 

 

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Depto. Cartera  

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Zona Socorro  

Gerencia de Comercialización y 
Mercadeo 

Depto. Facturas y 
Ventas 
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Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

 Se encontraron los 
siguientes códigos 
para sección: 300, 11 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Gestión Humana  

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Asuntos 
Laborales y 

Disciplinarios 

 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Coordinación 
Gestión Documental 

y SAD 

 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Talento 
Humano 

 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Asuntos 
Disciplinarios 

Se encontró el código 
318 para la 
subsección. 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Almacén  

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Unidad de Servicios 
Administrativos 

 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Tesorería  

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Materiales y 
Suministros 

 

Gerencia Administrativa Y 
Financiera 

Depto. Contabilidad  

Gerencia Transmisión y 
Distribución  

Unidad de Ingeniería  

Gerencia Transmisión y 
Distribución  

Unidad de 
Mantenimiento 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución  

Depto. Transmisión, 
Subestaciones y 

Líneas. 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución  

Depto. Electrificación 
Rural 

 

Gerencia Transmisión y 
Distribución  

Depto. Alumbrado 
Público 

 

Gerencia Comercial, Transmisión 
y Distribución  

  

Sección no identificada 1.  Se encontró el código 
326 para la sección. 

Sección no identificada 2. SINTRAELECOL  

Sección no identificada 3. 
Cencol S.A.  A través de este 

número se relacionan 
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aquellas series y 
subsecciones a las 
cuales no se les 
encontró sección. 

Sección no identificada 3. 
Soporte 

Administrativo sub-
gestión inmobiliaria 

No se encontró la 
sección. El código de la 
subsección es 6530. 

Sección no identificada 3. Área de Servicios 
Corporativas 

 

Sección no identificada 3. Cencol. S.A  

Sección no identificada 8.  Se encontró el código 
433 para la sección. 

Sección no identificada 15.  Se encontró el código 
511 para la sección. 

Sección no identificada 21.  Se encontró el código 
6400 para la sección y 
el 6450 para la 
subsección. 

Sección no identificada 24.  Se encontró el código 
6500  para la sección. 

Sección no identificada 27.  Se encontró el código 
149  para la sección. 

Sección no identificada 29.  Se encontró el código 
2221 para la sección. 

Sección no identificada 30.  Se encontró el código 
312 para la sección. 

Sección no identificada 31.  Se encontró el código 
2082 para la sección. 

Sección no identificada 32.  Se encontró el código 
7800 para la sección. 

Sección no identificada 33.  Se encontró el código 
6520 para la sección. 

Sección no identificada 34.  Se encontró el código 
2040  para la sección. 

 

 
11.9 Codificación de secciones y subsecciones 

 

COD 
SECCION 

SECCIONES 
COD 

SUBSECCION 
SUBSECCIONES 

100 
Asamblea General de 

Accionistas 
    

140 Junta Directiva     

180 Gerencia 181 Control Interno 
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182 Unidad de Planeación 

220 Secretaría General 221 Depto. Jurídico  

260 
Gerencia Administrativa y 

Financiera 

261 
Coordinación de 

Gestión Documental 

262 
Coordinación de 

Servicios Generales y 
SAD 

263 Depto. Almacén 

264 
Depto. Asuntos 

Laborales y 
Disciplinarios 

265 Depto. Contabilidad 

266 
Depto. Materiales y 

Suministro 

267 Depto. Tesorería 

268 Gestión Humana 

269 Talento Humano 

270 
Unidad de Servicios 

Administrativos 

300 
Gerencia de 

Comercialización y 
Mercadeo 

301 
Depto. Atención al 

Cliente y Peticiones, 
Quejas y Reclamos 

302 Depto. Cartera 

303 
Depto. Facturas y 

Ventas 

304 
Depto. Grandes 

Clientes 

305 
Depto. Lecturas 

Medidores y Reparto 
Facturas 

306 Zona Socorro 

340 Gerencia de Generación     

380 
Gerencia de Transmisión y 

Distribución 

381 
Depto. Electrificación 

Rural 

382 
Depto. Transmisión. 

Subestaciones y 
Líneas  

383 Unidad de Ingeniería 
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384 
Unidad de 

mantenimiento 

420 
Gerencia Control de 

Perdidas 

421 
Depto. Alumbrado 

Publico 

422 
Depto. Electrificación 

Rural 

460 Sección no identificada 1     

500 Sección no identificada 2 501 SINTRAELECOL 

540 Sección no identificada 3 

541 
Area de Servicios 

Corporativas 

542 Cencol. S.A. 

543 
Soporte Administrativo 

sub-gestión 
inmobiliaria 

580 Sección no identificada 8     

620 Sección no identificada 15     

660 Sección no identificada 21     

700 Sección no identificada 24     

740 Sección no identificada 27     

780 Sección no identificada 29     

820 Sección no identificada 30     

860 Sección no identificada 31     

900 Sección no identificada 32     

940 Sección no identificada 33     

980 Sección no identificada 34     

 

 
 

12. CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL - CCD 

 
El cuadro de clasificación, debidamente estructurado a partir de esquemas eficaces de 
identificación, jerarquización y codificación de las series documentales de un organismo, es 
el instrumento que facilita la ejecución del proceso de valoración y disposición documental. 
Por tanto, son la base para la construcción de las TVD.  
 

Se anexan los Cuadros de Clasificación Documental CCD del Periodo 1 (ANEXO 21), Periodo 

2 (ANEXO 22), Periodo 3 (ANEXO 23), Periodo 4 (ANEXO 24), Periodo 5 (ANEXO 25), Periodo 

6 (ANEXO 26), Periodo 7 (ANEXO 27), Periodo 8 (ANEXO 28) y Periodo 9 (ANEXO 29). 
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13. APROBACIÓN DE LAS TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL – TVD POR EL COMITÉ 
INTERNO DE ARCHIVO 

 
Con fundamento en la metodología del Archivo General de la Nación y el proceso de 
elaboración del instrumento archivístico de las TVD, el comité de archivo aprobó por 
unanimidad los Cuadros de Clasificación Documental y las Tablas de Valoración Documental 
de los nueve (9) periodos presentados e identificados en el documento "memoria 
descriptiva" a efectos de que puedan convalidarse ante el Consejo Departamental de 
Archivo dando cumplimiento al Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nación, y 
demás disposiciones normativas consagradas en la Ley 594 de 2000. Se anexa Acta de 
Comité de Archivos del 5 de diciembre de 2019 (ANEXO 30) . 

 
14. TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL – TVD 

 
La valoración ante todo es un proceso técnico de análisis intelectual de la producción 
documental de la institución que tiene como objeto identificar los valores primarios y 
secundarios de los documentos y de esta manera establecer el tiempo que deben 
permanecer tanto en el archivo de oficina como en el Archivo Central y señalar su 
disposición final. 
 
Así mismo, la valoración también propende por la preservación de los documentos que 
informan y testimonian sobre el desarrollo institucional, sociocultural, científico y 
tecnológico de las entidades y la población que los produjo. 
 
Dado que la valoración tiene como fin último la conservación y preservación de la 
documentación de valor secundario; esta labor tiende a construir el patrimonio histórico 
documental. 
 
Finalmente, como resultado del proceso de valoración se debe conservar no solo los 
documentos de valor permanente, sino también la visión de quienes los valoraron; todas 
las decisiones respecto a la valoración de series o asuntos fueron registradas en las Tablas 
de Valoración Documental (TVD). 
 
 

Se anexan las Tablas de Valoración Documental TVD elaboradas (ANEXO 31). 
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15. LISTADO DE ANEXOS 

 
 

ANEXO 1. DIAGNÓSTICO INTEGRAL DE ARCHIVOS. 
 
ANEXO 2. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 1. 
 
ANEXO 3. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 2. 
 
ANEXO 4. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 3. 
 
ANEXO 5. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 4. 
 
ANEXO 6. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 5. 
 
ANEXO 7. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 6. 
 
ANEXO 8. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 7. 
 
ANEXO 9. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 8. 
 
ANEXO 10. INVENTARIO DOCUMENTAL PERIODO 9. 
 
ANEXO 11. ACTA 22 DEL 4 DE DICIEMBRE DE 1961 DE LA ASAMBLEA GENERAL DE 
ACCIONISTAS CENTRAL HIDROELÉCTRICA DEL RÍO LEBRIJA, POR EL CUAL SE ADQUIERE LA 
RAZÓN SOCIAL DE LA ELECTRIFICADORA DE SANTANDER. 
 
ANEXO 12.  ACTA 329 DEL 27 DE ENERO DE 1972 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA CENTRAL 
HIDROELÉCTRICA DEL RÍO LEBRIJA, POR LA CUAL SE REESTRUCTURA LA EMPRESA AL 
CONFIGURARSE LAS DIRECCIONES DE RELACIONES INDUSTRIALES Y LA UNIDAD ICEL-BID. 
 
ANEXO 13. ACTA 344 DEL 27 DE JULIO DE 1973 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA CENTRAL 
HIDROELÉCTRICA DEL RÍO LEBRIJA, POR LA CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA 
ESTRUCTURACIÓN DE LA EMPRESA. 
 
ANEXO 14. ACTA 167 DEL 30 DE ENERO DE 1989 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA 
ELECTRIFICADORA DE SANTANDER, POR LA CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA 
ESTRUCTURACIÓN DE LA EMPRESA EN LA CUAL SE CREAN LAS SUBGERENCIAS Y SE 
DETERMINAN SUS FUNCIONES. 
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ANEXO 15. ACTA 169 DEL 14 DE ABRIL DE 1989 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA 
ELECTRIFICADORA DE SANTANDER, POR LA CUAL SE APRUEBA UNA NUEVA 
ESTRUCTURACIÓN DE LA EMPRESA EN LA CUAL SE CREAN LAS SUBGERENCIAS Y SE 
DETERMINAN SUS FUNCIONES 
 
ANEXO 16. ACTA 302 DEL 16 DE MAYO DEL 2003 DE LA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA 
ELECTRIFICADORA DE SANTANDER, POR LA CUAL SE REDISEÑA LA ESTRUCTURA 
ORGANIZACIONAL DE LA EMPRESA DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LAS 
DEPENDENCIAS 
 
ANEXO 17. ACTA 303 DEL 13 DE JUNIO DE 2003 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA 
ELECTRIFICADORA DE SANTANDER, POR LA CUAL SE REAJUSTA LA ESTRUCTURA 
ORGANIZACIONAL AL REUBICARSE LAS ÁREAS: GESTIÓN AMBIENTAL, UNIDAD DE PERDIDAS 
Y UNIDAD DE TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA. 
 
ANEXO 18. ACTA 308 DEL 21 DE NOVIEMBRE DE 2003 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA 
ELECTRIFICADORA DE SANTANDER, POR LA CUAL SE REAJUSTA LA ESTRUCTURA DE LA 
COMPAÑÍA CON EL FIN DE ADAPTARLA A LOS ACTUALES REQUERIMIENTOS DE 
OPERATIVIDAD Y DE ESTRATEGIA CORPORATIVA. 
 
ANEXO 19. ACTA 2013 DEL 25 DE MARZO DEL 2004 DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA 
ELECTRIFICADORA DE SANTANDER, POR LA CUAL SE APRUEBA UNA RESTRUCTURACIÓN 
ORGANIZACIONAL PARA LAS ZONAS, CON LA QUE SE BUSCA AUMENTAR LA PRESENCIA 
EFECTIVA DE LA COMPAÑÍA EN LOS 90 MUNICIPIOS. 
 
ANEXO 20. MANUAL DE FUNCIONES ESSA. 
 
ANEXO 21. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 1. 
 
ANEXO 22. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 2. 
 
ANEXO 23. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 3. 
 
ANEXO 24. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 4. 
 
ANEXO 25. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 5. 
 
ANEXO 26. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 6. 
 
ANEXO 27. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 7. 
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ANEXO 28. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 8. 
 
ANEXO 29. CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL PERIODO 9. 
 
ANEXO 30. ACTA DEL COMITÉ INERNO DE ARCHIVO APROBANDO LAS TABLAS DE 
VALORACIÓN DOCUMENTAL (TVD). 
 
ANEXO 31. TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL (TVD). 
 
 


