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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

SUBSECCION:

Seccién Administrativa y Relaciones Industriales

Almacén

CODIGO SUBSECCION:

CODIGO SECCION:

350

355

PERIODO 2

CODIGO
(Seccion o subseccién
Serie 0 asunto, Subserie)

SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES

Soporte
Documental

RETENCION
ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL
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M
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PROCEDIMIENTO

355-2

Actas

Serie documental con valores administrativos que
reflejan la toma de desiciones de la empresa. Por
constituir documentacién de actos administrativos de
importancia para la empresa, se conservara totalmente
al revestir de valores histéricos y de memoria
institucional. Se digitalizara la totalidad de la
documentacion con fines de consulta y conservacion.

355-15

Facturas

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizara una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

355-19

Impuestos

Documentacién con valores administrativos y técnicos
que reflejan las actividades administrativas realizadas
por la entidad, una vez vencidos los términos de
retencion en Archivo Central, se eliminaran porque
pierden su vigencia administrativa. La documentacién
no contiene valores histdricos.

355-20

Informes

Serie documental con valores informativos. Se realizara
una seleccion al 20% para dejar registro fisico; se
realizara a la totalidad de la serie, teniendo en cuenta,
que esta serie proporciona evidencia de las actuaciones
y gestion administrativa de la empresa.

355-21

Inventarios

X 30

Documentacién con valores administrativos e
informativos. Se realizara una seleccion con fines de
memoria institucional del 20 % por cada afio de
produccién documental. Se digitalizara totalidad de serie
documental.

355-26

Movimientos Contables

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizara una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

355-28

Normas de Auditoria

Documentacion con valores administrativos y técnicos
que reflejan las actividades administrativas realizadas
por la entidad, una vez vencidos los términos de
retencién en Archivo Central, se eliminaran porque
pierden su vigencia administrativa, por ser documentos
de apoyo. La documentacién no contiene valores
histéricos.
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Papel

Archivo Gestién
Conservacion Total
Eliminacion
Microfilmacién
Seleccion
Digitalizacién

Firrma Area Administrativa

Firma Area Gestién Documental
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