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ELECTRIFICADORA DE SANTANDER (ESSA) S.A. E.S.P.

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
SECCION: Seccién no identificada 13 CODIGO SECCION: 540 PERIODO 4
SUBSECCION: N-A CODIGO SUBSECCION: NA
CODIGO Soporte | peTencion DISPOSICION FINAL
(Seccién o subseccion SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES Documental ARCHIVO PROCEDIMIENTO
Serie 0 asunto, Subserie) L ) CENTRAL CT. 3 m S )
540-10 Contratos
Serie documental de conservacion total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
relacionados con la administracién del personal de la
X 80 X x | empresa. Constituye documentacion histérica; se deben
conservar en soporte legal diferente al papel para
garantizar su preservacion. Reviste importancia por la
informacién misional de la empresa en términos
540-10.1 Alumbrado publico eneraéticos v sociales.
Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
X 80 X X [ memoria institucional y de conservacién permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
540-10.6 Contratos de comodato aprobado, diferente al fisico.
Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
X 20 X 20 % por cada afio de produccién documental; la
documentacion restante se eliminara de acuerdo a los
540-10.10 Licencia de software procedimientos establecidos.

CONVENCIONES

EL Electronico .
P Papel Firrma Area Administrativa 2.7~me) ,f»eu-;‘—g'\

AG. Archivo Gestién Y

CT. Conservacion Total MYRIAM AMPARO SABOGAL YARCE
E Eliminacion (!
M Microfilmacion Firma Area Gestién Documental 1 agead
S Seleccion DIEGO FERNANDO QUINTERO PEREZ
D Digitalizacion Fecha de aprobacién: 5 de diciembre de 2019




