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181-5

Andlisis de cartera

10

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizaré una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

181-8

Comisi6n de recaudo

10

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencién,se realizar& una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aguella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

181-11

Concurso interno

80

Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
memoria institucional y de conservacion permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
aprobado, diferente al fisico.

181-12

Contratos

181-12.2

Concordato

80

Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
memoria institucional y de conservacién permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
aprobado, diferente al fisico.

181-12.10

Ordenes de trabajo

50

Serie documental con valores administrativos, historicos
y de memoria institucional que dan cuenta del recurso
humano de la empresa en los diferentes periodos
organizacionales.

Se realizara una muestra del 20 % por cada afio de
produccién documental, garantizando que la muestra
sea plural (difentes niveles y categorias de cargos); se
digitalizara la totalidad de la serie documental.

181-12.11

Prestacién de servicio

50

Serie documental con valores administrativos, histéricos
y de memoria institucional que dan cuenta del recurso
humano de la empresa en los diferentes periodos
organizacionales.

Se realizard una muestra del 20 % por cada afio de
produccién documental, garantizando que la muestra
sea plural (difentes niveles y categorias de cargos); se
digitalizara la totalidad de la serie documental.

181-14

Convenios

181-145

Convenios de desempefio

20

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
20 % por cada afio de produccién documental; la
documentacion restante se eliminara de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

181-14.7

Convenios interadministrativos

80

Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
memoria institucional y de conservacién permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
aprobado, diferente al fisico.

181-15

Correspondencia

10

Una vez cumplido su tiempo de retencion en archivo
central se hace una muestra del
5 % y se digitaliza; la documentacién restante se
eliminara de acuerdo a los procedimientos establecidos.

181-27

Indices

10

Serie documental con valores informativos. Se realizara
una seleccion al 20% para dejar registro fisico; se
realizara a la totalidad de la serie, teniendo en cuenta,
que esta serie proporciona evidencia de las actuaciones
y gestion administrativa de la empresa.

181-31

Licitaciones

80

Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
memoria institucional y de conservacion permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
aprobado, diferente al fisico.
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181-33

de normas y p

20

Esta serie documental contiene informacién de tipo
administrativo referente a su funcionamiento
institucional, por tanto sirve de referencia para procesos
en los cuales se requieran antecedentes
administrativos. Se conservara totalmente esta
documentacion por contener valores histéricos y
técnicos. Se digitalizara con fines de consulta y
conservacion.

181-35

Memorandos

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
5 %y se digitaliza; la documentacién restante se
eliminaré de acuerdo a los procedimientos establecidos.

181-37

Némina

181-37.9

Fondo pensiones territoriales

80

Serie documental de conservacién total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
relacionados con la administracion del personal de la

empresa. Constituye documentacién histérica; se deben

conservar en soporte legal diferente al papel para
garantizar su preservacion.

181-39

Notas contables

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizara una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

181-40

Pagarés

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizara una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

181-41

Planes

181-41.1

Planes de gestion

Esta serie contiene valores administrativos, técnicos y
legales. Su informacién da cuenta de las acciones que
ha realizado la empresa en razén de sus funciones y su
misién. Se realizard una muestra del 20% de la
produccién documental anual. Se digitalizara la totalidad
de la serie para que quede registro histdrico de las
gestiones institucionales efectuadas por la empresa.

181-45

Resoluciones

80

Serie documental con valores administrativos que
reflejan la toma de desiciones de la empresa. Por
constituir documentacién de actos administrativos de
importancia para la empresa, se conservara totalmente
al revestir de valores histéricos y de memoria
institucional. Se digitalizara la totalidad de la
documentacién con fines de consulta y conservacion.
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