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Documental

RETENCION
ARCHIVO
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CENTRAL
EL P C.T. E M S

PROCEDIMIENTO

190-12

Balances

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizara una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

190-23

Conceptos Juridicos

Serie documental de procedimiento de eliminacién total
debido a la pérdida de sus valores administrativos y
juridicos después de cumplir su tiempo de retencién en
el archivo central

190-27

Contratos

190-27.14

Ordenes de trabajo

Serie documental con valores administrativos, histéricos
y de memoria institucional que dan cuenta del recurso
humano de la empresa en los diferentes periodos
organizacionales.

Se realizard una muestra del 20 % por cada afio de
produccién documental, garantizando que la muestra
sea plural (difentes niveles y categorias de cargos); se
digitalizara la totalidad de la serie documental.

190-27.15

Prestacion de servicio

Serie documental con valores administrativos, histéricos
y de memoria institucional que dan cuenta del recurso
humano de la empresa en los diferentes periodos
organizacionales.

Se realizard una muestra del 20 % por cada afio de
produccién documental, garantizando que la muestra
sea plural (difentes niveles y categorias de cargos); se
digitalizara la totalidad de la serie documental.

190-27.17

Suministro

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
20 % por cada afio de produccién documental; la
documentacion restante se eliminara de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

190-29

Correspondencia

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
5 %y se digitaliza; la documentacion restante se
eliminar& de acuerdo a los procedimientos establecidos.

190-36

Estudios

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
20 % por cada afio de produccién documental; la
documentacion restante se eliminara de acuerdo a los
procedimientos establecidos.

190-42

Informes

Serie documental con valores informativos. Se realizara
una seleccién al 20% para dejar registro fisico; se
realizara a la totalidad de la serie, teniendo en cuenta,
que esta serie proporciona evidencia de las actuaciones
y gestion administrativa de la empresa.
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