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LA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

Gerencia de Comercializacién

SUBSECCION: Depto. Contabilidad

CODIGO SECCION:

CODIGO SUBSECCION:

210

212

PERIODO 6

CODIGO
(Seccién o subseccion
Serie o0 asunto, Subserie)

SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES

Soporte
Documental

RETENCION
ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

EL

P

CENTRAL
C.lL. E

M

S

PROCEDIMIENTO

212-38 Fondo rotatorio

20

Serie documental de carécter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

212-21

Comprobantes de contabilidad

212-21.1 Almacén

10

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
5 % y se digitaliza; la documentacion restante se
eliminara de acuerdo a los procedimientos establecidos.

212-21.2 Fondo Rotatorio

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

212-21.3 Materiales y suministro

20

Serie documental de carécter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

212-21.4 Matriculas

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

212-21.5 Nomina

20

Serie documental de carécter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccion documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

212-21.6 Notas de contabilidad

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizara una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacion consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

CONVENCIONES

EL Electrénico

P Papel
AG. Archivo Gestién
CT. Conservacion Total

E Eliminacién

M Microfilmacién

S Seleccion

D Digitalizacion

Firma Area Administrativa

Firma Area Gesti6n Documental
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