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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
SECCION: Gerencia Administrativa y Financiera CODIGO SECCION: 180 PERIODO 8
SUBSECCION: Coordinacion de Gestion Documental CODIGO SUBSECCION: 182
CODIGO Soporte f geTeENCION DISPOSICION FINAL
(Secci6n o subseccién SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES Documental | ARcHIVO PROCEDIMIENTO
i i CENTRAL
Serie 0 asunto, Subserie) EL P T E ™ S )
Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
182.15 S ivo de corr o X 10 X ce_nt_ral _se .hace una muesF(a del
5 % y se digitaliza; la documentacion restante se
eliminara de acuerdo a los procedimientos establecidos.
182-16 Contratos
Serie documental con valores administrativos, histéricos
y de memoria institucional que dan cuenta del recurso
humano de la empresa en los diferentes periodos
" - organizacionales.
-16. 50 X X . o
182-16.17 Prestacion de servicio X Se realizard una muestra del 20 % por cada afio de
produccién documental, garantizando que la muestra
sea plural (difentes niveles y categorias de cargos); se
digitalizara la totalidad de la serie documental.
Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
182-31 Memorandos X 10 X N U uestre
5 %y se digitaliza; la documentacién restante se
eliminaré de acuerdo a los procedimientos establecidos.
CONVENCIONES
EL Electrénico .
P Papel Firma Area Administrativa szutL» {vﬁsj“—g\\
AG. Archivo Gestién J
CcT. Conservacién Total MYRIAM AMPARO SABOGAL YARCE
E Eliminacion . m
M Microfilmacion Firma Area Gestién Documental g
S Seleccion DIEGO FERNANDO QUINTERO PEREZ
D Digitalizacion Fecha de aprobacién: 5 de diciembre de 2019




