m Grupo-ep

ELECTRIFICADORA DE SANTANDER (ESSA) S.A. E.S.P.

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
SECCION: Gerencia Administrativa y Financiera CODIGO SECCION: 180 PERIODO 8
SUBSECCION: Seccion de Servicios Generales y SAD CODIGO SUBSECCION: 189
Gopise Soporte | getencion DISPOSICION FINAL
(Secci6n o subseccién SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES Documental | ARcHIVO PROCEDIMIENTO
i i CENTRAL
Serie 0 asunto, Subserie) EL P T E ™ S )
189-16 Contratos
Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
189-16.2 Arrendamiento X 20 X 20 % por cada afio de produccién documental; la
documentacion restante se eliminara de acuerdo a los
procedimientos establecidos.
Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
189-16.11 Contratos de obra X 80 X X | memoria institucional y de conservacion permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
aprobado. diferente al fisico.
189-18 Convenios
Una vez vencidos los términos de retencién en Archivo
Central, se transfieren al Archivo Histérico, por ser
189-18.2 Convenios de alumbrado publico X 80 X X | memoria institucional y de conservacion permanente, se
recomienda conservar en medio técnico debidamente
aprobado. diferente al fisico.
Esta serie documental contiene informacién de tipo
administrativo referente a su funcionamiento
institucional, por tanto sirve de referencia para procesos
189-30 Manuales de funciones X 20 X X en _Ios c_uales se requieran ?ntecedentes
administrativos. Se conservara totalmente esta
documentacion por contener valores histéricos y
técnicos. Se digitalizara con fines de consulta y
conservacion.
189-32 Némina
Serie documental de conservacion total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
189-32.3 Horas extra X 80 X X relacionados con la admlnlstraclc:n del Qersonal dela
empresa. Constituye documentacion histérica; se deben
conservar en soporte legal diferente al papel para
garantizar su Dreservaclén.
Serie documental de conservacion total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
189-32.6 pensionados X 80 X X relacionados con la admlnnstracn_qn dt_el Qe_rsonal de la
empresa. Constituye documentacion historica; se deben
conservar en soporte legal diferente al papel para
aarantizar su preservacion.
Serie documental de conservacion total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
189-32.9 Traslados X 80 X X relacionados con la admlnlslraCI_qn d(_el Qevrsonal de la
empresa. Constituye documentacion histérica; se deben
conservar en soporte legal diferente al papel para
garantizar su preservacion.
Documentacién con valores administrativos y técnicos
que reflejan las actividades administrativas realizadas
189.48 Tarifas X 10 X por Ie}’enndad‘ una vez vencidos I‘os‘ tern"nnos de
retencion en Archivo Central, se eliminaran porque
pierden su vigencia administrativa. La documentacion
no contiene valores historicos.
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