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ELECTRIFICADORA DE SANTANDER (ESSA) S.A. E.S.P.

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
SECCION: Gerencia de comercializacion y Mercadeo CODIGO SECCION: 200 PERIODO 8
SUBSECCION: Unidad de zonas CODIGO SUBSECCION: 201
CODIGO Soporte f geTeENCION DISPOSICION FINAL
(Seccién o subseccion SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES Documental ARCHIVO PROCEDIMIENTO
i i CENTRAL
Serie 0 asunto, Subserie) EL P T E ™ S )
Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
201-19 Correspondencia X 10 X central se .hace una muesFr’a del
5 % y se digitaliza; la documentacion restante se
eliminara de acuerdo a los procedimientos establecidos.
201-24 Indices
Serie documental con valores informativos. Se realizara
una seleccion al 20% para dejar registro fisico; se
201-24.1 Indices de gestion X 10 X X realizara a la totalidad de la serie, teniendo en cuenta,
que esta serie proporciona evidencia de las actuaciones
y gestién administrativa de la empresa.
CONVENCIONES
EL Electrénico
) )
P Papel Firma Area Administrativa gy.htLJ fymwf-—g\
AG. Archivo Gesti6n J
cT. Conservacién Total MYRIAM AMPARO SABOGAL YARCE

E Eliminacion - l}

M Microfilmacion Firma Area Gesti6n Documental gty

s Seleccion DIEGO FERNANDO QUINTERO PEREZ

D Digitalizacién Fecha de aprobacion: 5 de diciembre de 2019




