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LA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

SUBSECCION:

Gerencia Administrativa y Financiera

Depto. Contabilidad

CODIGO SECCION:

CODIGO SUBSECCION:

260

265

PERIODO 9

CODIGO
(Seccién o subseccion
Serie o0 asunto, Subserie)

SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES

Soporte
Documental

RETENCION
ARCHIVO

DISPOSICION FINAL
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CENTRAL

ChI E

M

S

PROCEDIMIENTO

265-17

Comprobantes de contabilidad

265-17.1

Almacén

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

265-17.2

Fondo rotatorio

20

Serie documental de carécter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

265-17.3

Némina

80 X

Serie documental de conservacion total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
relacionados con la administracion del personal de la

empresa. Constituye documentacion histérica; se deben

conservar en soporte legal diferente al papel para
qarantizar su preservacion.

265-17.4

Notas de contabilidad

20

Serie documental de carécter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

265-17.5

Zonas

20

Serie documental de caracter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccién documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.

265-41

Libros mayores auxiliares

20

Serie documental de carécter contable, administrativo e
informativo. Una vez transcurrido el tiempo de
retencion,se realizard una muestra aleatoria del 20% por
cada afio de produccion documenta, en especial aquella
que refleje informacién consolidada; se digitalizara la
totalidad de la serie con fines de informativos e
histéricos para la historia contable.
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Archivo Gestién
Conservacion Total
Eliminacién
Microfilmacién
Seleccién
Digitalizacion

Firma Area Administrativa

Firma Area Gesti6n Documental
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