m Grupo-ep ELECTRIFICADORA DE SANTANDER (ESSA) S.A. E.S.P.

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION: Gerencia de comercializacién y Mercadeo CODIGO SECCION: 300 PERIODO 9
SUBSECCION: Depto. Cartera CODIGO SUBSECCION: 302
CODIGO Soporte | peTencion DISPOSICION FINAL
(Seccién o subseccion SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES Documental ARCHIVO PROCEDIMIENTO
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Serie documental con valores administrativos que
reflejan la toma de desiciones de la empresa. Por
constituir documentacién de actos administrativos de
302-06 Acuerdos de pago X 80 X X importancia para la empresa, se conservara totalmente
al revestir de valores histéricos y de memoria
institucional. Se digitalizara la totalidad de la
documentacién con fines de consulta y conservacion.

Documentacién con valores administrativos e
informativos. Se realizara una seleccion con fines de
302-14 Certificaciones X 20 X X memoria institucional del 20 % por cada afio de
produccién documental, se digitalizara la muestra

aplicada.

Una vez cumplido su tiempo de retencién en archivo
central se hace una muestra del
5 % y se digitaliza; la documentacion restante se
eliminara de acuerdo a los procedimientos establecidos.

302-26 Correspondencia X 10 X

Una vez cumplido su tiempo de retencion en archivo
central se hace una muestra del
5 % y se digitaliza; la documentacion restante se
eliminaréa de acuerdo a los procedimientos establecidos.

302-50 Memorandos X 10 X

302-52 Némina

Serie documental de conservacion total. Posee valores
administrativos, contables, juridicos e investigativos
relacionados con la administracion del personal de la

empresa. Constituye documentacion histérica; se deben

conservar en soporte legal diferente al papel para
qarantizar su preservacion.

302-52.4 Fondo pensiones territoriales X 80 X X
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